MINISTERIC DA EDUCACAQ

el

Gabinete de Gestao Financeira

CIRCULAR N® 1/GGF /2009

As/Aos
Escolas Basicas e Secundarias ......  ......
Agrupamentos de Escolas ............ ......

DATA: 2009/ Janeiro/ 13

AssunTO:  PROJECTO DE ORCAMENTO PARA 2009 - Fontes de Financiamento 111, 123 e 242

1. PROJECTO DE ORCAMENTO

1.1. Para que se torne possivel proceder a elaboracdo dos orcamentos individualizados dos
estabelecimentos de ensino para 2009 de uma forma criteriosa, torna-se necessario proceder a
recolha de indicadores de gestéo actualizados junto das Escolas/Agrupamentos.

1.2. Neste sentido, solicito a V. Excia. o preenchimento dos mapas disponiveis nos “Formulérios
Electronicos” na pagina do GGF na Internet. A sua remessa a este Gabinete devera efectuar-se até
ao proximo dia 26 de Janeiro de 2009.

Alerta-se para a necessidade do cumprimento do referido prazo, no sentido de permitir a
comunicacgao, com a celeridade possivel, do orcamento atribuido a essa Escola/Agrupamento.

Fonte de Financiamento 111

1.3. O projecto de orcamento apenas deve contemplar as dotacdes para a Actividade 192 — 2° e 3°

Ciclos do Ensino Béasico e Ensino Secundario, uma vez que as verbas a atribuir nas restantes

actividades sao calculadas com base em dados ja existentes no Gabinete de Gestdo Financeira.

O montante a propor no Bloco A desta actividade deve incluir os encargos com deslocactes
relativas a Educacdo Especial e Intervencdo Precoce. Este montante sera posteriormente
desagregado para a Actividade 199.

As dotacdes propostas no projecto de orcamento a apresentar por essa Escola/Agrupamento
deverdo ser devidamente fundamentadas (preenchimento do “Modelo A_NJ — Nota Justificativa”,
que devera ser enviado unicamente em suporte papel).
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1.4. Na elaboracdo dos orcamentos das Escolas/Agrupamentos serdo devidamente ponderadas as
propostas e justificacbes apresentadas que serdo atendidas na medida do possivel, face aos
recursos financeiros disponiveis.

1.5. Recorda-se que o dimensionamento das verbas para despesas de capital, nomeadamente para
o apetrechamento de refeitérios e bufetes escolares bem como para aquisicdo de outro
equipamento, € efectuado pela respectiva Direc¢do Regional de Educacao.

Também as verbas para equipamentos enquadraveis na rubrica material de cultura (Bloco B) e para

conservacao de bens e contratos de manutencdo e assisténcia de equipamentos (Bloco F) sdo

dimensionadas pela Direc¢do Regional de Educacéo.

Assim, para uma melhor articulagdo com aqueles Servicos, no dimensionamento da verba a atribuir
a essa Escola/Agrupamento, deverd igualmente, até 26 de Janeiro de 2009, ser remetida copia do
projecto de orcamento a respectiva Direccao Regional de Educacéo.

Fonte de Financiamento 123 — Receitas com Transicdo de Saldos

Fonte de Financiamento 242 — Fundo Social Europeu

1.6. A proposta dessa Escola/Agrupamento devera ser apresentada através do preenchimento dos
mapas de previséo de receitas (Receitas FoFi 123/242) e despesas (FoFil23 e FoFi242).

Ao nivel da despesa, o orcamento de despesas com compensacdo em receita dessa
Escola/Agrupamento para 2009 compreende fundamentalmente as seguintes actividades:

Act. 190 — Educacao Pré-Escolar (despesas inerentes ao funcionamento da Educacgéo Pré-Escolar)
Act. 191 — 1° Ciclo do Ensino Basico (despesas inerentes ao funcionamento do 1° Ciclo)

Act. 192 — 2% 3° Ciclos do Ensino Basico e Ens. Secundario (despesas inerentes ao funcionamento
dos 2° e 3° ciclos do Ens.Bas. e Ens. Sec.)

Act. 197 — Funcdes Nao Lectivas (despesas inerentes a projectos educativos e Desporto Escolar)

Assim, a previsdo de despesas a inscrever nos mapas FoFil23 e FoFi242 devera ser desagregada
pelas referidas actividades.
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2. ENVIO DA PROPOSTA

O projecto de orcamento deve ser enviado a este Gabinete até ao préximo dia 26 de Janeiro
através de suporte electrénico, o qual se encontra disponibilizado na pagina GGF na Internet,
http://www.ggf.min-edu.pt/.

Deve igualmente ser enviado a este Gabinete o projecto de orcamento em suporte de papel, até a
referida data, com todos os modelos devidamente preenchidos.

Em anexo apresentam-se as instrucfes para carregamento dos referidos modelos, via Internet.

Com os melhores cumprimentos

O Director-Geral

Assinado de forma digital por

Ed m U n d O Edmundo Luis Mendes Gomes

DN: c=PT, o=Ministério da
L H M d Educacao, ou=Gabinete de Gestdo
U I S e n e S Financeira do Ministério da
Educacao - Director, cn=Edmundo

Luis Mendes Gomes
Gomes Bados 20050115 1515012

(Edmundo Gomes)

VF
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PROJECTO DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2009
ESCOLAS EBI, EB23, EB23/S, ES, AGRUP c/ 2°CICLO EB,
AGRUP ¢/ 3°CICLO EB e AGRUP. c/ ES.

Instrucdes

1. Entrar na pagina do GGF, em http://www.ggf.min-edu.pt

2. Clicar em Formuléarios Electrénicos

Perguntas Frequentes

m £-Mail

1. Orparmento por Acedes do M.E. 2009355 KB) [POF).
2. PIDDAC do W.E. 2009 (1,54 MB) [PDF].

: E.sl:clliu Pihiblicas) i

3. Efectuar a autenticacao do utilizador e da palavra-chave, com os cédigos
utilizados na consulta das Autorizacdes de Pagamentos.

Mapa do Sitio

Autenticacao do Utilizador

Utilizador:
Palavra-Chave:

4. Clicar em Formularios GGF

Estatisticas da Educacéo 2002/2003 - DAPP
Formularios Electrénicos GGF
Estatisticas da Educacdo 2003/2004 - DAPPI/GIASE

C | Ertaticticrne da Eduemacfa JNNAMDNANE CIACE

MO RO

!Hl |

5. Escolher a Op¢do RECOLHA DE DADOS e de seguida esolha a opgéo 1. Proposta de
Orgamento das Escolas 2009 (EBI, EB23, Agrup. c/3 EB, ES e Agrup c/ ES).
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f/\; Consulta e Recolha de Dados Cédigo Escala - 402874
| Consulta Dados 28 || Consulta Dados ZIHJ( | i Recolha de Dados | agina Inicial
N LLI

‘ c~— —

1.Proposta de Orcamento das Escolas 2009 (EBI EBZ3, Agrup o/3 EB, ES & Agrup c/ES)
6. Pagina inicial de entrada nos formularios,

G £ Gabinete de Gestdo Financeira
g

PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2009

Utilizador: | 1714320 | | Escola:| 402874 | S0 Pedro - Vila Real

Modelos 0 Balancetes  Orcamentoto Func.to 2009  Despesas c/Comp. € Receita  SAIR

Para que a impressao dos formuldrios seja feita correctamente, por favor actualize o seu Internet Explorer
para a versao 7, pressionando o LINK disponivel para o efeito.
Actualizar Internet Explarer

Instruccies

7. Os diferentes formularios encontram-se organizados do seguinte modo:

Modelos 0 — Escola/Agrupamento
Modelo 0_1 — Identificag&do da Escola/Agrupamento

Balancetes

Bal 111 — Balancete Final de Despesas - FONTE 111
Bal 123 — Balancete Final de Despesas - FONTE 123
Bal 242 — Balancete Final de Despesas - FONTE 242
Mapa Resumo dos Balancetes

Orgamento para 2009 — Fonte Financiamento 111 — Programa 011 — Actividade 192
Modelo A — Despesa 2008/Proposta para 2009 — Act. 192;

Modelo A_NJ — Nota Justificativa

Modelo B — Bloco A — Ajudas de Custo e Transportes

Modelo C — Bloco C — 02.01.02 Combustiveis e Lubrificantes

Modelo D — Bloco C — 02.02.01 Encargos das Instalacfes

Modelo E — Bloco C — 02.02.09 Comunicacdes

Modelo F — Bloco E — 02.02.25 A0 Aluguer de Instalagdes Desportivas sem Desporto Escolar
Modelo G — Bloco E — 02.02.25 A0 S6 Desporto Escolar

Despesas com Compensacéao e Receita
FOFI123 — Receitas com Transi¢do de Saldos
FOFI 242 — Financiamento da UE / Fundo Social Europeu
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Receitas FOFI 123/242 — Receitas
O envio dos formularios a este Gabinete processa-se automaticamente, clicando no botéo

SUBMETER, existente em cada modelo, ficando esses dados gravados na base de dados, com
excepcdo do Modelo A_NJ — Nota Justificativa, que devera ser enviado apenas em suporte de

papel.

Até a data limite do envio é sempre possivel o acesso aos dados ja carregados e a sua eventual
correcgao.

Este procedimento permite que os diferentes Modelos possam ser preenchidos faseadamente.

Para cada Grupo de Modelos o preenchimento processa-se do seguinte modo:

1. Escolher por exemplo Despesas ¢/ Comp. e Receita;

Gg f Gabinete de Gestao Financeira
PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2009
utilizador: Escola: $ao Pedro - Vila Real
Modelos 0 Balancetes  Orcamentoto Func.to 2 SAIR

FOFI 242

. Receitas - FOF| 122/242

Para que a impress3o dos formuldrios seja or actualize o seu Internet Explorer

2. Escolher o Modelo para preenchimento (por exemplo FOFI 123);

3. Efectuar o seu preenchimento findo o qual devera clicar no botdo:SUBMETER para

guardar os dados na base de dados;
S Toasesw 0 LI | —

| — —

- —

=

NI

4. Na sequéncia deste procedimento aparece o Modelo com os dados inseridos. Para
imprimir basta clicar em IMPRIMIR;

Para os formularios com dimensé&o superior a A4, a sua correcta impressao podera ser
feita através do Internet Explorer, o qual devera ser actualizado para a versao 7.

O link para actualizagcao encontra-se disponivel na pagina de escolha dos formularios.
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PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2009

Utilizador:| 1714220 | Escolaz| <0227+ | S30 Pedro - Vila Real

Modelos 0 Balancetes  Orcamentoto Func.to 20089  Despesas c/Comp. e Receita  SAIR

Para que a impressao dos formuldrios seja feita correctamente, por favor actualize o seu Internet Explorer

para aversao 7, pressionando o LINK disponivel para o efeito.

Actualizar Internet Explorer

ApOs a sua actualizacdo, na barra de opcdes escolher o botdo impressora e de seguida
escolher a opgédo pré-visualizar.

2 Fonte Financiamento 123 - Microsoft Internet Explorer provided by ME Gabinete de Gestao Financeira

@ Lo d |g, htkp:/fnew.ggf . min-edu. pkiformulariosFORMULARIOS _CONSULTAJORCAMENTOZ2008/Modelo_5_1. asprutiizador=401845

Google |G~ viGo o0 B - 99 Bookmarks= Bh2iblocked | P Check v % Autolink v [ Send tow

w IgFunte Financiamento 123 ] I

Troprimir ..
FOF| 123
s e Ona - Foro GG e

FOFI 123 - Receitas com transigio de Saldos

Canfigurar pagina...

Frograma 010 Frograma 011

Configurar pagina. ..

De seguida escolhe-se a opcéo de Ajustar texto, para ajustar o formulario ao tamanho
A4. Para imprimir o formulario clica-se no botdo impressora.
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21 Pré-visualizar

A= @l

e Coaga: L

FOFI12% - ReceBas com fransipdo de fakos
—mzmans | E—

2c2130 R . AmiiIEnmnzIta
e N e I

Para deslocar-se para o inicio do formulario basta clicar em Inicio e para voltar ao menu
de escolha dos formularios basta clicar em Voltar;

Ap6s a primeira introducé@o de dados poder&o ser feitas eventuais correc¢des de dados.
ApOs proceder as alteragBes devera clicar no botdo SUBMETER para guardar as
alteracdes na base de dados.
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