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CIRCULAR N° 2/GGF /2010

As
Escolas Basicas e Secundarias. .. ... cevevienn..
Agrupamentos de Escolas ..............c.. ceeiiiann.n,
DATA: 2010/ Fevereiro /12
ASSUNTO: - DESPESAS COM COM PENSAC;AO EM RECEITA - 2010

- UTILIZACAO DE SALDOS DO ANO ANTERIOR

1. Relativamente ao assunto em epigrafe informa-se que, na movimentacéo das receitas proprias
das Escolas/Agrupamentos no corrente ano econdémico (Fontes de Financiamento 123 e 242),
deverdo ser observadas as orientacdes que seguidamente se transmitem.

No que se refere a elaboracdo de requisicbes de fundos naquelas Fontes de Financiamento,
deverdo as Escolas/Agrupamentos ter em atencdo as instrucdes constantes da Circular n®
1/GGF/2008, de 8 de Janeiro.

2. Guiasde Receita do Estado

As receitas arrecadadas deverdo ser entregues até ao dia 10 do més seguinte ao da sua
cobranca, utilizando para o efeito o Modelo n° 23 (exclusivo daINCM. EP) - Mod. D 2.3.

Deverdo mensalmente ser elaboradas guias de receita distintas, por fonte de financiamento
(123 e 242).

O cddigo do Servico (seis digitos) devera ser inscrito nas guias de receita, junto ao nome da
Escola/Agrupamento.

Nas referidas guias, o total entregue devera ser desagregado pelas diferentes classificacdes

econdmicas de receita, conforme a sua proveniéncia. Aquela desagregacdo devera ser indicada

apenas no rosto da guia. Caso necessario devera ser utilizado mais de um impresso.
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3. Receitas provenientes do Fundo Social Europeu

As verbas provenientes do F.S.E. poderdo ser entregues através de Guia de Receita do Estado
logo que recebidas pela Escola.

Contudo, arequisicao das mesmas devera obedecer ao estabelecido em 4.3. (apenas em casos
excepcionalmente urgentes, podera ser encarada a hipotese de elaboracéo de mais de uma
requisicdo de fundos no mesmo més, e exclusivamente no que se refere a este tipo de
receitas.)

4. Requisicoes de Fundos

4.1

4.2.

4.3.

. Logo que a Escola/Agrupamento proceda a entrega das receitas mensais, poderainclui-las na

requisicaéo de fundos mensal relativa a verbas do orcamento individualizado e despesas com
compensagao em receita.

Uma vez que o orgamento de despesas com compensacao em receita é, ao nivel da despesa,
executado por actividades, os montantes requisitados por rubrica orcamental dever&o ser
desagregados por actividade.

Novamente se recorda que, junto com cada requisicao de fundos, deverao ser remetidos
dois exemplares da guia ou guias que |he serve(m) de contrapartida, acompanhadas de
copias dos respectivos documentos “Pagamento de DUC”.

O montante de cada requisicdo de fundos deve ser igual ao valor da guia ou ao valor do
somatorio das guias que Ihe serve(m) de contrapartida.

Recorda-se ainda que, a excepcdo do més de Dezembro, apenas podera ser elaborada por més
uma requisicdo de fundos relativa a verbas do orgamento individualizado e despesas com
compensacgao em receita.

5. Saldo da Geréncia Anterior

5.1.

Na posse do Servico

Informa-se que, por despacho de 2010.Fev.08, de Sua Exceléncia o Secretério de Estado
Adjunto e do Orgamento, foi autorizada a utilizagdo imediata dos saldos do ano econémico
de 2009, na posse do Servico, provenientes de receitas préprias e fundos comunitarios.
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Assim, o saldo que eventuamente tenha sido apurado apds o fecho de contas de 2009, no
orcamento de dotagbes com compensacdo em receita em _cada uma das fontes de
financiamento, devera ser entregue nos Cofres do Tesouro através de guia de Receita do
Estado (Modelo n® 23, exclusvo da INCM EP, C.P. - Mod. D 23.), utilizando a
correspondente Class. Econ. de receita (16.01.03.01.14 — Saldo da Geréncia Anterior — Saldo
Orgamental — Na Posse do Servigo-Consignado — Organismos do Ministério da Educag&o).

Deverd ser eaborada uma quia para entrega do saldo de cada uma das fontes de
financiamento.

Recorda-se que, em cada uma das fontes de financiamento, o "saldo da geréncia anterior na
posse do Servigo" é constituido pela diferenca entre as verbas requisitadas em 2009 por conta
das receitas entregues em Cofres do Tesouro, qualquer que sgja a sua proveniéncia, e 0s
montantes dispendidos naquele ano.

Apbs pagamento das correspondentes guias de receita, o valor daquele saldo poderd ser
incluido em requisicdo de fundos mensal.

5.2. Na posse do T esouro

Caso essa Escola/Agrupamento possua saldo da geréncia de 2009 na posse do Tesouro
(verbas arrecadadas, entregues em Cofres do Estado em 2009 e ndo requisitadas naquele
ano), devera proceder do seguinte modo:

» Remeter com urgéncia a este Gabinete copia da(s) respectiva(s) guia ou guias de
receita (acompanhada(s) do(s) documento(s) “Pagamento de DUC”) ;

= Solicitar, por escrito, a restituicéo daquele(s) montante(s) ao Servico de Finangas onde
foi efectuada a entrega dos valores ndo utilizados em 2009 e o respectivo depdsito no
NIB 0781 0009 0009000131581, afecto a classificagdo de receita 16 01 05 01 14 —
Saldo da Geréncia Anterior — Saldo Orcamental - Na Posse do Tesouro — Consignado
— Organismos do Ministério da Educacdo, anexando aquel e pedido de restituicéo copia
da(s) respectiva(s) guia ou guias de receita, devendo solicitar que Ihe sgja comunicada
a execucado desta situagao;

Logo que receba comunicacdo do Servico de Financas, devera essa
Escola/Agrupamento informar de imediato este Gabinete, remetendo copia do
expediente que vier areceber daqueles Servigos.

No que se refere a eventuais verbas respeitantes a Desporto Escolar comunicadas as
Escolag/Agrupamentos em 2009 e que ficaram por requisitar, deverd ser apenas dado
conhecimento a este Gabinete de qual ou guais as tranches ndo reguisitadas. Uma vez que
se tratava de verbas incluidas em Guia de Receita elaborada por este Gabinete, seréo estes
Servicos a desenvolver o supracitado procedimento.
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» Informa-se que os montante relativos a saldo de 2009 na posse do Tesouro sO poderdo
ser_incluidos em requisicBo de fundos de 2010 apdés a Escola/Agrupamento ser

informada por este Gabinete gue podera proceder aguela inclusio.

Novamente se recorda que, no sentido de evitar a morosidade inerente ao processo de
transicdo deste saldo para o orcamento do ano econdémico seguinte, € de toda a
conveniéncia que as escolas evitem, no final de cada ano econémico, a existéncia de saldo
na posse do Tesouro, devendo assim requisitar a totalidade das verbas entregues ao longo

do ano em Cofres do Estado.

6. Alteracoes Or camentais

No decurso da execucdo orcamental, podera haver necessidade de introduzir alteractes
(competéncia do Conselho Administrativo da Escola/Agrupamento) aos val ores constantes do
projecto de orcamento para 2010, oportunamente inscritos nas rubricas de receita e/ou
despesa (mapas model os FoFi 123, FoFi242 e Receitas), resultantes de:

» aumento das receitas;
> diferente reparticdo do total dareceita pelas vérias rubricas orcamentais de receita;

> diferente afectacdo as rubricas de despesa.

Nesse caso, devera comunicar a este Gabinete a correspondente alteracdo orcamental, através

do preenchimento do mapa Alteracéo_Receitas.
Atendendo a que a execucdo da despesa € feita por actividades, no caso da alteracdo
orcamental implicar alteracdo de valores nas rubricas de despesa, agquela comunicagdo devera

conter um ou mais mapas modelo Alteracdo_Despesas, por actividade.

Com os melhores cumprimentos

VF
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|| ESCOLA /AGRUPAMENTO

CcODIGO |

Alteracdo Orcam. n° --- Fonte de Fin.

Programa

--- Actividade

ORCAMENTO DE 2010 - DESPESAS COM COMPENSACAO EM RECEITA

(em Euros)
DESPESAS
Classificacao Valor Para Para Total
Econdomica Designacéo Anterior Mais Menos Rectific.

01.02.04 0000 |Ajudas de Custo
02.01.07 00 00 |Vestuario e Artigos Pessoais
02.02.10 A0 00 |Transportes - Visitas de Estudo
02.02.10 BO 00|Transportes - Outras Despesas

TOTAL BLOCO A
02.01.18 00 0O |Livros e Documentacao Técnica
02.01.20 00 00 |Material de Educacao, Cultura e Recreio

TOTAL BLOCO B
02.01.02 00 00 |Combustiveis e Lubrificantes
02.02.01 00 00 |Encargos das InstalacGes
02.02.09 00 00 |Comunicacbes

TOTAL BLOCO C
02.01.04 00 00 |Limpeza e Higiene
02.01.08 00 00 |Material de Escritorio
02.01.21 00 00 |Outros Bens

TOTAL BLOCO D
02.02.05 00 00 |Locacdo de Material de Informatica
02.02.08 00 00 [Locacédo de Outros Bens
02.02.25 A0 0O |Aluguer de Instal. Desportivas

TOTAL BLOCO E
02.02.03 00 00 |Conservacdo de Bens
02.02.19 00 00 |Assisténcia Técnica

TOTAL BLOCO F
02.02.12 00 00 |Seguros
02.02.25 00 00 |Outros Servicos

TOTAL BLOCO G

TOTAL DESPESAS CORRENTES
07.01.07 00 00 |Equipamento Informatico
07.01.08 00 00 [Software Informéatico
07.01.09 00 00 |Equipamento Administrativo
07.01.10 00 00 |Equipamento Basico

TOTAL DESPESAS de CAPITAL

TOTAL GLOBAL
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ESCOLA /AGRUPAMENTO

CODIGO |

ORCAMENTO DE 2010 - DESPESAS COM COMPENSACAO EM RECEITA
Alteracdo Orcamental n°

RECEITAS

(em Euros)

Class. Econ.

Cap. Grupo | Artigo | Sub-Art. | Rubrica Designacao

Fonte de

Financiam.

Valor
Anterior

Para
Mais

Para
Menos

Total
Rectificado

Receitas Correntes
02 Impostos Indirectos

02 Outros

01 Lotarias

01 Lotarias

14 Organismos do Ministério da Educacédo

123

04 Taxas, Multas e Outras Penalidades
01 Taxas

99 Taxas Diversas

99 Outras

14 Organismos do Ministério da Educacdo

123

02 Multas e Outras Penalidades
99 Multas e Penalidades Diversas
99 Outras

14 Organismos do Ministério da Educacédo

123

05 Rendimentos da Propriedade

02 Juros - Sociedades Financeiras

01 Bancos e Outras Instituicbes Financeiras
01 Bancos e Outras Instituicdes Financeiras

14 Organismos do Ministério da Educacéo

123

06 Transferéncias Correntes

01 Sociedades e Quase Sociedades N&o Financeiras
02 Privadas

99 Outras

14 Organismos do Ministério da Educacgéo

123

02 Sociedades Financeiras
01 Bancos e Outras Instituicbes Financeiras
01 Bancos e Outras Instituicbes Financeiras

14 Organismos do Ministério da Educacdo

123

03 Administragdo Central
07 Servicos e Fundos Autonomos
07 Instituto de Emprego e Formac&o Profissional

14 Organismos do Ministério da Educacédo

123

99 Outros

14 Organismos do Ministério da Educagéo

123

05 Administragcdo Local
01 Continente
01 Continente

14 Organismos do Ministério da Educacgdo

123

07 Instituicdes sem Fins Lucrativos
01 Instituicdes sem Fins Lucrativos
01 Instituicdes sem Fins Lucrativos

14 Organismos do Ministério da Educacédo

123

08 Familias
01 Familias
99 Outras

14 Organismos do Ministério da Educacéo

123

07 Venda de Bens e Servicos Correntes
01 Venda de Bens

99 Outros

99 Outros

14 Organismos do Ministério da Educacdo

123

02 Servigos
99 Outros
99 Outros

14 Organismos do Ministério da Educacéo

123

08 Outras Receitas Correntes
01 Outras

99 Outras

99 Outras

14 Organismos do Ministério da Educacdo

123

Receitas de Capital

16 Saldo da Geréncia Anterior
01 Saldo Orcamental

03 Na posse do Servico - Consignado
01 Na posse do Servico - Consignado

14 Organismos do Ministério da Educacédo

123

05 Na posse do Tesouro - Consignado
01 Na posse do Tesouro - Consignado

14 Organismos do Ministério da Educacéo

123

Subtotal - Fonte de Financiamento 123

Receitas Correntes

06 Transferéncias Correntes

06 Seguranga Social

03 Financiamento Comunitario em Projectos Co-financiados
01 Financiamento Comunitario em Projectos Co-financiados

14 Organismos do Ministério da Educacgéo

242

Receitas de Capital

16 Saldo da Geréncia Anterior
01 Saldo Orcamental

03 Na posse do Servico - Consignado
01 Na posse do Servico - Consignado

14 Organismos do Ministério da Educacéo

242

05 Na posse do Tesouro - Consignado
01 Na posse do Tesouro - Consignado

14 Organismos do Ministério da Educacéo

242

Subtotal - Fonte de Financiamento 242

TOTAL
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