_ MINISTERIO DA EDUCAGAO E CIENCIA
DIREGCAO-GERAL DE PLANEAMENTO E GESTAO FINANCEIRA

OFICIO-CIRCULAR N° 3/DGPGF / 2015

As/Aos
Escolas Basicas e Secundarias ...... ...
Agrupamentos de Escolas ........... ...

DATA: 13 de janeiro de 2015

ASSUNTO:  PROJETO DE ORCAMENTO PARA 2015 - Fontes de Financiamento 111, 123, 129, 242 e
280

1. PROJETO DE ORCAMENTO

1.1. O orcamento do Ministério da Educacdo e Ciéncia a afetar as Escolas e Agrupamentos de
Escolas relativo ao ano economico de 2015 devera obedecer a rigorosos critérios para a sua
distribuicéo e elaboracdo dos respetivos orcamentos individualizados.

Para tal, torna-se necessario recolher elementos atualizados junto das Escolas/Agrupamentos pelo
que se solicita especial atencéo e cuidado no seu preenchimento.

1.2. Os mapas a preencher estardo disponiveis nos “Formularios Electrénicos” na pagina da DGPGF
na Internet. A sua remessa a esta Direcado-Geral devera efectuar-se até ao préximo dia 30 de
janeiro de 2015.

Alerta-se para a necessidade do cumprimento do referido prazo, no sentido de permitir a
comunicacao, com a celeridade possivel, do orcamento atribuido a essa Escola/Agrupamento.

Mais se solicita que a proposta a apresentar por essa Escola/Agrupamento tenha em atencdo as
orientacdes de contencdo orcamental, nomeadamente relativas a reducdo das despesas de
consumos intermédios.

1.3. Chama-se ainda a especial atencdo para a necessidade do correto e integral preenchimento
dos balancetes de execucédo de 2014 relativos as varias fontes de financiamento.

Fonte de Financiamento 111

1.4. O projeto de orcamento (modelo A) apenas deve contemplar as dotacdes para a Atividade 192 —

2° e 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario, uma vez que as verbas a atribuir nas

restantes atividades sdo calculadas com base em dados ja existentes nesta Direcao-Geral.
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As dotacfes propostas no projeto de orcamento a apresentar por essa Escola/Agrupamento deverao
ser devidamente fundamentadas (preenchimento do “Modelo A_NJ — Nota Justificativa”).

1.5. No mapa modelo B devera ser indicada, para além da previsdo das despesas relativas a
Atividade 192, a previsdo de despesas com desloca¢Bes da Atividade 199.

1.6. Na elaboracdo dos orcamentos das Escolas/Agrupamentos serdo devidamente ponderadas as
propostas e justificacdes apresentadas que serdo atendidas, na medida do possivel, tendo em conta
os principios de contencdo orcamental em vigor, 0 que nao sera, obviamente, exequivel sem que
sejam apresentadas as referidas justificactes.

1.7. Recorda-se que o dimensionamento das verbas para despesas de capital (Bloco H),
nomeadamente, para o apetrechamento de refeitérios e bufetes escolares, bem como para
aquisicao de outro equipamento, é efetuado pela Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares.
Também as verbas para equipamentos enquadraveis na rubrica material de cultura (Bloco B) e para
conservacdo de bens e contratos de manutencdo e assisténcia de equipamentos (Bloco F) séo
dimensionadas pela Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares, bem como despesas com
aluguer de equipamento em regime de locagéo operacional (Bloco E).

Assim, para uma melhor articulagdo com aqueles Servicos, no dimensionamento da verba a atribuir
a essa Escola/Agrupamento, deverd igualmente, até 30 de janeiro de 2015, ser remetida cépia do
projecto de orcamento a Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares.

Ao longo do ano econdmico sera junto desta Direcdo-Geral que devera ser feito o acompanhamento
relativo a eventual atribuicdo daquelas verbas, nos montantes e para as ac¢des propostas por cada
Escola/Agrupamento.

2. ENVIO DA PROPOSTA

O projecto de orgamento deve ser enviado a esta Direcao-Geral até ao préximo dia 30 de janeiro,
através de suporte electronico, o qual se encontra disponibilizado na pagina DGPGF na Internet,
http://www.dgpgaf.mec.pt/, até essa data.

Em anexo apresentam-se as instrucfes para carregamento dos referidos modelos, via Internet.
(é importante a leitura atenta das mesmas, evitando-se a colocacao, via telefone, de questdes ai ja
contempladas).
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3. PREVISAO DE RECEITAS E DESPESAS DAS FONTES DE FINANCIAMENTO 123, 129, 242 e
280.

A proposta dessa Escola/Agrupamento devera ser apresentada através do preenchimento dos
mapas de previsdo de receitas (Receitas FoFi 123/129/242/280) e despesas (FoFil123, FoFil129,
FoFi242 e FoFi 280).

Ao nivel da despesa, o orcamento de despesas com compensacdo em receita dessa
Escola/Agrupamento para 2015 compreende as seguintes actividades:

Ativ. 190 — Educacao Pré-Escolar (despesas inerentes ao funcionamento da Educacéo Pré-Escolar)
Ativ. 191 — 1° Ciclo do Ensino Basico (despesas inerentes ao funcionamento do 1° Ciclo do Ens.
Bas.)

Ativ. 192 — 2% 3° Ciclos do Ensino Basico e Ens. Secundario (despesas inerentes ao funcionamento
dos 2° e 3° ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario)

Ativ. 197 — Funcdes Nao Lectivas (despesas inerentes a projetos educativos e Desporto Escolar)

Ativ. 199 — Educacao Especial

Assim, a previsdo de despesas a inscrever nos mapas FoFil23, FoFil29, FoFi242 e FoFi280 devera
ser desagregada pelas referidas atividades.

Com os melhores cumprimentos,

O Subdiretor Geral
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PROJETO DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2015
ESCOLAS E AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS

Instrucoes

Entrar na pagina do DGPGF, em http://www.dgpgf.mec.pt

Clicar em Estabelecimentos de Ensino

Arquivo Documental-Geral

1. Circulares/Oficios-Circular.
2. Autorizacdo de Pagamentos das Requisicies de Fundos.

3. Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educacdo Pre-Escolar

# Estabeleclmenb:ns de Ensmo

# Munl::lplos

Efetuar a autenticacdo do utilizador e da palavra-chave, com os cddigos
utilizados na consulta das Autorizag0es de Pagamentos.

e Ediieacad

Autenticacdo do Utilizador

utilizador:
Palavra-Chave:

Clicar em Formularios DGPGF

Estatisticas da Educacéo 2002/2003 - DAPP

Formularios Electrénicos DGPGF

Estatisticas da Educacéo 2003/2004 - DAPP/GIASE
Escolher a opcdo RECOLHA DE DADOS e de seguida escolha a opgéo
1.Proposta de Orcamento das Escolas 2015 (Escolas e Agrupamentos de

Escolas).
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CONSULTA E RECOLHA DE DADOS

Cédigo Escola: | 152225 |

| Consulta Dados 2013 || Consultz Dados 2012 {[ Recolha de Dadﬂs:M Pagina Inicial |

< 1.Proposta de Orcamento das Escolas 2015 (Escolas e Agrupamentos de Escolas).

6. Pé&gina inicial de entrada nos formularios,

DG)G

Dot sy T

Diregdo Geral de Planemento e Gestio Financeira

NEC
e
ey
=

PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2015

Utilizador:
Escola: Agrupamento de Escolas de Alfornelos, Amadora

Modelos 0 v Balancetes v Orcamentoto Func.to 2015 v Despesas c/Comp.em Receita v SAIR

Para que a impressao dos formularios seja feita correctamente, por favor actualize o seu Internet Explore
para 3 versao 7, pressionando o LINK disponivel para o efeito.

Actualizar Internet Explorer

Instruccoes
Mapas Excel

7. Os diferentes formularios encontram-se organizados do seguinte modo:
Modelos 0 — Escola/Agrupamento

Modelo 0_1 — Identificacdo da Escola/Agrupamento

Balancetes

Bal 111 — Balancete Final de Despesas — FONTE 111
Bal 123 — Balancete Final de Despesas — FONTE 123
Bal 129 — Balancete Final de Despesas — FONTE 129
Bal 242 — Balancete Final de Despesas — FONTE 242
Bal 280 — Balancete Final de Despesas — FONTE 280

Orcamento para 2015 — Fonte Financiamento 111 — Programa 012 — Actividade
192

Modelo A — Despesa 2014/Proposta para 2015 — Act. 192;
Modelo A_NJ - Nota Justificativa;

Modelo B — Bloco A — Ajudas de Custo e Transportes
Modelo C - Bloco C — 02.01.02 Combustiveis e Lubrificantes
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Modelo D — Bloco C - 02.02.01 Encargos das Instalagfes

Modelo E - Bloco C - 02.02.09 Comunicagdes

Modelo F — Bloco E — 02.02.25 A0 Aluguer de Instalacbes Desportivas sem
Desporto Escolar

Modelo G - Bloco E - 02.02.25 A0 S6 Desporto Escolar

Despesas com Compensacao e Receita

Despesa FOFI 123 — Receitas com Transic¢do de Saldos

Despesa FOFI 129 — Transferéncia de Receitas Proprias entre Organismos
Despesa FOFI 242 — Financiamento da UE / Fundo Social Europeu
Despesa FOFI 280 — Financiamento da UE / Outros

Receitas FOFI 123/129/242/280 — Receitas

O envio dos formulédrios a esta Direcdo Geral processa-se automaticamente,
clicando no botdo SUBMETER, existente em cada modelo, ficando esses dados
gravados na base de dados, com excepgdo do Modelo_A_NJ — Nota Justificativa,

que devera ser enviado via email para o endereco: ProjOE2015@dgpgf.mec.pt

Até a data limite do envio é sempre possivel 0 acesso aos dados ja carregados e a

sua eventual correcéo.

Este procedimento permite que os diferentes Modelos possam ser preenchidos

faseadamente.

Para cada Grupo de Modelos o preenchimento processa-se do seguinte modo:

1. Escolher por exemplo Despesas ¢/ Comp. Em Receita;
I)Gl)G e Direcdo Geral de Planemento e Gestdo Financeira
o T
ik st PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2015
Escola: Agrupamento de Escolas de Alfornelos, Amadora
Modelos 0 v Balancetes v Orcamentoto Func.to 20156 v AJR
FOFI 129
Para que a impressao dos formulanios seja feitz cqr 242 tualize o seu Internet Explorer
para a versao 7, pression rori 2o 0 efeito.
ACIUEIZ Receitas - 123/129/242/280
Instrucgdes
Mapas Excel
2. Escolher o Modelo para preenchimento (por exemplo FOFI 123);
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3. Efetuar o seu preenchimento findo o qual deverd clicar no botdo

SUBMETER para guardar os dados na base de dados;
[ sbmeser |

Caso o montante proposto para 2015 seja substancialmente superior ou inferior ao dispendide em 2014, devera ser apresentada em anexo a8 comespondente
jusfificagdo.

a) Os walores deverao ser coincidentes com os do mapa Modelo A.

4. Na sequéncia deste procedimento aparece o Modelo com os dados
inseridos. Para imprimir basta clicar em IMPRIMIR,;

Para os formularios com dimensao superior a A4, a sua correta impressao podera
ser feita através do Internet Explorer, o qual devera ser atualizado para pelo

menos a versao 7.

O link para atualizacdo encontra-se disponivel na pagina de escolha dos

formularios.

Direcdo Geral de Planemento e Gestéo Financeira

PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2015

Utilizador:

Escola: Agrupamento de Escolas de Alfornelos, Amadora

Modelos 0 v Balancetes v Orcamentoto Func.to 2016 v Despesas c/Comp.em Receitav  SAIR

Para que a impressao dos formularios seja feita correctaments, por favor actualize o seu Internet Explore
para a versao 7, pressionando o LINK disponivel para o efeiio.

Actualizar Internet Explorer

InsiruccGes
Mapas Excel

Apos a sua atualizacdo (caso seja necessario fazer), na barra de opg¢des escolher

0 botdo impressora ou Ficheiro e de seguida escolher a opcdo pré-visualizar.



DGPGI |-

DIRECAD - GERAL on Puastasrnto @ Guitho

gpgf mec.pt/formularios/FORMULARIOS_CONSULTA/ORCAMENTO2014/ O ~ & || & 02,0102 00 00 - Combustiv.., X

Edit View \Favorites Tools Help

Mew tab Ctrl+T
Duplicate tab Ctrl+K  be Amadors © Codige: TTotet
New window Ctrl+N
Mew session 0 - Combustiveis e Lubrificantes
Open... Ctrl+0 Proposta 2015 (Euros) Dispendido em 2014 (Euros)
Edit with Micresoft Offick Word
Save
Save as... Ctrl+5
Close tab Ctrl+W
Page setup...
Print... Ciniep it de gas e e
Print preview...
Send Foh
importand eport- LT —E —
Properties
\ Exit
EcaroporBackimes  ——— [ 0]#

De seguida escolhe-se a op¢do de Personalizar e insere-se a % de visualizacdo
necessaria para ajustar o formulario ao tamanho A4. Para imprimir o formulario

clica-se no botdo impressora.

| @| o} | I:I | |Vi5tade1 Pagina €|||Personalizar V|z

Agrupamenin o Ssoolzs 0 AuRIE o2 Sousa P

02.01.02 - Combustiveis e Lubrificantes

Para deslocar-se para o inicio do formulério basta clicar em Inicio e para voltar

ao menu de escolha dos formularios basta clicar em Voltar.

5. Apb6s a primeira introducdo de dados poderdo ser feitas eventuais
correcBes de dados. Apds proceder as alteracbes devera clicar no botdo
SUBMETER para guardar as alterac6es na base de dados.
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