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As/Aos
Escolas Basicas e Secundarias ......  ......
Agrupamentos de Escolas ............ ......

DATA: 2012/ janeiro /23

ASSUNTO:  PROJETO DE ORCAMENTO PARA 2012 - Fontes de Financiamento 111, 123, 242 e 280

1. PROJETO DE ORCAMENTO

1.1. Para que se torne possivel proceder a elaboracdo dos orcamentos individualizados dos
estabelecimentos de ensino para 2012 de uma forma criteriosa, torna-se necessario proceder a
recolha de indicadores de gestéo atualizados junto das Escolas/Agrupamentos.

1.2. Neste sentido, solicito a V. Excia. o preenchimento dos mapas disponiveis nos “Formularios
Eletronicos” na pagina do GGF na Internet. A sua remessa a este Gabinete deveréa efetuar-se até ao
préximo dia 6 de fevereiro de 2012.

Alerta-se para a necessidade do cumprimento do referido prazo, no sentido de permitir a
comunicacgao, com a celeridade possivel, do orcamento atribuido a essa Escola/Agrupamento.

Mais se solicita que a proposta a apresentar por essa Escola/Agrupamento tenha em atencéo as
orientacdes de contengdo orcamental, relativas a reducao das despesas de consumo intermédio.

Fonte de Financiamento 111

1.3. O projeto de orcamento apenas deve contemplar as dotacdes para a Atividade 192 — 2° e 3°

Ciclos do Ensino Bésico e Ensino Secundario, uma vez que as verbas a atribuir nas restantes

atividades sao calculadas com base em dados ja existentes no Gabinete de Gestéo Financeira.

As dotacgOes propostas no projeto de orgamento a apresentar por essa Escola/Agrupamento deverao
ser devidamente fundamentadas (preenchimento do “Modelo A_NJ — Nota Justificativa”, que devera
ser enviado unicamente em suporte papel).
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1.4. Na elaboracdo dos orcamentos das Escolas/Agrupamentos serdo devidamente ponderadas as
propostas e justificacdes apresentadas que seréo atendidas na medida do possivel, tendo em conta
as medidas de contencdo orcamental em vigor.

1.5. Recorda-se que o dimensionamento das verbas para despesas de capital, nomeadamente para
o0 apetrechamento de refeitérios e bufetes escolares bem como para aquisicdo de outro
equipamento, é efetuado pela respetiva Direcdo Regional de Educacéo.

Também as verbas para equipamentos enquadraveis na rubrica material de cultura (Bloco B) e para

conservacao de bens e contratos de manutencdo e assisténcia de equipamentos (Bloco F) sdo

dimensionadas pela Direcdo Regional de Educacao.

Assim, para uma melhor articulagdo com aqueles Servicos, no dimensionamento da verba a atribuir
a essa Escola/Agrupamento, devera igualmente, até 6 de fevereiro de 2012, ser remetida copia do
projeto de orgamento a respetiva Direcdo Regional de Educacéo.

Fonte de Financiamento 123 — Receitas com Transicdo de Saldos

Fonte de Financiamento 242 — Financiamento da UE — F. S. E. — P.O. Potencial Humano

Fonte de Financiamento 280 — Financiamento da UE - Qutros

1.6. A proposta dessa Escola/Agrupamento deverd ser apresentada através do preenchimento dos
mapas de previséo de receitas (Receitas FoFi 123/242/280) e despesas (FoFil23, FoFi242 e FoFi
280).

Conforme ja referido no oficio-circular n® 1/GGF/2012 (regime orcamental transitério para 2012), as
receitas entregues no ano econdmico de 2012 provenientes da Agéncia Nacional PROALV (e
correspondentes despesas), relativas a programas comunitarios, nomeadamente Comenius e
Leonardo da Vinci, deverdo ser movimentadas através da Fonte de Financiamento 280.

Ao nivel da despesa, o orcamento de despesas com compensacdo em receita dessa
Escola/Agrupamento para 2012 compreende fundamentalmente as seguintes atividades:

Act. 190 — Educacao Pré-Escolar (despesas inerentes ao funcionamento da Educacgéo Pré-Escolar)
Act. 191 — 1° Ciclo do Ensino Basico (despesas inerentes ao funcionamento do 1° Ciclo do Ens. Bas.)

Act. 192 — 2% 3° Ciclos do Ensino Béasico e Ens. Secundério (despesas inerentes ao funcionamento
dos 2° e 3° ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario)

Act. 197 — Func¢des Né&o Letivas (despesas inerentes a projetos educativos e Desporto Escolar)

Act. 199 — Educacéo Especial
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Assim, a previsdo de despesas a inscrever nos mapas FoFil23, FoFi242 e FoFi280 devera ser
desagregada pelas referidas atividades.

2. ENVIO DA PROPOSTA

O projeto de orcamento deve ser enviado a este Gabinete até ao préximo dia 6 de fevereiro
através de suporte eletrénico, o qual se encontra disponibilizado na pagina GGF na Internet,
http://www.ggf.min-edu.pt/.

Deve igualmente ser enviado a este Gabinete o projeto de orcamento em suporte de papel, até a
referida data, com todos os modelos devidamente preenchidos.

Em anexo apresentam-se as instrucfes para carregamento dos referidos modelos, via Internet.

Com os melhores cumprimentos

O Diretor-Geral

Assinado de forma digital por
EAdMUuNAO  amundouis vendes

Gomes

i DN: c=PT, o=Ministério da
Luis Educagdo, ou=Gabinete de
Gestio Financeira do
Mendes Ministério da Educagao,
cn=Edmundo Luis Mendes
omes
Gomes Dados: 2012.01.23 1255708 Z

(Edmundo Gomes)
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PROJECTO DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2012
ESCOLAS EBI, EB23, EB23/S, ES, AGRUP c/ 2°CICLO EB,
AGRUP c/ 3°CICLO EB e AGRUP. c/ ES.

Instrucdes

1. Entrar na pagina do GGF, em http://www.ggf.min-edu.pt

2. Clicar em Formularios Electréonicos

Perguntas Frequentes

- 1. Orgarmento por Acpdes do M.E. 2009(385 KB) [FOF].
E-Mail 2. PIDDAC do MLE. 2009 (1,64 ME) [POF).
Mapa da Sitio

3. Efectuar a autenticacao do utilizador e da palavra-chave, com os cédigos
utilizados na consulta das Autorizacbes de Pagamentos.

Autenticacdo do Utilizador

uUtilizador:
Palavra-Chave:

4. Clicar em Formuléarios GGF

Estatisticas da Educacéo 2002/2003 - DAPP

Formularios Electranicos GGF
Estatisticas da Educacéo 2003/2004 - DAPFI/GIASE

Ectatictirac da Educacia 20N0AMINNE 2IACE

O30

5. Escolher a Op¢gdo RECOLHA DE DADOS e de seguida esolha a opgéo 1. Proposta de
Orcamento das Escolas 2012 (EBI, EB23, Agrup. c/3 EB, ES e Agrup c/ ES).


http://www.ggf.min-edu.pt
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150575 \

ff-/ ‘5 Consulta e Recolha de Dados Cadigo Escola:

| Consulta Dados 2010 || Consulta DadnsZ[Hé || Recolha de Dados | E&ginalnicial
A

1. Proposta de Orcamento das Escola 2012 EBI, EB23, Agrup cf3 EB, ES e Agrup oES) . ‘

6. PA&gina inicial de entrada nos formularios,

Ggf Gabinete de Gestao Financeira
PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2012
Utilizador: 5'1_823204_ Escola: | 160430 ' Silgueiros
Modelos 0 Bal t Or tote Func.to 2012  Despesas c/Comp.em Receita SAIR

Para que a impress&o dos formularios seja feita correctamente, por favor actualize o seu Internet Explorer

para a versao 7, pressionando o LINK disponivel para o efeito.

Actualizar Internet Explorer

Instruccées

7. Os diferentes formularios encontram-se organizados do seguinte modo:

Modelos 0 — Escola/Agrupamento
Modelo 0_1 — Identificagéo da Escola/Agrupamento

Balancetes

Bal 111 — Balancete Final de Despesas - FONTE 111
Bal 123 — Balancete Final de Despesas - FONTE 123
Bal 242 — Balancete Final de Despesas - FONTE 242
Mapa Resumo dos Balancetes

Orcamento para 2012 — Fonte Financiamento 111 — Programa 011 — Actividade 192
Modelo A — Despesa 2011/Proposta para 2012 — Act. 192;

Modelo A_NJ — Nota Justificativa

Modelo B — Bloco A — Ajudas de Custo e Transportes

Modelo C — Bloco C — 02.01.02 Combustiveis e Lubrificantes

Modelo D — Bloco C — 02.02.01 Encargos das Instalacfes

Modelo E — Bloco C — 02.02.09 Comunicagtes

Modelo F — Bloco E — 02.02.25 A0 Aluguer de Instala¢des Desportivas sem Desporto Escolar
Modelo G — Bloco E — 02.02.25 A0 S6 Desporto Escolar
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Despesas com Compensacao e Receita

FOFI123 — Receitas com Transicdo de Saldos

FOFI 242 — Financiamento da UE / Fundo Social Europeu
FOFI 280 — Financiamento da UE / Outros

Receitas FOFI 123/242/280 — Receitas

O envio dos formularios a este Gabinete processa-se automaticamente, clicando no botéo

SUBMETER, existente em cada modelo, ficando esses dados gravados na base de dados, com
excepcgao do Modelo A_NJ — Nota Justificativa, que devera ser enviado apenas em suporte de

papel.

Até a data limite do envio é sempre possivel 0 acesso aos dados ja carregados e a sua eventual
correcgéo.

Este procedimento permite que os diferentes Modelos possam ser preenchidos faseadamente.

Para cada Grupo de Modelos o preenchimento processa-se do seguinte modo:
1. Escolher por exemplo Despesas ¢/ Comp. em Receita;

Gg f Gabinete de Gestdo Financeira
PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2012

Utilizador: Escola: silgueiros

d 0 B t Or: toto Func.to 2012 ¢~ Despesas c/Comp.em Receita SRR
PR Es 5

FOFl 242

FOF 230

Para gue a impresséo dos formularios ¢ favor actualize o seu Internet Explorer

Receitas - FOFl 123242280
para a vers3o 7, pressionando o LINK disponivel para o efeito.

2. Escolher o Modelo para preenchimento (por exemplo FOFI 123);

3. Efectuar o seu preenchimento findo o qual devera clicar no botdo:SUBMETER para
guardar os dados na base de dados;

||| [WEED| EEED | EEED | BN | EEED
L | B0 | 0 | | —"
L




Ministéno da Educocdo € Ciéncia

Ggf

Gahinete de Gestido Financeira

4. Na sequéncia deste procedimento aparece o Modelo com os dados inseridos. Para
imprimir basta clicar em IMPRIMIR;

Para os formularios com dimensédo superior a A4, a sua correcta impressao podera ser
feita através do Internet Explorer, o qual devera ser actualizado para a verséo 7.

O link para actualizagdo encontra-se disponivel na pagina de escolha dos formularios.

Ggf Gabinete de Gestédo Financeira

PROPOSTA DE ORCAMENTO DAS ESCOLAS 2012

Utilizador: | 1823204 | Esecola: | 160430 Silgueiros

Modelos 0 Bal t Or toto Func.te 2012  Despesas c/Comp.em Receita  SAIR

Para que a impresséo dos formularios seja feita correctamente, por favor actualize o seu Internet Explorer

para a versao 7, pressionando o LINK disponivel para o efeito.

Actualizar Internet Explorer

Instruccées

Apés a sua actualizagdo, na barra de opcbes escolher o botdo impressora e de seguida
escolher a opcao pré-visualizar.

/= Fonte Financiamento 123 - Microsoft Internet Explorer provided by ME Gabinete de Gestao Financeira

(=" ikt | fmes, gof . rnin-edu. pkiforrularios fFORMULARTIOS_COMSULTAJORCAMENTOZ008/Modeln_5_1.asp?utiizador=401845
> hitp qaf. mir-edu.ptformul X delo_5_1.asp7utiizad

Google (G- v Goo 5 B - ff oookmerksw Bhziblacked 9 Check + %y futolink = (& Senditor
e l@ante Financiamenta 123 [7|

FOF| 123
G0 e O -Fore s s

FOF1 123 - Receitas com transigio de Saldos

Canfigurar pagina...

Frograma 010

Frogramsa 011
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Irpprinoi Chrl+P

Configurar pagina. ..

De seguida escolhe-se a op¢do de Ajustar texto, para ajustar o formulario ao tamanho
A4. Para imprimir o formulario clica-se no botdo impressora.

(2 Pré-visualizar

P Sarca e Cra - mage: sz

FOFI 123 - Revelas som (rans lide oo Sakes

segnmaais || egramai N
P
acme

AR Y " N TOTAL
P "N " Seagrasis Stuzca e - ” i ||A=.1f1.fn- ||

Para deslocar-se para o inicio do formulario basta clicar em Inicio e para voltar ao menu
de escolha dos formularios basta clicar em Voltar;

Apés a primeira introducdo de dados poderéo ser feitas eventuais correc¢gdes de dados.
AplOs proceder as alteracdes deverd clicar no botdo SUBMETER para guardar as
alteracdes na base de dados.
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