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Abreviaturas

DGEEC - Direcdo-Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia
DGEstE — Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares
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INTRODUCAO

A plataforma “Cartas Educativas - Sistema de Avaliagdo das Cartas Educativas”
traduz-se por ser uma ferramenta online que permite aos Municipios apresentar as
propostas das suas Cartas Educativas, possibilitando a execucdo de todos os
procedimentos inerentes d apreciacdo e avaliacdo das mesmas, desde a proposta
inicial até & pronUncia do Ministério de Educacdo, de forma centrada, simplificada e
digital.

DESCRICAO SUMARIA DO PROCESSO

As Camaras Municipais tem acesso a esta plataforma, através da qual poderdo
apresentar a suas propostas e onde poderdo acompanhar o processo da decisdo
sobre as mesmas.

As Cartas Educativas seréo propostas pelas Cdmaras Municipais através do
preenchimento de um formuldrio onde serdo inseridos os vdrios dados solicitados para
a mesma, assim como o carregamento dos ficheiros necessdrios para suporte a
decis@o sobre a proposta apresentada.

Para além da apresentacdo das Cartas Educativas, as Camaras Municipais terdo
acesso a todas as suas propostas — independentemente do seu estado, podendo
consultar todo o seu histérico.

Apds a conclusdo do preenchimento do formuldrio para uma proposta de Carta
Educativa, a mesma deve ser submetido, passando a estar disponivel a DSR — Direcdo
de Servicos Regional da respetiva regido - onde as Cadmaras Municipais se enconfram
incluidas, e & DGEstE — Direc&o-Geral dos Estabelecimentos Escolares (Direcdo Central)
para consulta.

A DSR terd acesso a plataforma onde, para além de consultar todos os dados relativos
as propostas dos municipios da sua regido - independentemente do estado das
mesmas, terdo de emitir o seu Parecer (Favordvel / Desfavordvel) para as propostas
submetidas e cuja avaliacdo esteja concluida.

Na andlise e avaliacdo das propostas entregues, a DSR poderd devolver / reabrir a
proposta, solicitando mais dados ou a alteracdo dos mesmos. Ao realizar a reabertura,
inserird uma justificacdo da mesma.

Sempre que a proposta seja reaberta a contagem do prazo para a emissédo da
PronUncia do Ministério da Educacdo é parada até que a proposta seja novamente
submetida pela C&dmara Municipal.

A DGEStE terd acesso a plataforma para consulta de todos os dados das propostas —
independentemente do estado das mesmas, para todos os municipios.

O IGeFE terd acesso d plataforma para consulta de todos os dados, de todos os
municipios, do histérico das propostas. Para além desta especificacdo, o IGeFE
procederd a andlise e verificacdo das propostas registando a PronUncia do Ministério
da Educacdo sob a proposta apresentada.
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REGISTO DE UTILIZADOR

Para acesso ¢ ferramenta “Sistema de Avaliagdo das Cartas Educativas”, o Municipio
deve primeiro proceder ao registo do utilizador, que serd o responsdvel pela proposta
da Carta Educativa, devendo para tal aceder ao seguinte endereco:

htps://portal.igefe.mec.pt/ords/f?p=1000:9:::::P9 MODULO:CTE

Nesta pdgina de registo de utilizador encontram-se disponiveis os seguintes campos:

e Municipio;

e Nome;

e Email;

e Password / Confirmacdo de Password.

Registo Utilizador

. *
Municipic Nome
E-mail

* *
Password Confirmar Password

Registar utilizador &

Figura 1 - Registo de Utilizador

O campo “Municipio” € um campo de selecdo, onde se encontram listados os
Municipios através do NIF e designacdo. Para selecdo do Municipio pode optar
através da lista ou através de pesquisa no respetivo campo, quer pelo NIF quer pela
Designagdo.

Municipio
a

[s000] J

500051054 - Camara Municipal de Almada

500051062 - Camara Municipal de Sintra

500051070 - Camara Municipal de Lisboa

Figura 2 - Exemplo de selecdo de Municipio

O campo “Nome"” é o campo onde o utilizador a registar deve inserir o seu nome.

O campo “Email" é o campo onde serd registado o email do utilizador. Este campo
tem de ser preenchido com um email institucional, por exemplo: utilizador@cm-
desighacao.pt.
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Este campo serd o campo gue identifica o utilizador, ou seja, o nome de utilizador na
plataforma.

O campo “Password” & o campo referente a palavra-chave para acesso d
plataforma, e o campo “Confirmar Password” permite a confirmacdo da palavra-
chave inserida no campo anterior.

Os campos assinalados com * 530 de preenchimento obrigatdrio.
Apdbs o preenchimento dos campos, deve clicar no botdo “Registar Utilizador”.

% *
Password Confirmar Password

Registar utilizador &

Figura 3 - Botdo Registar Utilizador

Ao clicar no botdo "Registar Utilizador”’, estando todos os campos corretamente
preenchidos, é apresentada a seguinte mensagem:

¥e¥ IGeFE=—s=_
e

N Utilizador registado com sucesso, por favor consulte x
a sua caixa de e-mail para confirmacio do registo.

Registo Utilizador

Figura 4 - Informagdo de Registo de Utilizador

E enviado para o email registado uma mensagem de correio para confirmacdo do
registo. Deve aceder ao email e clicar na hiperligacdo enviada na mensagem de
forma a poder confirmar o registo de novo utilizador.

Apds a confirmacdo, poderd entdo aceder a plataforma ‘“Sistema de Avaliagdo das
Cartas Educativas” com as credenciais de acesso geradas.

ACESSO A PLATAFORMA

O acesso a esta plataforma “Sistema de Avaliagdo das Cartas Educativas” é realizada
através da pdgina do IGeFE pelo menu “Rede Escolar” onde é disponibilizada a
hiperligacdo para a plataforma.

— REPUBLICA
v’ I G e F E - wis £ PORTUGUESA €oUcAGAO

Rede Escolar~ IGeFE~ Instrumentos De Gestao~ PEDEPE Municipios Contratagdo Publica Ligagbes~ FAQ Pesquisa

Pesquisa Rede Escolar  paceita Login ~

Legislacao

SRIE 2 s

Figura 5 - Site IGeFE - Menu "Rede Escolar"
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Ou, em alternativa poderd ser utilizado o seguinte endereco:

https://portal.igefe.mec.pt/

Para aceder & plataforma deverd inserir as suas credenciais de acesso (email e
palavra-chave), que foram registadas previamente, como descrito no ponto anterior
deste manual.

er username

Q

Log In= o

Figura 6 - Area de Acesso (Login)

R, username inserir o utilizador que serd o email registado

€, password inserir a palavra-chave que foi definida previomente

Apds ainsercdo das credenciais de acesso deve clicar no botdo de acesso (Log In):

Log In#2

RECUPERAGCAO DA PALAVRA-CHAVE

Apds o registo de utilizador, caso ndo se recorde da sua palavra-chave poderd
recuperar a mesma através do botdo:

o

O processo de recuperacdo da palavra-chave é realizado da seguinte forma:


https://portal.igefe.mec.pt/
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1. Clicar no botdo de recuperacdo da palavra-chave

o

2. E reencaminhado para uma drea de recuperacdo da palavra-chave

<
IGeFE

0,12,

€ Voltar Enviar Email Recuperacido &4

3. No campo “email”, deve inserir o email institucional registado como utilizador

L ema

4. De seguida clicar no botdo "Enviar Email de Recuperag¢ao” para confirmar a
recuperacdo da palavra-chave

Enviar Email Recuperagio B4

Apds clicar no botdo de recuperacdo € enviado uma mensagem para o email
registado com uma hiperligacdo para uma pdgina web.

SISTEMA DE AVALIAGAO DAS CARTAS EDUCATIVAS — PLATAFORMA

Ao aceder a plataforma é disponibilizado um menu de navegacdo lateral esquerdo
através do qual é possivel aceder ao mddulo “Sistema de Avaliagdo das Cartas
Educativas” clicando em Municipio » SACE:

® Municipio

= srie
Osace

Para além do menu lateral esquerdo, é disponibilizada uma pdgina inicial onde
constard diversa informacdo tal como:

e Identificacdo da Cadmara Municipal;

e Area Geogrdfica da Camara Municipal;
e Acesso ao médulo “"SACE";

e Indicadores Estatisticos;

¢ Manuais;
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Bem vindo ao MunicipiosEDU

o

512345678 - Designagao da Camara Municipal

Designac3o da Morada da Cdmara Municipal, n® 1 0000 - 000

O ®

SRIE SACE

Sistema de Requalificacdo das Infra-Estruturas Sistema de Avaliagdo das Cartas Educativas

Escolares

Indicadores Estatisticos
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Manuais

Manual Utilizador SRIE

Figura 7 - Area inicial da plataforma

Indicadores Estatisticos

A drea “Indicadores Estatisticos” permite a cada Municipio obter informacdo sobre as
estatisticas referentes aos dados de educacdo do seu municipio.

Nesta drea os Municipios encontram os seguintes indicadores estatisticos:

e Alunos matriculados, por nivel de ensino, ciclo de estudos e oferta de

educacdo e formacgdo;

e Docentes em exercicio de funcodes, por nivel de ensino;

e Taxa bruta e taxa real de escolarizacdo (%);

e Taxa de retencdo e desisténcia (%), por nivel de ensino e ciclo de estudos —

Ensino puUblico ME;

e Taxa de retencdo e desisténcia (%), por nivel de ensino, ciclo de estudos e ano

de escolaridade - Ensino pUblico e privado;

e Resultados nas provas finais e exames nacionais de Portugués e Matemdtica.
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Indicadores Estatisticos

»  Alunos matriculados, por nivel de ensino, ciclo de estudos e oferta de educagéo e

g formagao

» Docentes em exercicio de funcdes, por nivel de ensino
» Taxa bruta e taxa real de escolarizacéo (%)

Taxa de retencdo e desisténcia (%), por nivel de ensino e ciclo de estudos - Ensino
publico ME

Taxa de retencdo e desisténcia (%), por nivel de ensino, ciclo de estudos e ano de
escalaridade — Ensine publico e privado

» Resultados nas provas finais e exames nacionais de Portugués e Matemética

Fonte: DGEEC ( Data Ultima atualizagdo 17-05-2021)

Figura 8 - Indicadores Estatisticos

Cada indicador encontra-se disponibilizado por ano lefivo, onde para acesso aos
dados deverd clicar no indicador pretendido e de seguida clicar no ano letivo para o
qual pretende consultar os dados.

Indicadores Estatisticos

@ Alunos matriculados, por nivel de ensino, ciclo de estudos e oferta de educacéo e
formacao

2018/2019 2017/2018 2016/2017 2015/2016 2014/2015

» Docentes em exercicio de fungdes, por nivel de ensino

> Taxa bruta e taxa real de escolarizaggo (%)

Figura 9 - Indicador Estatistico por ano letivo

Ao clicar num determinado ano letivo num indicador estatistico é disponibilizado um
ficheiro do tipo CSV com os dados selecionados.

Manuais

A drea “Manuais” disponibiliza os Manuais de utilizador tanto do mddulo SACE
(Sistemas de Avaliacdo das Cartas Educativas) como do mddulo SRIE (Sistema de
Requalificacdo das Infraestruturas Escolares), assim como o Guido de Elaboracdo da
Carta Educativa.
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Manuais

Manual Utilizador SRIE
Manual Utilizador SACE

Guido Elaboragao Carta Educativa

Figura 10 - Area "Manuais"

SACE - Sistema de Avaliagcdo das Cartas Educativas

Ao aceder d drea inicial das SACE - Sistema de Avaliacdo das Cartas Educativas é
disponibilizada uma listagem das propostas criadas, independentemente do seu
Estado.

Sistema de Avaliacdo das Cartas Educativas (SACE)

Qv It Agdesv
N proposta Estado Data Proposta Municipio DSR Ano  DataCriagio Data Modificagio

1 Em elaboragio 06-05-2021 Designagiio da Cdmara Municipal Direga de Servigos Regional 201 06-05-2021 15:21:2 06-05-2021 15:21:21
Figura 11 - Listagem das propostas

A lista é apresentada através de uma tabela, que disponibiliza informacdo variada
sobre a proposta, nomeadamente:

N.° de proposta;

Estado (da proposta);

Data da Proposta;

Municipio;

DSR (Direcdo de Servicos Regional);
ANo;

Data de Criacdo (da proposta);
Data de Modificacdo (da propostal).

© NG~ -

Esta lista permite uma multiplicidade de visualizacdes das propostas listadas. As
diversas colunas / cabecalhos da tabela permitem a ordenacdo das mesmas. Para
utilizar esta funcionalidade basta clicar na coluna pela qual se pretende ordenar a
listagem de propostas.

Ao clicar numa coluna é disponibilizado um menu de ordenacdo e pesquisa dessa
coluna.
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Sistema de Aval

Q Filtrar...

Figura 12 - Menu de Ordenacgdo das Propostas

As funcionalidades deste menu sdo as seguintes:

T= Ordenacdo Ascendente / Crescente

1= Ordenacdo Descendente /Decrescente
Ocultar a coluna da Listagem
= Quebrar o Controle
- Pesquisa

A funcionalidade “Ocultar a coluna da Listagem”, como a designacdo indica, permite
remover a coluna onde é aplicada esta funcionalidade da tabela de propostas. Caso
pretenda voltar a adicionar a coluna, deve efetuar o seguinte procedimento: clicar no
botdo "Agoes” e no submenu apresentado clicar no item “Redefinir”.

No topo da listagem das propostas de Cartas Educativas, é disponibilizada a drea de
“Pesquisa’.

Sistema de Avaliacao das Cartas Educativas (SACE)

Qv It Agdes™

Figura 13 - Funcionalidade Pesquisa

Esta drea possibilita a pesquisa nas propostas através de um campo de texto. Permite

igualmente, afravés do botdo “7, centralizar a pesquisa por um termo especifico
numa determinada coluna da proposta.
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Qv

Todas as Colunas

N° proposta
Estado

Data Proposta
Municipio
DSR

Ano

Data Criagdo

Data Modificagdo

Figura 14 - Pesquisa por termo em coluna

Na mesma dreaq, através do botdo “Ag¢odes”, o utilizador tem acesso a uma variedade
de funcionalidades que permitem criar relatérios da listagem de propostas de Cartas

Educativas. As funcionalidades sdo as seguintes:
e Selecionar Colunas;
e Filfro;
e Linhas por Pagina;
e Formato;
e Salvar Relatdrio;
e Redefinir;
e Ajuda;
e Fazer Download.

Acbes v

M Selecionar Colunas
Y Filtro

B Linhas Por Pagina b2
Q Formato >
[l Salvar Relatério

[S Redefinir

@ Ajuda

i, Fazer Download

Figura 15 - Funcionalidade A¢Ges

PROPOSTAS DE CARTAS EDUCATIVAS - CONTEUDOS

Caso pretenda visualizar informacdo sobre como preencher uma proposta de Carta Educativa

deverd visuadlizar o capitulo “Criar Proposta de Carta Educativa”.

A drea de proposta de Carta Educativa, onde estdo disponibilizadas todas as
informacdes inerentes & mesma, encontra-se disponivel através do botdo referente ao

nUumero da proposta.
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Cartas Educativas

Q e
Qv I Agdesv

N° proposta L= Estado Data Proposta Municipio DSR Ano Data Criagio

_l Em avaliagio 17-05-2021 Designagio da Camara Municipal Diregdo de Servigos Regional 2021 17-05-2021 14:16:45

Figura 16 - Acesso a Area de Contetidos de Proposta

Criar ¥

Data Modificacio

17-05-2021 14:20:06

Ao aceder aos conteUdos da proposta selecionada é disponibilizada a seguinte drea:

Criar / Editar Carta Educativa

. »
Proposta Elaboragéo Designaso

Designagio da Camara Municipal

Cmara Municipal .
m Data Inicio " Data Conclusio Contacto Técnico Responsavel
17-05-2021 = B 901234567

Voltar

O

Em avaliaca
N ‘
Nome Técnico Responsavel Email Técnico Responsavel
Nome do Técninco Responsavel municipio@email pt
o Documentos Intervencaes Sintese Guido Pareceres
Qv I
Ficheiro Tipo Anexo Tipo Ficheiro
carta_educativa paf Carta Educativa application/pdf Download
parecer_conselhe_municipal pdf Parecer do Conselho Municipal de Educagio application/pdf Download

Figura 17 - Area de Conteldos da Proposta

A drea 1 identificada na figura 14 disponibiliza a seguinte informacdo:

o Indica o nUmero da proposta

1-2de2

Indica o prazo para apreciacdo da proposta, apresentando o
numero de dias até ao final do prazo. A cor do icone ird variando

consoante o numero de dias j& decorrido.

]

Sendo as cores as seguintes:

Menos de 10 dias

Entre 15 e 20 dias

Entre 10 e 14 dias

Mais de 20 dias
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A drea 2 identificada na figura 14 disponibiliza a informacdo relativa & identificacdo
da proposta, através dos seguintes campos:

e Elaboragao - identifica quem elaborou a proposta;

e Designagdo - identifica a Cadmara Municipal;

e Data de inicio - referente d Data Inicial da Carta Educativa a propor;

e Data de Conclusdo - referente d Data de Conclusdo da Carta Educativa;

e Contacto do Técnico Responsdvel — campo para insercdo do contacto

telefénico do responsdvel da proposta apresentada;

e Nome do Técnico Responsdvel - campo para insercdo do Nome do

responsavel da proposta apresentada;

e Email do Técnico Responsdvel - campo para insercdo do email de contacto

do responsdvel da proposta apresentada.

A drea 3 identificada na figura 14 disponibiliza a informacdo referente & proposta. Os
estados da proposta podem ser:

£m elaboragio

Em Elaboragdo: a proposta encontra-se a ser definida. Corresponde
a 1.° fase da proposta, em que a Cadmara Municipal se encontra a
preencher.

F+ Y Em Avdliagdo: a proposta foi preenchida e submetida pelo
Municipio e encontra-se a ser avaliada.
v Terminado: a proposta submetida pelo Municipio foi avaliada e foi

emitida a PronUncia do Ministério da Educacdo sobre a mesma.

A drea identificada com 4 na figura 14 corresponde & drea onde o Municipio poderd
inserir informacdo sobre a Carta Educativa a propor, e onde também poderd
consultar informac¢cdo, nomeadamente o Guido de Elaboracdo da Carta Educativa e
os Pareceres sobre a Carta Educativa proposta.

Esta drea encontra-se estruturada em separadores de forma a simplificar o registo e
acesso a informagdo. Assim os separadores que compdem esta drea sdo:

Documentos - Separador através do qual podem ser carregados e

visualizados os documentos que acompanham a proposta,
nomeadamente a Carta Educativa e o Parecer do Conselho
Municipal de Educacgdo.

Intervengdes - Separador onde o Municipio pode registar (e consultar) as

diversas Intervencoes definidas na Carta Educativa a propor.
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Sintese Guido - Neste separador a Camara Municipal pode consultar o Guido
para elaboracdo da Carta Educativa a propor.

Mensagens — Este separador disponibiliza mensagens enviadas ao Municipio,
durante o processo de andlise e avaliacdo da proposta da
Carta Educativa. Este separador apenas estard disponivel caso
existam mensagens.

Pareceres — Separador onde serdo disponibilizados os pareceres sobre a
Carta Educativa proposta.

ESTATISTICAS

Traduz-se na drea de estatisticas relativas as propostas de Carta Educativa, onde serdo
apresentados dados estatisticos, sendo disponibilizados por ano, dados como:

e NUmero total de propostas criadas (todas as propostas independentemente
do seu estado);

e NUmero de propostas em elaboracdo (propostas que se encontram a ser
preenchidas pelo Municipio);

e NuUmero de propostas em Avaliagcdo;

e NUmero de propostas Terminadas (cuja PronUncia do Ministério da Educacdo
j& foi emitidal).

Clicando em qualguer uma destas entradas aceder-se-4 a uma pdgina que
disponibiliza a lista das propostas de Cartas Educativas selecionados.

Estatisticas SACE

Figura 18 - Area das Estatisticas SACE

ESTADOS DAS PROPOSTAS DE CARTAS EDUCATIVAS

As propostas de Cartas Educativas assumem diversos estados dependendo da fase da
mesma na plataforma. Assim os estados sdo os seguintes:

Em Elaborag¢ao
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Este estado corresponde & fase inicial da proposta, ou seja, quando o
municipio cria, através do formuldrio, uma nova proposta.

Nesta fase, o municipio pode alterar todos os dados que pretender no
formuldrio e ir gravando as alteracdes d medida que insere ou altera.

Nesta fase tanto a DSR, como a DGEStE e o IGeFE tem acesso de consulta a
este formuldrio, ou seja, aos dados j& preenchidos e documento(s) de
suporte d proposta carregados.

Em avaliagdo

Este estado corresponde & fase em que uma proposta se encontra
totalmente preenchida pela Cé&mara Municipal, e que jd foi submetida.
Estando a ser avaliada e sobre a qual ainda ndo foi emitida a PronUncia do
Ministério da Educacdo.

Nesta fase, caso sejam necessdrios mais dados ou outros documentos, a
proposta de Carta Educativa pode ser reaberta, passando cao estado de
“Em Elaboracdo”.

Terminado

Corresponde ao Ultimo estado de uma proposta de Carta Educativa, onde
o processo da proposta encontra-se concluido estando emitida a PronUncia
do Ministério da Educacdo sobre a mesma.

E disponibilizado para todos os perfis intervenientes na proposta de Carta
Educativa, em formato PDF, o documento com a PronUncia do Ministério da
Educacdo sobre a mesma.

Sempre que uma proposta de Carta Educativa altera o seu estado, é gerado e
enviado automaticamente um email aos intervenientes do processo e da respetiva
fase.

CRIAR PROPOSTA DE CARTA EDUCATIVA

A criacdo de uma proposta de Carta Educativa é realizada através de um processo
que comporta o preenchimento de vdrias seccdes do formuldrio de criacdo da
proposta. Estas dreas sdo as seguintes:

Identificacdo da Carta Educativa a propor;
Custos;

Custos Anuais;

Estabelecimentos Agregados;

hAODN =
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5. Anexos;
6. Resultados Finais;
7. Resumo.

Em todas as seccdes de preenchimento da proposta, até a sua conclusdo / submissdio
é sempre possivel editar os vdrios dados.

Assim a criacdo de uma nova proposta inicia-se através do botdo “Criar”, disponivel
no topo direito na drea inicial do SACE.

Sistema de Avaliacdo das Cartas Educativas (SACE)

N° propasta Estado Data Proposta Munici pio DSR Ano Data Criagio Data Modificagio
Figura 19 - Criar proposta de Carta Educativa

Ao clicar no botdo criar acede-se d primeira fase do preenchimento da proposta que
corresponde d identificacdo da proposta.

1. IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA

A proposta é criada inicialmente através do preenchimento de campos que permitem
identificar a mesma.

Importa mencionar que todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento

obrigatério, isto €, sem os mesmos preenchidos ndo serd possivel criar a proposta de
Carta Educativa.

Criar / Editar Carta Educativa o [

Figura 20 - Area inicial de criagdo de proposta
Os campos nesta drea sdo os seguintes:

1. Elaboragdo - listagem de opgdes que permite indicar quem elaborou a
proposta de Carta Educativa a apresentar. As opcdes neste campo sdo:
e Associacdo de Municipios;
e Cd&mara Municipal;
e Enfidade Externa;
e Parceria;

21
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2. Designagdo - este campo permite identificar o Municipio e encontra-se
automaticamente preenchido com a designacdo da Cé&mara Municipal que
se encontra a preencher a proposta, mas poderd ser alterado.

3. Data de Inicio - permite indicar a data de inicio da Carta Educativa a propor.

4. Data de Conclusdo - nGo € um campo obrigatdério, permitindo indicar a data
de conclusdo da proposta a apresentar.

5. Contacto Técnico Responsdvel - deve ser preenchido com o contacto
telefénico do técnico responsdvel pela proposta a apresentar.

6. Nome Técnico Responsdvel - indicacdo do nome do Técnico responsdvel pela
proposta a submeter.

7. Email Técnico Responsdvel — preencher com o email do Técnico responsdvel
pela proposta a apresentar.

Apds o preenchimento dos dados que permitem identificar a proposta a criar, deverd
clicar no botdo “Guardar”, de modo a efetivar a criacdo da proposta, disponivel no
topo direito do cabecalho da pdgina.

Criar / Editar Carta Educativa

Figura 21 - Guardar a proposta de Carta Educativa

Apds o procedimento de “guardar” a proposta, através do clique no botdo indicado,
caso a mesma tenha sido criada sem erro, € disponibilizada a informacdo “Operagdo
concluida com sucesso’.

I + Operagao concluida com sucesso x I
Criar / Editar Carta Educativa I

Figura 22 - Mensagem de sucesso na criagdo da Proposta
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Apds o sucesso da criacdo da proposta é possivel verificar que € atribuido um numero
a proposta de Carta Educativa agora criada.

Criar / Editar Carta Educativa

Proposta L3 Elaboracdo

e e

Figura 23 - Atribui¢cdo do nimero da proposta

A proposta sendo criada assume o estado de "Em Elaborag¢ao”, indicando que se
encontra a ser preenchida e que é possivel inserir / editar dados, assim como associar
documentos & mesma.

Vaoltar Submeter ¥

Técnico Responsavel

Em elaboracao

Figura 24 - Estado da proposta criada: "Em Elaboragdo"

E indicado o prazo para avaliacdo e emisséo da pronincia sobre a proposta, que
apendas comecga a contar a partir do momento em que a proposta é efetivamente
submetida pelo Municipio — 30 dias.

Criar / Editar Ce

Proposta

C
E |
1

Figura 25 - Indicagdo do prazo de avaliagdo e emissdo da prontncia apds submissdo da proposta

Dias

Sempre que se efetuem alteracdes & proposta criada e as quais se pretendam
guardar deverd clicar no botdo “Guardar”, que se encontra disponivel no topo direito
da pdgina.

Criar / Editar Carta Educativa oo [

Figura 26 - Botdo "Guardar"
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Apds o preenchimento destes campos poderdo avancar para a proxima fase.

2. DOCUMENTOS

O separador “Documentos” € a drea que o Municipio poderd utilizar para carregar na
plataforma os documentos de suporte & decisGo sobre a proposta da Carta
Educativa.

Existem 2 documentos que sdo obrigatdrios para a avaliacdo da Carta Educativa que
s@o:

e Carta Educativa;

e Parecer do Conselho Municipal de Educacdo sobre a Carta Educativa a
entfregar.

Criar / Editar Carta Educativa

Proposta S Elaboracéo & Designacao

Camara Municipal ~ Designacdo da Camara Municipal
E * Data Inicio Data Concluséo * Contacto Técnic
=]

10-05-2021 ==z 912245678
Dias

* Nome Técnico Responsavel * Email Técnico Responsével

Nome do Técnico Responsavel tecnico.responsavel @municipio.pt

Documentos Intervencées Sintese Gui

Figura 27 — Separador Documentos

Carregar (Upload) Documentos

Para carregar documentos deve aceder a drea documentos, clicando no separador
Documentos.

Dias
* Nome Técnico Responsavel
Mome do Técnico Responsavel
Documentos E Intervencdes
O\ ~ Ir

Figura 28 - Clicar em Documentos
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Depois clicar no botdo "“Criar”, disponivel no lado direito da drea dos separadores.

ntervengdes Sintese Guido Pareceres
(el N

Figura 29 - Clicar no bot&o Criar

De seguida na janela identificada como “Documentos”, selecionar o Tipo de Anexo a
carregar. As opcdes de Tipo de Anexo sdo: Cartas Educativas; Parecer do Conselho
Municipal de Educacdo.

Lamara Municipal e vesignagao da Lamara Municipal

Documentos x  pensavel

_ *
ipo Anexo

Carta Educativa
Docume Parecer do Conselho Municipal de Educacao

Figura 30 - OpgBes de Tipos de Anexo

Apds selecionar o Tipo de Anexo a carregar, € disponibilizada uma nova janelq,
através da qual é possivel carregar efetivamente o documento.

Documentos X
_ *

ipo Anexo
‘Carla Educativa ~ |

Faca "drop" de ficheiros aqui ou click para fazer "upload"

nt

KSn faram ancnntradnc dadae

Figura 31 - Area de Carregamento de Documentos

Tal como indicado na janela existem 2 formas de carregar o ficheiro (documento), que
sdo:

1. “Drop": é possivel ter uma janela de explorador de ficheiros aberta e arrastar o
ficheiro para esta janela.
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Figura 32 - Exemplo de arrastar (Drop) de documento

2.

click para fazer “upload"

PORTUGUESA Sistema de Avaliacdo das Cartas Educativas
Manual de apoio ao utilizador
| N o Documentos x
e e ]

“Clique”: para carregar o documento, deve clicar na drea de carregamento

do ficheiro, de seguida € aberta uma janela de explorador de Windows. Nesta
janela deverd ser selecionado o documento (ficheiro) a carregar.

1 - Clicar na drea de carregamento

2 — Na janela de explorador aberta
selecionar o ficheiro (documento) a
carregar

3 - Clicar no botdo “Abrir”

4 - O ficheiro é carregado, ficando
na drea de carregamento, e de
seguida deve ser clicado o botdo
“Fechar”

Documentos

Faga “drop” de ficheiros aqui ou click para fazer “upload”

&

°
- C O m o semi > Amhieme de ranang 2
Fys——"
- < | poF
e .
£l P :
i =
-
°

Dacumentos

s |

98.7 KB

ParecerConse..

Depois de carregado o ficheiro / documento o mesmo fica disponibilizado na drea

“Documentos”.
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Ficheiro Tipe Anexo Tipa Ficheiro

I selhoMunicipal paf Parecer do Conselho Municipal d Educagia application/pdf x I

Figura 33 - Area "Documentos"”

Nesta tabela, onde se encontram disponibilizados os documentos (ficheiros)
carregados, encontra-se disponivel diversa informacdo sobre os documentos
carregados, tal como:

¢ Ficheiro: nome do ficheiro carregado;

e Tipo Anexo: tipo de documento carregado;

e Tipo Ficheiro: formato de ficheiro;

e Download: permite efetuar o descarregamento do ficheiro;
e X :permite eliminar o ficheiro / documento

O tamanho mdximo admitido por ficheiro é de 25 Mb.

3. INTERVENGOES

O separador “Intervengoes” € a drea onde é possivel registar todas as intervencdes
que se encontram definidas na proposta de Carta Educativa a submeter.

Assim, para acesso a este separador deve clicar sobre o mesmo.

Figura 34 — Separador “Intervengées”

Ao clicar neste separador, acedemos a uma drea da qual se insere e define para a
proposta de Carta Educativa a submeter as intervencdes propostas na mesma,
clicando no botdo “Criar”, que se encontra disponivel no lado direito do separador.

Intervencdes Sintese Guido Pareceres

’ Agpes ™ m

Figura 35 - Criar uma nova Intervengdo

Assim, ao clicar no botdo “Criar” € disponibilizada uma janela através da qual é
possivel definir e identificar as vdrias intervencdes que se encontram propostas na
Carta Educativa a submeter.
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Intervencdo Rede Escolar X

‘ Escola

* Tipo Intervengio * Custo Global

Ampliagdo/requalificacio ~

*n

* Data Inicio Data de conclusdo prevista

* Escola
* Freguesia

* Fundamentagdo

Figura 36 — Defini¢do da Intervengdo na Rede Escolar

Nesta janela “Intervencdo Rede Escolar” encontram-se disponiveis vdrios campos em
que alguns sdo de preenchimento obrigatério (assinalados com *).

O registo de uma “Intervengao na Rede Escolar” passa por 3 fases distintas:

1. Escola: sem esta primeira definicdo de dados ndo & possivel registar as
restantes. Esta drea permite identificar a escola onde serd readlizada a
intervencdo, e outros dados relativos d intervencdo;

2. Area Geogrdfica: possibilita a definicdo da drea geogréfica da escola que
serd intervencionada;

3. Resultado Final: permite indicar quais os resultados esperados no final da
intervencdo a realizar.

Escola

A definicdo da intervencdo a realizar, a identificacdo da escola e a fundamentacdo
da intervencdo sd@o registadas nesta primeira drea. A qual tem de ser preenchida de
modo a poder ser criada a infervencdo na rede escolar.

Assim, esta drea apresenta os seguintes campos para preenchimento:

e Tipo Intervengdo: permite identificar o fipo de intervencdo que se encontra a
registar.
Neste campo € possivel selecionar de entre as seguintes opcoes:
o Ampliacdo / requalificacdo;
o Construcdo de raiz;

28



g %"{%ES%SA Ebucacio Sistema de Avaliagdo das Cor.Tos Edugoﬂvos
a Manual de apoio ao utilizador

o Grande remodelacdo.
¢ Custo Global: campo onde se regista o custo total desta intervencado.
e Data Inicio: data de inicio desta intervencdo;

e Data de conclusdo prevista: este campo permite registar a data na qual se
prevé que esta intervencdo esteja concluida;

e Escola: permite indicar a escola onde serd realizada a intervencdo. Este
campo varia consoante o tipo de infervencdo a registar.

Tipo de Intervencdo: “Ampliagdo / requalificacdo” ou “Grande remodelagdo”
Para este tipo de intervencdo, o campo “Escola” é do tipo de selecdo,
permitindo escolher a escola do municipio, de entre as listadas, na qual serd
realizada a infervencdo que se encontra a ser registada.

Neste caso, deve ser clicado o botdo identificado com uma seta presente no
campo “Escola”:

* Tipo Intervengéo * Custo Global

Grande remodelagdo v 12000,50
* Data Inicio * Data de conclusio prevista

01-06-2021 B 01-06-2022 =

* Escola

Figura 37 - Selecionar a escola da Intervengdo — parte 1

De seguida é disponibilizada uma segunda janela, através da qual é possivel
selecionar a escola pretendida.

I Q | ]E Close

123457 - Escola Basican.® 2

123458 - Escola Bésican.? 3

123459 - Escola Basica n.? 4

Figura 38 - Selecionar a escola da Intervengdo — parte 2

A selecdo da escola é realizada através do clique sobre a mesma. Apds o
cligue, a escola fica selecionada no campo “Escola”.

Tipo de Intervengao: “Construgcdo de raiz”

Para este tipo de intervencdo, o campo “Escola” é um campo de texto onde
deverd ser registada a designacdo / nome da escola, e em gue junto a este
campo fica automaticamente identificada a Direcdo de Servicos Regional a
qual pertence o Municipio.
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Intervencéo Rede Escolar 3
Escola
* Tipo Intervencio * Custo Global
Construgao de raiz v 12000,50
* Data Inicio * Data de conclusdo prevista
01-06-2021 B 01-06-2022 &5
Escola DSR
Designacdo da Esccl# Diregdo Regional de Servigos
Morada
* Codigo Postal (4) * Codigo Postal (3) Localidade

* Freguesia

Figura 39 - Indicar a escola da intervengao

Ao registar o tipo de infervencdo — Construcdo de raiz, sdo disponibilizados
outros campos para preenchimento, sendo que alguns sdo de preenchimento
obrigatdrio. Estes campos sdo:

Morada: morada da escola;

Caédigo Postal (4): inserir os primeiros 4 digitos do cddigo-postal;

Cédigo Postal (3): inserir a segunda componente do cddigo-postal (3
digitos);

O preenchimento dos campos referentes ao Coédigo-postal sdo
preenchidos através da selecdo dos mesmos numa nova janela.

A escolha deve ser iniciada no primeiro campo, de modo a que as
opcoes do segundo campo seja de acordo com a opcdo selecionada
No primeiro campo.

Localidade: este campo € preenchido automaticamente apds a
selecdo dos campos referentes ao Coddigo Postal.

Freguesia: este campo disponibiliza uma lista das freguesias do
municipio. De entre as quais deve ser selecionada a Freguesia onde a
escola se enconfra inserida.

e Fundamentagdo: permite registar a fundamentacdo para esta intervencdo.
Tem um limite maximo de 2000 caracteres.

Apds o preenchimento dos dados necessdrios e pretendidos para guardar a
intervencdo na rede escolar, deve ser clicado o botdo “Guardar’ de modo a
efetivamente guardar a intervencdo.

Figura 40 - "Guardar" a intervengdo rede escolar
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Apds “Guardar” com sucesso os dados registados na drea Escola é disponibilizada a
seguinte mensagem:

Intervencéo Rede Escolar X

+ Operacéo concluida com sucesso

Escola Area Geogréfica Resultado Final
* Tipo Intervengdo * Custo Global
Ampliagdo/requalificacio 4 1200,5

* Nata Inicin * Nata de ronclicin nrevicta
Figura 41 - Mensagem de sucesso - gravagdo dos dados
Depois de “Guardar” com sucesso é possivel verificar que sdo disponibilizadas as dreas

seguintes para preenchimento. Poderd optar por preencher no momento posterior os
restantes dados ou poderd continuar a preencher.

Caso pretenda preencher posteriormente os dados deve clicar no bo’réo@ para
fechar a janela de edicdo da intervencdo.

Area Geogrdfica

A Area Geogrdfica permite visualizar no mapa em termos geogrdficos a localizacdo
da escola aintervir.,

Intervenc@o Rede Escolar X
Escola Area Geogréfica Resultado Final
Disténcia para KM
outra escola (Raio
em kms)
E e 2 SANTA CRUZ o
& arque [ )
Map ~ i B Eduardo VIl Museu Nacional | La
Camping & =8 do Azulejo
LA Bungalows @ CAMPO DE Lisbon -
OURIQUE ﬁ(ﬁ\
@ 7 PRINCIPE REAL
AS ) Castelo de S. Jorgee a
(12 S
lacio Nacional S
da Ajuda Praga do Comeruoo +
LxFactor 3 (5] a
RRO DO Y b —
ETELO a
Gogpgle Map data ©2021 Inst. Geogr. Nacional _1km Terms of Use _ Report amap error

Hinnar m

Figura 42 - Area Geografica da Escola a intervir

A visuadlizacdo da drea geogrdfica poderd ser realizada através do mapa em modo
“mapa” que é o que se encontra por defeito, ou em modo “hibrido”. Para selecionar
esses modos deve clicar no menu “mapa’ disponivel no proprio mapa.
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Interven¢éo Rede Escolar

Escola Area Geografica Resultado Final

Distancia para KM
outra escola (Raio
em kms)

Siminar m

Figura 43 - Modo Hibrido no mapa da area geogréfica

Para além dos modos mapa / hibrido do mapa, é possivel visualizar a disténcia para
outra escola em quildmetros através da ferramenta disponivel junto ao mapa.

Intervencao Rede Escolar

Escola Area Geografica Resultado Final
Disténcia para O 3KM
outra escola (Raio
em kms)

Figura 44 - ferramenta distancia em raio para outras escolas

Resultado Final

Esta drea "Resultado Final” possibilita o registo do resultado final esperado. Neste
separador existem os seguintes campos para preenchimento. Todos os campos que
estejam assinalados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

Intervengas Rede Escolar x

m

Figura 45 - Resultado Final da Intervengdo
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Assim, o preenchimento nesta drea inicia-se preenchendo os seguintes campos:

Tipologia: permite definir a tipologia da escola. As opcdes sdo:
o Jardim de Infancia;
o Escola Bdsica;
o Escola Secunddria;
o Escola Bdsica e Secunddria;
o Escola Profissional.
e N.°de Salas: definicdo do nUmero de salas a intervir.

N.° de Alunos: definicdo do nimero de alunos;

N.° de Turmas: definicdo do nUmero de turmas;

A segunda seccdo na drea “Resultado Final” € designada como “Estabelecimentos
Agregados” e permite selecionar estabelecimentos de ensino que fazem parte da
rede do municipio, nesta intervengdo.

Ao clicar no botdo junto a este campo “Estabelecimento de Ensino” é aberta uma
pequena janela onde é possivel selecionar a escola que se pretende adicionar.

Estabelecimentos Agregados

Estabelecimento de Ensino

+ Adicionar

Figura 46 - estabelecimentos Agregados

I Q | Im Close

123457 - Escola Bésica n.% 2

123458 - Escola Basica n.? 3

123459 - Escola Bésica n. 4

Figura 47 - Selecionar estabelecimento agregado

Apds a selecdo da escola (estabelecimento de ensino) através de um clique sobre a
mesma, a escola fica selecionada no campo “Estabelecimento de Ensino”. De
seguida deve ser clicado no botdo “+ Adicionar” de modo a que seja inserida na
tabela infra a esta drea.

Estabelecimentos Agregados

Estabelecimento de Ensino

123456 - Escola Basican.2 1 A

+ adicionar

Figura 48 - Adicionar estabelecimento de ensino
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Estabelecimentos Agregados

Estabelecimento de Ensino

+ Adicionar
Cédigo Escola T= Nome
123456 Escola Basica n.° 1 x

Figura 49 - Exemplo de estabelecimento de ensino adicionado

Depois do preenchimento dos dados antes de fechar a janela, de forma a gravar os
dados tem de clicar no botdo "Guardar”.

Cédigo Escola T= Nome

123456 Escola Bésica n.® 1 x

Core

Figura 50 - Guardar os dados

Neste procedimento, ao guardar os dados, caso se enconfrem erros 0s mesmos serdo
indicados, como por exemplo:

Intervengao Rede Escolar X

4 erros ocorreram

* Tipologia deve ter algum valor.
® NO° Salas deve ter algum valor.
* N° Alunos deve ter algum valor.

® NO°Turmas deve ter algum valor.

Escola Area Geografica Resultado Final
* Tipologia * N° Salas
> | |
* N° Alunos * Ne Turmas

Figura 51 - exemplo de erros ao guardar dados

Caso existam erros nos dados das intervencdes registadas ndo serd possivel submeter a
proposta de Carta Educativa.

Consultar Intervengao

Depois de guardada a intervencdo, a mesma fica disponivel no separador
“Intervengoes” numa tabela onde é possivel visualizar os dados referentes a:
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e Escola;

e Coddigo UO (da Unidade Orgdnica);
e Nome UO (da Unidade Orgénica);
e Freguesia;

e Tipo Intervencdo;

e Custo Global;

e Data Inicio;

e Data Fim;

e Fundamentacdo.

Documentos Intervengoe Sintese Guido Pareceres

Cédigo Custo  Data  Data
Escola vo Nome UO Freguesia  Tipo Intervencsio Global Inilo Fim  Fundamentacio

Designagso da Escola 456 Amplia

Figura 52 - dados no separador Intervengdes

Para continuar a inserir/editar dados numa determinada intervencdo ou eliminar a
mesma, deve seleciond-la através do clique no botdo disponivel na coluna “Escola”
que abrird a janela onde estar&o disponiveis todos os dados da intervencdo.

Cadigo
Escola uo Nome UO Freguesia Tipo Intervengéo
Designacido do
Designacio da Escola 123456 Agrupamento de freguesia Ampliacdo/requalificagdo
Escolas

Figura 53 - Editar Intervengdo

Eliminar registo de intervencao

Caso pretenda eliminar uma intervencdo registada, deve aceder & mesma — como
indicado no ponto anterior, através do botdo “Escola” e de seguida clicar no botdo
“Eliminar” presente no fundo da janela da intervencdo.

Codigo Escola T= Nome

123456 Escola Basica n.® 1 b 4

Figura 54 - Eliminar registo de intervencao
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4. SINTESE GUIAO

O separador “Sintese Guido” permite disponibilizar ao municipio para auxilio na
elaboracdo da Carta Educativa uma sintese do Guido para consulta na construcdo
da mesma.

Para poder visualizar este separador deve clicar no mesmo.

Intervencdes Sintese Guido Pareceres

\coes v é l",

Figura 55 - Separador "Sintese Guido"

Ao aceder a este separador é disponibilizada a informagdo sobre o Guido organizada
por Capitulos, Alineas e Tema.

Capiulo Alineat Alincaz Alines3 Tema

INTRODUCAD

" DIAGNGSTICO ESTRATEGICO

Figura 56 - Sintese Guido

5. PARECERES

O separador “Pareceres” presente na drea dos dados da proposta de Carta
Educativa permite o acesso d informacdo sobre o parecer emitido.

Assim, deverd clicar no mesmo para poder aceder d informacdo nele disponivel.

Sintese Guido Mensagens Pareceres ‘

Figura 57 - Separador "Pareceres"

Ao clicar neste separador, a informacdo é disponibilizada através de uma tabela que
comporta a informagdo sobre o Parecer organizada nas seguintes colunas:
e Organismo: esta coluna identifica o organismo que emitiu o parecer;

e Data Criagdo: disponibiliza a data e hora da emissdo do parecer;
e Intengdo: informa a intencdo do parecer, que pode ser favordvel ou
desfavordvel;

e Texto: o texto efetivo do parecer.
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Figura 58 - Area dos Pareceres

6. MENSAGENS

Este separador “Mensagens” apenas estard disponivel apds a submisséo da proposta
de Carta Educativa.

Através deste separador € possivel consultar as mensagens registadas nos vArios
procedimentos na avaliagcdo da proposta.

Este separador disponibiliza as diversas mensagens através de uma tabela, onde
constam as seguintes colunas com informacdo:

e Data Criagdo: data de criagdo da mensagem composta por data e hora;
¢ Mensagem: fexto integral da mensagem;

e Criado por: permite identificar o autor da mensagem.

Criar / Editar Carta Educativa o [

Data Criagdo 4= Mensagem Criado Por

Figura 59 - Separador Mensagens

SUBMETER PROPOSTA DE CARTA EDUCATIVA

Apds o registo dos dados pretendidos e o carregamento dos documentos — Carta
Educativa e Parecer do Conselho Municipal de Educacdo, o municipio pode submeter
a proposta.
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Caso os dados a registar ndo estejam completos ou os documentos obrigatdrios ndo
estejam carregados ndo serd possivel submeter a proposta.

Para tal deve aceder a proposta clicando na mesma na listagem de propostas
disponiveis na drea inicial. Depois deve clicar no botdo “Submeter” que se encontra
presente no topo superior direito da & drea de edicdo da proposta.

Editar Carta Educativa o [ —

Figura 60 - Submeter proposta

Apds o cligue no botdo “Submeter” é aberta uma janela de confimacdo da
submissdo da proposta, onde deve clicar no botdo “OK"” para confirmar a submissdo.

Confirma a submiss&o da propostan® 1 ?

Cancelar

Figura 61 - Confirmar submissdo da proposta

Na submissdo da proposta, caso a mesma ocorra com sucesso é disponibilizada a
seguinte mensagem:

~/ Proposta n® 1 submetida com sucesso ®

Editar Carta Educativa

Figura 62 - Mensagem de sucesso na submissdao

Apds a submissdo, de modo imediato, a proposta altera o seu estado para “Em
Avdliagdo”.

Designacdo

2signacao da Camara Municipal G

ta Conclusdo * Contacto Técnico Responsével

B8 912345678 o
Em avaliagao

* Email Técnico Responsével

tecnico.responsavel @municipio.pt

ngoes Sintese Guido Pareceres

Figura 63 - exemplo do estado da proposta apds submissdo
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REABERTURA DE PROPOSTA DE CARTA EDUCATIVA

No processo de verificacdo e andlise da proposta de Carta Educativa submetida pela
Cdamara Municipal a mesma poderd ser reaberta caso existam dados incorretos ou em
falta.

Apds a reabertura da proposta submetida, a proposta passa do estado “Em
avaliagcdo” para “Em elaboragdo”, e o municipio receberd sempre um email
informando da reabertura da proposta.

Nesta fase, o separador “Mensagens” passa a estar disponivel na drea de edicdo da
proposta, onde poderd ser visualizado o texto registado na reabertura.

No momento seguinte, a C&mara Municipal, pode alterar os dados da proposta e
voltar a submeter.

Neste processo, apds a reabertura da proposta, a contagem do prazo de decisdo
sobre a mesma é parada, voltando a contagem de prazo apds a nova submissdio da
mesma.

PRONUNCIA DO MINISTERIO DA EDUCAGCAO SOBRE PROPOSTA DE

CARTA EDUCATIVA

O processo final da proposta de Carta Educativa consiste na emissdo da PronUncia do
Ministério da Educacdo sobre a mesma.

Ao ser emitida a pronudncia sobre a proposta, a mesma passa ao estado “Terminado”,
indicando que o processo de andlise e avaliacdo terminou.

A pronuUncia fica disponivel no separador “Pareceres” tal como j& explicado num
ponto anterior 5. Pareceres”.

No entanto, ao aceder & drea principal do SACE, na tabela onde sdo listadas as vdarias
propostas de Cartas Educativas do Municipio, encontra-se disponivel o documento
emitido, o qual para além de poder ser consultado poderd ser impresso ou guardado
em formato PDF.

Sistema de Avaliacao das Cartas Educativas (SACE) crar +

Q- I Agesv

N° proposta Estado Data Proposta Municipio SR Anc  Data Criagio Data Modificaio

Figura 64 - Area principal do SACE

Para imprimir a prondncia do Ministério da Educacdo deve clicar no botdo de
impressdo.
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DSR Ano Data Criagdo Data Modificacio
Direcdo de Servicos Regional 2021 10-05-2021 16:18:30 12-05-2021 16:05:35 a

Figura 65 - Botdo de impressdo da Pronuncia

Ao clicar no botdo de impressdo é disponibilizada a PronUncia do Ministério da
Educacdo numa nova janela, onde é possivel consultd-la, guardar ou imprimir.

Sistema de Avaliacao das Cartas Educativas (SACE)

Relatorio x

A Read aloud Y Dmaw v ‘& Highlight - & Emse © B

REPUBLICA | I'geste ®F 1gerE
S. /] -

Designagao da Camara Municipal

Proniincia do Ministério da Educaciio A Carta Educativa n° 1

Lorem ipsum dolo

cing elit. Morbi ¢

um lobortis. por tincidunt. Donec m,

utate sit amet lec. Mauris bibendum ligula ut velit sodales, sed interdum urna varius. Phasellus eros

gravida id hendrerit in, wulp.
libero, sollicitudin a mollis id, convallis non mauris. Curabitur lacinia eros elit, non euismod dui rutrum nec. Etiam eget felis sit
amet dolor finibus rhoncus id pretium dolor. Nunc id pulvinar arcu, Phasellus efficitur dui felis, id egestas metus varius vitae. In
lorem quam, posuere id sodales vitae, sagittis sit amet neque.

Lorem ipsum dolor sit amet, consecterur adipiscing elit. Morbi ullameorper volutpat dul auctor venenatis. Fusce pulvinar pretium
viverra. Vivamus accumsan purus sed vestibulum lobortis. Aenean scelerisque turpis a nunc temnor tincidunt. Donec elit lorem.

Figura 66 - Exemplo de Pronuncia

Para imprimir a PronUncia do Ministério da Educacdo deve clicar no botdo “Imprimir".

AV Read aloud

/' Draw ~ ‘¥ Highlight

B | e fpozste Qicers,

Figura 67 - Botdo Imprimir Prontncia

Para guardar o documento da Prondncia do Ministério da Educacdo emitida deve
clicar no botdo “Guardar”.

AN Read aloud Y Draw ~ ‘P Highlight + & Frase @ B

i R foazste T rcers

Figura 68 - Botdo Guardar Pronuncia
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