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 CIÊNCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR E EDUCAÇÃO

Instituto de Gestão Financeira da Educação, I. P.

Despacho n.º 5163/2021

Sumário: Nomeação da licenciada Sara Alexandra Vasco da Costa Pereira para exercer o cargo 
de coordenadora do Núcleo de Gestão do Orçamento de Funcionamento, do Instituto 
de Gestão Financeira da Educação (IGeFE, I. P.).

Nos termos e ao abrigo do previsto no n.º 2 do artigo 3.º dos Estatutos do Instituto de Gestão 
Financeira da Educação, I. P. (IGeFE, I. P.) aprovados pela Portaria n.º 255/2015, de 20 de agosto, e 
no n.º 9 do artigo 21.º do Estatuto do Pessoal Dirigente da Administração Central, Local e Regional 
do Estado (EPD), aprovado pela Lei n.º 2/2004, de 15 de janeiro, na redação em vigor, o Conselho 
Diretivo do IGeFE, I. P. deliberou nomear, em regime de substituição, por urgente conveniência 
de serviço, sem prejuízo do direito de opção pelo respetivo vencimento ou retribuição base da 
função, cargo ou categoria de origem conforme previsto no artigo 31.º do EPD, a licenciada Sara 
Alexandra Vasco da Costa Pereira, como Coordenadora do Núcleo de Gestão do Orçamento de 
Funcionamento (abreviadamente também designado por NGOF), com efeitos a 1 de maio de 2021, 
cujo currículo académico e profissional, que se anexa ao presente despacho, evidencia o perfil 
adequado e demonstrativo de aptidão e da experiência profissional necessárias para o desempenho 
do cargo em que é investida.

6 de maio de 2021. — O Presidente do Conselho Diretivo, José Manuel de Matos Passos.

Nota Curricular

I — Dados pessoais

Nome: Sara Alexandra Vasco da Costa Pereira

II — Habilitações Académicas:

Licenciatura em Sociologia do Trabalho — Técnicas de Recursos Humanos — ISCSP — Ins-
tituto Superior de Ciências Sociais e Políticas da Universidade de Lisboa.

III — Formação Profissional:

“Webinar Simplificação de Processos e Transformação Digital” — IPPS -ISCTE (2021);
"Qualidade: Norma Internacional 9001 — Sistema de Gestão da Qualidade" — IGeFE, I. P. (2020);
“Plano Global de Formação e -learning em Sistema de Normalização Contabilística para as 

Administrações Públicas” — UniLEO e pelo INA (2019);
“RGPD para Cidadãos Atentos” — INA (2019);
“Prestação de Contas em SNC — AP” (Conta de Gerência Eletrónica de 2018);  -“Utilização 

da aplicação informática CONTAB — SNC AP” (2018);
“Função pessoal — legislação laboral” no âmbito da Administração Pública (2018);
“Contabilidade Pública — SNC_AP” (2018);
“Transição do POC -Educação para o Sistema de Normalização Contabilística para as Admi-

nistrações Públicas (SNC -AP) — Utilização da aplicação Informática CONTAB — SNC - AP” — JPM 
& Abreu, L.da (2017);

“SGR — Sistema de Gestão de Receitas” — DGO (2016);
“Contabilidade Pública para Não Financeiros” - INA (2016);
“Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas” — SGEC (2016);
“O Novo Código do Procedimento Administrativo” — SGEC (2016);
“Processamento de Vencimentos e Ajudas de Custo” — INA (2015).
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IV — Percurso e Experiência Profissional:

Técnica Superior, no Instituto de Gestão Financeira da Educação (IGeFE, I. P.) do Ministério 
da Educação, integrada no Departamento de Gestão e Recursos Humanos, desde 2015, tendo 
como principais atribuições: (i) o acompanhamento e controlo de todo o processo que envolve 
o pagamento às Autarquias Locais no âmbito da descentralização de competências na área 
da educação, nomeadamente: (ii) a elaboração do Pedido de Libertação de Créditos (PLC) em 
GeRFiP — Gestão de Recursos Financeiros em modo Partilhado e pagamento de despesas com 
pessoal não docente e funcionamento dos Contratos de Execução, Contratos Interadministrativos 
de delegação de competências e Contratos ao abrigo do DL21/2019 de 30 de janeiro; (iii) o apoio 
aos estabelecimentos de ensino básico e secundário da rede pública do ME, no âmbito da ges-
tão orçamental e financeira e esclarecimento de dúvidas sobre orçamento e processamento de 
vencimentos tendo em consideração a legislação em vigor; (iv) o apoio na elaboração dos dados 
para cumprimento do solicitado nos instrumentos de acompanhamento e controlo da execução 
dos programas orçamentais, designadamente: Mapa de Previsão de Fundos Disponíveis, Mapa 
de Previsão Mensal de Execução e submissão na plataforma da DGO online; (v) o apoio na ela-
boração do PLC e no processo de pagamento das requisições de fundos do Pessoal Docente e 
Não Docente e funcionamento, elaboradas pelos estabelecimentos de ensino básico e secundário 
da rede pública do ME; (vi) o apoio no processo de aprovação e registo dos montantes da receita 
entregue pelas Escolas.

Membro do Grupo de Trabalho para a Implementação e certificação do sistema de Gestão da 
Qualidade (ISO 9001), desde 2020 com o objetivo de criar e sistematizar mecanismos de melhoria 
da eficácia e eficiência (performance) dos processos do IGeFE, I. P.

Designação na qualidade de membro do júri em vários procedimentos para a aquisição de 
serviços.

Assistente Técnica do Agrupamento de Escolas de Carnaxide (2007 -2015) na área da Gestão 
de Contabilidade — Núcleo financeiro.
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