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REGISTO DE UTILIZADOR

Caso o ufilizador a registar na plataforma “Sistema de Gestdo de Transferéncia de
Competéncias (SGTC)", j& disponha de acesso a outros médulos como SRIE - “Sistema
de Requalificacdo das Infraestruturas Escolares” ou SACE — “Sistema de Avaliacdo das
Cartas Educativas”, para que |lhe seja associado o acesso a este novo mddulo (SGTC),
deve aceder através do endereco:

https://portal.igefe.mec.pt/ords/f?p=1000:9:::::P9 MODULO:SGTC

Se o utilizador a registar, néo dispde de acesso a outros mdédulos, para poder aceder ¢
plataforma “Sistema de Gestdo de Transferéncia de Competéncias (SGTC)” deve
primeiro proceder, de modo Unico, ao registo de utilizador.

Assim, deve aceder d seguinte pdgina:

https://portal.igefe.mec.pt/ords/f?p=1000:9:::::P? MODULO:SGTC

Nesta pdgina encontram-se os seguintes campos:

e Municipio;

e Nome;

e Email;

e Password / Confirmacdo de Password.

W)
-

Registo Utilizador

Municipio MNome

v
*
E-mail
* L3
Password Confirmar Password

Registar utilizador &

Figura 1 - Registo de utilizador

O campo “Municipio” é um campo de selecdo, onde se encontram listados os
Municipios através do NIF e designacdo.



https://portal.igefe.mec.pt/ords/f?p=1000:9:::::P9_MODULO:SGTC
https://portal.igefe.mec.pt/ords/f?p=1000:9:::::P9_MODULO:SGTC
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Para selecionar o Municipio pode optar selecionar através da lista ou através de
pesquisa No respetivo campo, quer pelo NIF quer pela Designacdo A fase seguinte serd
o registo do contrato referente a este encargo que serd validado pelo IGeFE.

Miunicipen

= )

SOOOGI05 - Clhmaes Municgul de Almads

SRRSO - Lamaes Muncpal de intra

SI00E 100 - Cimara Muncpal de Leboa

Figura 2 - Exemplo de sele¢do do Municipio

O campo “Nome” é o campo onde o utilizador a registar deve inserir o seu nome.

e

O campo "“Email” é onde serd registado o email do utilizador. Este campo tem de ser
preenchido com um email institucional, por exemplo: utilizador@cm-designacao.pt. Este
campo serd o campo gue identifica o utilizador, ou seja, o nome de utilizador na
plataforma.

O campo “Password” é o campo referente & palavra-chave para acesso d plataforma,
e o campo “Confirmar Password” permite a confrmacdo da palavra-chave inserida no
campo anterior.

Os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

Apdbs o preenchimento dos campos, deve clicar no botdo “Registar Utilizador”.

Figura 3 - Botdo Registar Utilizador

Ao clicar no botdo “Registar Utilizador”, estando todos os campos corretamente
preenchidos, é apresentada a seguinte mensagem:

Utilizsdier ‘cam sucesse, por favor consulte

~ -uan-u-up-mau’u x

Registo Utilizador

Figura 4 - Confirmacdo do Registo de Utilizador

E enviado para o email registado uma mensagem de correio para confirmacdo do
registo.

Deve aceder ao email e clicar na hiperligacdo enviada na mensagem de forma a
poder confirmar o registo de novo utilizador.
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Apds a confirmacdo, poderd entdo aceder & plataforma “Sistema de Gestdo de
Transferéncia de Competéncias (SGTC)".

ACESSO AO SISTEMA DE GESTAO DE TRANSFERENCIA DE COMPETENCIAS

O acesso a esta plataforma é realizado através da seguinte forma:

e Aceder a pdgina web do IGeFE, no endereco:

https://www.igefe.mec.pt

e Clicarno menu “Login”, disponivel no topo da pdgina;

REPUBLICA REPUBLICA
s FORTUGURSA ROKTUGURSA OIGeFE ~  Contactos  FAQ Pesquisar Q
e =

F ~  Destaques
Outros DescentralizacioCompetencias_Escalrecimentos

Figura 5 - P4dgina Web do IGeFE

e Selecionar a opcdo “Municipios” no menu “Login”;

0 IGeFE ~ Contactos FAQ Login ~ Pesquisar.. Q

GesEdu (Estab. de Ensino)
DERELTTE [ Municipios |

Figura 6 - selecionar opgdo "Municipios"

e Na pdgina seguinte, inserir as credenciais de acesso registadas (email e palavra-
chave).

Log In 4 -

Figura 7 - Area de Acesso (Login)



http://www.igefe.mec.pt/
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SISTEMA DE GESTAO DE TRANSFERENCIA DE COMPETENCIAS

Ao aceder a plataforma Sistema de Gestdo de Transferéncia de Competéncias (SGTC)
é disponibilizada uma pdgina inicial.

Bem vindo a0 MunicipiosEDU

o Maps
esignagao da Cimara Municipal

Figura 8 - Area Inicial

Na drea inicial, é disponibilizada informacdo sobre o Municipio, homeadamente o
NUmero de Identificacdo Fiscal (NIF) e a designacdo do municipio, e onde através do
cligue neste cartdo é possivel aceder & drea dos dados do Municipio.

O

B
999999999 - Designacao da Camara Municipal

Figura 9 - acesso aos dados do Municipio

E igualmente disponibilizado o acesso ao médulo relativo ao SGTC - Sistema de Gestdo
de Transferéncia de Competéncias.

SGTC

Figura 10 - acesso ao SGTC

Na drea inicial, através do menu de navegacdo lateral esquerda, € disponibilizado o
acesso as diferentes dreas de informacdo, nomeadamente:

e Dados do Municipio;
e Transferéncias Mensais;
e Transferéncias Acumuladas.
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® Municipio

[# SGTC
M Dados Municipio
BA Transf. Mensais

Transf, Acumuladas

Figura 11 - menu de navegag¢do

Dados do Municipio

A drea referente aos dados do municipio permite consultar diversos dados referentes ao
municipio, nomeadamente:

e Dados Gerais;
e Residéncias;

e Contactos;

e IBAN;

e Contrato.

# Home
Dados Municipio Volar

@ Municipio

B1s6TC -
M Dados Municipio
» *
£ Transf, Mensais NIF Designagéo
999999999 Designagdo Cémara Municipal
Transf. Acumuladas
Geral Residéncias Contactos IBAN Contrato

Morada

Designacdo da Morada

Cédigo Postal

1234 567

Concelho: Matosinhos Distrito: Porto Localidade: MATOSINHOS
Freguesia Nome Presidente

Designacéo da Freguesia . Nome Presidente

Figura 12 - Dados do Municipio

Transferéncias Mensais

A drea “Transferéncias Mensais” permite consultar as transferéncias realizadas para o
Municipio.
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A informacdo € apresentada por uma tabela composta por colunas com os seguintes
dados: Ano, Més, Municipio, Cldusula, Atividade, Descricdo Atividade, Valor.

# Home
Transferéncias Mensais Voltar
® Municipio
B serc Ano Més
M Dados Municipio 2022
£ Transf. Mensais
[2) Transf. Acumuladas Qv Ir || Acgesv
Més
Ano e Municipio Clausula Atividade  Descrigio Atividade Valor
c30 da Camar. Clausula 29° - Pessoal ndo doc N
022 03 Designagéo da Camara usuls 26 - Pessoal ndo docents das 191 1° Cido do Ensinc Basico 12345678
Municipal Escolas

Figura 13 - Transferéncias Mensais

Nesta drea é possivel selecionar através dos filtros disponiveis no topo da pdgina, a
informacdo a apresentar relativamente ao Ano e/ou Més.

Transferéncias Acumuladas

A drea “Transferéncias Acumuladas” permite consultar as transferéncias acumuladas
realizadas para o Municipio.

A informacdo é apresentada por ano por cada Cldusula, apresentando a Atividade e
Descricdo e Valor Transferido.

Transferéncias Acumuladas Voltar

Ana

2022

A -
Qv Ir Agdes v

> E Ano, Municipio, Cléusula

Ano : 2022, Municipio : Designag3o Camara Municipal, Cldusula : Cldusula 29° - Acordo de cooperagio

Atividade Descrigdo Atividade Valor Transferido
190 Educagdo Pré-Escolar 123.456.78
123.456,78
Ano : 2022, Municipio : Designagdo Camara Municipal, Cldusula : Cldusula 292 - Pessoal ndo docente das Escolas
Atividade Descrigdo Atividade Valor Transferido
191 12 Ciclo do Ensino Basico 37.612,10

Figura 14 - Transferéncias Acumuladas
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Documento Comprovativo de Transferéncia de Verbas

Para a emissdo do documento comprovativo de transferéncia de verbas — quer na drea
referente as Transferéncias Mensais ou as Transferéncias Acumuladas, deverd clicar em
“Agoes”’, e no menu disponibilizado clicar em “Fazer Download”, selecionando o

formato PDF.

Transferéncias Acumuladas

Ano

2022

Qv Ir Agdes v

> E Ano, Municipio, Clausula [ selecionar Colunas
Y Filtro

Ano : 2022, Municipio : Designagdo Camara Municipal, Clau le cooperagdo
B Linhas Por Pagina >
Atividade
% Formato >
190 Educagdo Pré-Escolar
B Redefinir
() Ajuda
Ano : 2022, Municipio : Designagdo Camara Municipal, Cla do docente das Escolas
.*, Fazer Download
Atividade
1 12 Ciclo do Ensino Basico
Figura 15 - Download do Comprovativo de Transferéncia de Verbas
Ano
2022
Fazer Download =
Q -~ Acdes v

Escolher formato de download do relatorio:

ula : Clausula

Ativi - Desc

Cancelar

no : 2022, Municipio : Designagao Camara Municipal, Clausula : Clausula

Figura 16 - Selegdo do formato PDF do documento
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