I G e F E Instituto de Gestdo
‘ Financeira da Educagdo, LP.

Nota Informativa n°4/ IGeFE / 2022

ASSUNTO: PROJETO DE ORCAMENTO 2022- FONTE DE FINANCIAMENTO 311

Atividade 192 - “2° e 3° Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario”
Atividade 199 - “Educacao Especial - Intervencao Precoce”

Atividade 197 - “Funcoes nao letivas” - FF513 (Desporto Escolar)

Esta Nota Informativa (NI) ndo se aplica aos Agrupamentos de Escolas/Escolas ndo agrupadas

(AE/ENA) que estavam abrangidos pelos Contratos Interadministrativos de Delegacao de

Competéncias na area da Educacao (Projeto “APROXIMAR”).

Os AE/ENA que se enquadram no processo de transferéncia de competéncias para os orgaos

municipais / entidades intermunicipais no dominio da educacao, ao abrigo do Decreto-Lei n.°

21/2019, de 30 de janeiro, deverao manter o preenchimento da respetiva proposta de Orcamento

para 2022, tal como indicado nesta NI, de modo a permitir a recolha da informacao necessaria

inerente aos posteriores procedimentos de transferéncia de meios financeiros para os Municipios.

1.1

ORCAMENTO INICIAL 2022

.0 Plano de Contas Unico a utilizar em 2022 encontra-se ja devidamente atualizado,

assim como o template para recolha da proposta e posterior atribuicao do Orcamento
Inicial de cada Unidade Organica (U.0O), onde as classificacoes econdmicas da despesa
se encontram conjugadas com as respetivas contas desagregadas do SNC-AP e com os
“Blocos de Despesa”.

Tal como em anos anteriores, o orcamento a afetar aos AE/ENA para o ano econémico
de 2022 inscrito no ambito do Orcamento de Estado da Educacdo, devera obedecer a
rigorosos critérios para a sua distribuicao, tendo como base elementos relativos,
essencialmente, a execucao real do ano de 2021, a evolucao do n° de alunos e do indice
de precos nalgumas das componentes dos encargos com instalacées, bem como casos
especiais a ter devidamente em conta, em funcao do contexto socioeconémico.

Reforca-se, assim, a importancia da fiabilidade dos movimentos contabilisticos
exportados pelas Escolas/Agrupamentos para o SIGeFE, homeadamente, no que se
reporta a despesa 2021, para permitir o desenvolvimento dos trabalhos relativos a
distribuicdo do or¢camento individualizado de 2022.
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1.2. O Projeto de Orcamento de cada Unidade Organica é uma peca fundamental de todo
0 processo, pelo que se solicita que seja preenchida, no referido template, a coluna
“Proposta 2022”, no ambito da Atividade 192 - 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico e

Ensino Secundario, segundo a desagregacao indicada.

1.3.Considerando o processo de descentralizacao de competéncias, as verbas a inscrever
nos Blocos C e D devem corresponder ao total dos encargos registados no periodo de
janeiro a marco de 2022 (Faturas com data de emissao anterior a 1 de abril).

1.4.Para atribuir as verbas nas restantes atividades, dado que as mesmas poderao ser
calculadas tendo por base, os dados ja existentes neste Instituto e indicacoes recebidas
de outras entidades, nao sera necessario informacao suplementar, exceto no que
concerne a Atividade 199 “Educacdo Especial - Intervencdo Precoce”, para a qual

sera necessario a recolha dos elementos indicados no template, no que respeita ao tipo
de despesa “transportes de pessoal”.

1.5.0 template que servira a recolha de todos estes elementos, necessarios a construcao do
orcamento individualizado de cada U.O. incluira, igualmente, quadros para recolha de
dados referentes aos valores para “servicos de limpeza” (autorizados de janeiro a
marco de 2022) e para “aluguer de instalacées desportivas”.

1.6. E efetuado pela Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEStE) o
dimensionamento das verbas no ambito das “outras despesas de capital”,

nomeadamente para o apetrechamento de refeitorios e bufetes escolares, para
aquisicao de outro equipamento assim como das “outras despesas correntes” destinadas

a conservacao de bens, contratos de manutencao e assisténcia técnica de equipamentos,
despesas com aluguer de equipamento em regime de locacao operacional e ainda,
eventualmente, para aquisicdo de materiais enquadraveis na rubrica material de
cultura, desporto e lazer.

Para além de verba inicial atribuida pela DGEstE existirao posteriores reforcos, ao longo
do ano, de acordo com as necessidades identificadas pelos AE/ENA e comunicadas a
DGEstE.

Assim, deverao ser apresentados junto desta entidade os eventuais pedidos para
atribuicao de verbas que se insiram neste ambito.

No Bloco F, ndo deverao ser incluidas na Proposta 2022 as verbas no ambito do encargo

com a Parque Escolar, E.P.E, cujos montantes serao oportunamente comunicados, para

efeitos de requisicao e posterior pagamento de acordo com a faturacao a emitir por

aquela empresa.
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1.7.A coluna “Justificacdo” devera ser preenchida UNICAMENTE no caso de se tornar
necessario fundamentar, no ambito da proposta para 2022, alguma situacao excecional
ou eventual ocorréncia de variacao significativa da despesa de 2021. Nao deverao ser

indicadas justificacoes que refiram apenas que “a verba proposta é a considerada

necessdria para suportar os encargos da respetiva rubrica orcamental’.

1.8. Os AE/ENA deverao ainda preencher os dados referentes a utilizacao de instalacoes
desportivas no ambito das atividades do Desporto Escolar financiadas pelo Orcamento
de Despesas com Compensacao em Receita, Fonte de Financiamento 513/Atividade 197.

2. ENVIO DA PROPOSTA DE ORCAMENTO PARA 2022

Encontra-se disponivel na area reservada o template do modelo de proposta de

Orcamento para 2022.

As instrucdes para o preenchimento da Proposta de Orcamento 2022 encontram-se em

anexo a presente circular.

O mesmo devera ser preenchido diretamente na pagina do IGeFE e submetido até ao

proximo dia 03 de junho 2022.

Lisboa, 16 de maio de 2022

O Presidente do Conselho Diretivo,
JOSE Assinado de

forma digital por
MANUEL JOSE MANUEL DE

DE M ATOS MATOS PASSOS

Dados: 2022.05.16
PASSOS 18:31:16 +01'00'
José Passos
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Instrugdes de Preenchimento

PROJETO DE ORCAMENTO 2022 - FONTE DE FINANCIAMENTO 311

Atividade 192 — “22 e 32 Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario”
Atividade 199 - “Educacdo Especial- Intervencdo Precoce”

INFORMAGOES SUPLEMENTARES - FONTE DE FINANCIAMENTO 513 (DESPORTO ESCOLAR)

1. Aceder a www.gesedu.pt

REPUBLICA REPUBLICA
PORTUGUESA PORTUGUESA

O IGeFE ~ Contactos FAQ
r C—
s

petencias._Escakrecimentos
e Competéncias - Esclarecimentos

GesEdu (Estab. de Ensino)

Municipios

tencias_E

2. Efetuar Login para aceder a area reservada do Estabelecimento de ensino

LOGIN

Utilizador

Palavra-passe

Iniciar

Bem-vindo ao GesEdu

=

ESTABELECIMENTOS DE ENSINO BASICO E SECUNDARIO - AREA RESERVADA

3. Ao entrar na area reservada, devera aceder ao menu e selecionar a op¢do Orcamento
Funcionamento — Recolha Orgamento Inicial
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[€ Orgamento
Funcionamento

Recolha Orgamento Inicial

Orgamento Proposto por Anos

Orgamento Atribuido por Anos

Inicio do preenchimento dos valores da proposta

Proposta de Or¢amento 2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundario / Proposta de Orgamento 2022

@ NOTA: Todos os campos Proposta, Valor e Ntimero de elementos s&o de preenchimento obrigatério (devem ser preenchidos com zero se assim for adequado). Apenas os campos de
Justificagdo sdo opcionais.

Atividade 192 Atividade 199 Dados auxiliares  Submiss&o da proposta
Conta C. Econémica
Tipo Despesa SNC C. Orgamental 1 C.Econémica2  C. Econémica Descriio Desp. Proposta Justificagio

ARTIGOS DE HIGIENE E 5
Vestuario e artigos

LIMPEZA, VESTUARIO E 6236 0210201070000192311  060203C000 0201070000 A €
)essoais

ARTIGOS PESSOAIS P
Transportes - Visitas de

TRANSPORTES - ALUNOS 62523 0210202101100192311 060203C000 0202104000 ° A €
estudo
Transportes - Outras

TRANSPORTES - OUTROS 62520 0210202102500192311 060203C000 0202108000 A €

despesas

Percorra as TAB (Separadores) e preencha os formularios.

A ultima TAB é de submissdo da proposta. Se ndo pretende submeter a proposta pode optar
por apenas gravar a proposta clicando no botdo “Gravar Proposta” no canto superior direito
da pagina.

Atencdo: As propostas tém de ser submetidas na ultima TAB para serem validas.

Todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio, a excegdao do campo justificagdo, que
devera ser preenchido quando seja oportuno apenas.

Quando ndo houver lugar a preenchimento de valor, deverd colocar zero, nunca deixe o
campo em_ branco, pois ndo poderd prosseguir com o preenchimento.

Atividade 192 Atividade 199 Dados auxiliares Submissédo da proposta
Conta C. Econémica Bloco
Tipo Despesa SNC C. Orgamental 1 C.Econémica2  C.Econémica Descrigio Desp. Proposta Justificaio

ARTIGOS DE HIGIENE E . .
- Vestuario e artigos
LIMPEZA, VESTUARIO E 6236 0210201070000192311 060203C000 0201070000 . A
ess0ais
ARTIGOS PESSOAIS e

Transportes - Visitas de
TRANSPORTES - ALUNOS 62523 0210202101100192311 060203C000 020210A000 tud
estudo

Transportes - Outras
TRANSPORTES - OUTROS 62529 0210202102500192311 060203C000 0202108000 d A
lespesas
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Para gravar a proposta ndo necessita de preencher todos os campos, apenas para submeter.
Pode comecar a preencher, gravar e voltar depois para acabar de preencher e submeter no
final.

Existem campos cujo preenchimento sera automatico, depois da insergdo dos valores, na
TAB “Dados Auxiliares”.

SERVICOS - LIMPEZA, HIGIENE Limpeza e higiene (Emp.
62671 0210202020000192311 060203C000 0202020000 Cc Valor acalcL €
E CONFORTO Especializadas)
RENDAS E ALUGUER DE Aluguer instalagbes
- 62612 0210202251100192311 060203C000 020225A000 E Valor a calct €
INSTALAGOES DESPORTIVAS desportivas

Pode sempre navegar entre as TAB para alterar os valores.

Proposta de Or¢amento 2022

e Secundario /| Proposta de Orgamento 2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Bds

@ NOTA: Todos os campos Proposta, Valor e Nimero de elementos sdo de preenchimento obrigatério (devem ser preenchidos com zero se assim for adequado). Apenas os campos de
Justificagdo sdo opcionais.

Atividade 192 Atividade 199 Dados auxiliares Submiss&o da proposta <:

Conta C. Econdmica Bloco
Tipo Despesa SNC C. Orgamental 1 C. omica2 C. omi i¢ad Desp. Proposta Justificagdo

Valores guardados e/ou submetidos estardo sempre disponiveis para serem alterados e
submetidos de novo até ao final do prazo de recolha.

Submissao da Proposta

Proposta de Or¢camento 2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundério / Proposta de Orgamento 2022

© NOTA: Todos os campos Proposta, Valor e Nimero de elementos sdo de preenchimento obrigatorio (devem ser preenchidos com zero se assim for adequado). Apenas os campos de
Justificagdo sédo opcionais

Atividade 192 Atividade 199 Dados auxiliares Submissé&o da proposta

SUBMETER PROPOSTA
Confirme se os valores inseridos nos diversos campos estéo corretos

Pode sempre gravar a proposta no estado atual, no bot&o "Gravar proposta’, no canto superior da pagina

v submeterpopostal

Quando acabar de preencher a proposta pode submeter.

Se correr tudo bem ird ser apresentada a mensagem de sucesso.
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< IGeFE
o [Ce

« Orgamento submetido com sucesso! Clique em "OK" e aguarde o download do
relatorio.

v OK

.=

Em seguida clique em “OK” e sera feito o download do relatério em PDF que podera guardar
e imprimir.

P GesEdu

1GelE

Unilade Orgleaice. 1
Dota Impresado: 15052022 1730

ORCAMENTO PROPOSTO

Anc: 2022 FOFE 311
Subwissdo: A Submvssio da Propoda de Orgamento for sfetads com woseso!

Resultado - Atividade 192

Conta Blaco Valor
Tipo Despuss SNC C. Orgarvmrial (=2} CE2 C. Econdeica Descrigio Desp  Proposio
T B FLAPIEA MESTLANGE 6236 0RIIRONITIO0NNEZIT DBAUI0000 CROIOF0000 Vesbuino @ ardgos pemmmis A 100€
TRANGFORTES - ALUNCS 62523 0ZIQZ210M00MZIT DERUNCDND CARIDAC Tmngones-Vissceesud A 200€
TRANSPORTES - OUTROS 62620  0210202100500102311 DECZODCO00 0O0210E000 Tewwpories- Otrascugesss A 100§
TRANSPORTES - PESSOML - OUTFAS 62522  0210202103300182311 DBG200C000 CR0210CD00  Tranepones - Fossl A 400€
TRANSPORTES - PESSOAL - EXAVES 62501 CI0202106700°92311 DBCZOSCO0D 0202100000 Tranepones - Exames A a0
[ESLOCACOES € ESTADAS - PESSOAL - EXAMES 62812 (21020213110078231) 0BCR03C000 020213A000 Desccatese eacas- Sxames A aooe
[ESLOCACOES £ ESTADAS - PESSOAL - OUTRAS 62512 RO RSI0MITT  DECNON00 (R0213E000  Desocactes & adadas - Outms o GonE
CESLOCAGOES £ ESTADAS - PESSOAL -EXAMES 62512 0210202131100982311 DBCZNIC000 00213A000 Dedcactuse edadas- Exarws A 60
[ESLOCAGOES € ESTADAS - PESSOAL - OUTRAS 62512 (21(202132500182311  DBCRUIC000 0002136000 Dedorachoss edndes Outos A a00€
mmw:wmmum 6231 0Q10201171100102311 DECZOOCO00 0301174000 Femaraeton o uberslics 8 a0e
mﬁmmmm a2 0210201 180000992311 DECR0OC000 0201180000  Livoae documentiachio tharan 8 G00€

Mat de scucacho. cultum @

MATERAL LE LASCRATCRO 6281 (2I020120110079231  DECUIC000 020120A000 M 00 8 600€
MATERALLE EIUONAG, OLTUME FECREIO: 433004 0210201202500782311  DBGZ0OCO00 001208000 [t teedc. it e mamo- a0€
LIVROS £ DOCUMENTAGAD TECNICA - BIBLIOTECA 62321 0210201 200300792311 DBC203C000 0201200000 ""g 08 S, AR @ WOWD - g anoe

Total §€) AL190: 200€
Total §€) AL192: 47200€

Total: 474 00 €



