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Instituto de Gestao Financeira da Educacao, I.P.

O Instituto de Gestdo Financeira da Educagdo (IGeFE), com sede na Avenida 24 de Julhon.2 134 -3.2/5.2
andar, em Lisboa, estd empenhado em garantir o cumprimento de todas as suas obrigacGes
decorrentes da legislacdo em vigor relativa a protecao de dados pessoais.

Por dados pessoais considera-se qualquer informacdo cuja natureza seja objeto de prote¢do nos
termos da lei e da regulamentacdo em vigor, independentemente do respetivo suporte, incluindo som
e imagem, relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel (titular dos dados); é considerada
identificdvel a pessoa que possa ser identificada direta ou indiretamente, designadamente por
referéncia a um numero de identificagdo ou a um ou mais elementos especificos da sua identidade
fisica, fisioldgica, psiquica, econdmica, cultural ou social.

A Politica de Privacidade, sendo um instrumento de suporte ao cumprimento do Regulamento Geral
sobre a Protecdo de Dados (RGPD), Regulamento (UE) 2016/679, do Parlamento Europeu e do
Conselho de 27 de abril de 2016 e respetiva legislacdo nacional aplicavel, facilita o cumprimento da lei
e promove uma maior transparéncia de praticas e procedimentos, fornecendo as linhas mestras de
orientacdo para a prossecucao de um servigo publico de exceléncia.

A Politica de Privacidade do IGeFE envolve um conjunto de normas e principios de protecdo de dados
que regem todas as atividades desenvolvidas por esta entidade, sendo aplicavel a todos os seus
trabalhadores, independentemente do cargo, carreira, categoria e fungGes desempenhadas, bem
como qualquer que seja o tipo de vinculo contratual.

A aplicagdo da presente Politica de Privacidade, em conjunto com o Cédigo de Conduta do IGeFE, ndo
dispensa o cumprimento de outros deveres que resultam da lei, bem como ndo impede a aplicagdo de
outras regras de conduta ou deontoldgicas aplicaveis a determinadas fungbes, atividades, ou grupos
profissionais, nomeadamente o dever de sigilo inerente ao desempenho da atividade profissional em
fungdes publicas.

1. Origem dos dados

O |IGeFE, considerando a sua missdo, atribuicdes e competéncias, estabeleceu um conjunto de
procedimentos e desenvolveu ferramentas com vista a recolha, tratamento e manutengao de dados.

O processo de recolha dos dados pessoais é feito, diretamente pelo IGeFE ou por subcontratantes, por
interconexao, comunicac¢ado ou diretamente junto do titular dos dados.

Sao identificadas como subcontratantes as entidades que intervém e sdo responsaveis pela recolha
prévia dos dados, nomeadamente estabelecimentos de ensino, empresas, municipios e organismos da
Administracdao Publica, central, regional ou local.
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As plataformas de recolha sdo disponibilizadas através de enderecos seguros e os acessos s3o
efetuados com recurso a credenciais individuais.

2. Informacao recolhida

O IGeFE processa a informacao recolhida, designadamente através do preenchimento do formulario
disponivel no sitio da Internet, e bem assim toda a informacao relativa a dados pessoais a que o mesmo
venha a ter acesso por qualquer um dos meios anteriormente referidos, com vista a estrita
prossecucdo do fim a que os mesmos se destinam.

O tratamento consiste numa operacao, ou conjunto de operacgdes, efetuadas sobre dados pessoais ou
conjuntos de dados pessoais, através de meios automatizados, ou ndo, designadamente: a recolha, o
registo, a organiza¢do, a estruturacdo, a conservacdo, a adaptacdo ou alteracdo, a recuperacdo, a
consulta, a utilizacdo, a divulgacao, difusdo, comparacao, interconexao, a limitacdo, o apagamento ou
a destruicao.

3. Finalidade da informacao recolhida

Os dados processados sao utilizados pelo IGeFE Unica e simplesmente com o propdsito de cumprir com
as suas atribuicGes e competéncias, sendo utilizados no cumprimento de obriga¢des regulatérias ou
legais a que o IGeFE se encontre sujeito.

4. Divulgacao de dados

O IGeFE assegura as medidas necessdrias a protecao fisica e digital dos dados pessoais, garantindo a
sua seguranca, privacidade e confidencialidade, aos diversos niveis do ciclo de vida dos dados, desde
a recolha até ao arquivo, independentemente do suporte fisico utilizado.

E garantido aos titulares de dados que o acesso aos mesmos é efetuado por trabalhadores do IGeFE,
ou subcontratantes, devidamente identificados e obrigados ao sigilo profissional, mesmo apds terem
cessado as suas fungdes.

O IGeFE toma em devida atenc¢do a necessidade e o propdsito de proteger a privacidade dos seus
trabalhadores, tomando as medidas técnicas e processuais necessarias de forma a atingir esse
propdsito, independentemente dos tipos de suporte utilizados na preservagdo dos dados pessoais.

Sdo excecdo a esta regra os dados pessoais que, em conformidade com a legislagdo em vigor,
necessitem de ser publicamente divulgados, bem como o tratamento abrangido pelas limitagdes a que
se refere o artigo 23.2 do RGPD.
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5. Prazo de conservacao

O IGeFE conserva os dados pessoais recolhidos de acordo com os periodos impostos pela legislacao
em vigor, ou, na falta desta, pelo prazo que se revele necessario para a prossecucao da finalidade do
mesmo, tendo em conta as suas missdes e atribuicdes.

O IGeFE nunca conserva os dados pessoais por periodo superior ao necessario, de acordo com os
objetivos para os quais foram recolhidos e estdo a ser tratados, nomeadamente, cumprimento de
obrigacdes legais, como o arquivo, a auditoria, a contratagdo publica e as obriga¢des contabilisticas e
fiscais, ou resolucdo de disputas judiciais. As circunstancias poderdo variar em fun¢do do contexto e
do tipo de dados pessoais.

6. Direitos do titular de dados

O titular dos dados pode, em qualquer momento, restringir e opor-se ao tratamento dos seus dados
pessoais, exercer os seus direitos nos termos do RGPD desde que, pela sua natureza, tal ndo seja
legalmente inadmissivel.

Os direitos a ser exercidos consubstanciam-se da seguinte forma:

1. Direito de informagdo e direito de acesso: sempre que o solicitar, pode obter confirmacdo sobre
se os seus dados pessoais sao tratados pelo IGeFE e aceder a informacado sobre os mesmos, como
por exemplo, quais as finalidades do tratamento, quais os prazos de conservacdo, entre outros.

2. Direito de retificagdo: sempre que considerar que os seus dados pessoais estdo incompletos ou
inexatos, pode requerer a sua retificagdo ou que os mesmos sejam completados.

3. Direito a retirar o consentimento: nos casos em que o tratamento dos dados seja feito com base
no seu consentimento, podera retirar o consentimento a qualquer momento.

4. Direito ao apagamento (direito a “ser esquecido”): pode solicitar que os seus dados pessoais
sejam apagados quando se verifique uma das seguintes situagdes:

a) Os dados pessoais deixem de ser necessarios para a finalidade que motivou a sua recolha ou
tratamento;

b) Retire o consentimento em que se baseia o tratamento de dados e ndo exista outro
fundamento juridico para o mesmo;

c) Apresente oposicdo ao tratamento dos dados e ndo existam interesses legitimos
prevalecentes, a avaliar caso a caso, que justifiquem o tratamento;

d) Os dados pessoais tenham sido tratados ilicitamente;
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e) Os dados pessoais tenham de ser apagados ao abrigo de uma obrigacdo juridica;

f) Os dados pessoais tenham sido recolhidos no contexto da oferta de servicos da sociedade de
informacao.

5. Direito a limitagdo do tratamento: pode requerer a limitacdo do tratamento dos seus dados
pessoais nos seguintes casos:

a) Se contestar a exatiddo dos seus dados pessoais, durante um periodo de tempo que permita
ao |GeFE verificar a sua exatidao;

b) Se considerar que o tratamento é ilicito;

c) Se o lGeFE ja ndo precisar dos dados pessoais para fins de tratamento, mas esses dados
forem requeridos pelo titular para efeitos de declaracao, exercicio ou defesa de um direito
num processo judicial;

d) Se tiver apresentado oposicdo ao tratamento e ndo exista um interesse legitimo
prevalecente do IGeFE;

6. Direito de portabilidade: podera solicitar ao IGeFE a entrega dos dados pessoais por si fornecidos
num formato estruturado, de uso corrente e de leitura automatica. Tem ainda o direito de pedir
que o IGeFE transmita esses dados a outro responsavel pelo tratamento, desde que tal seja
tecnicamente possivel.

Note-se que o direito de portabilidade apenas se aplica nos seguintes casos:
a) Quando o tratamento se basear no consentimento expresso ou na execug¢do de um contrato;
b) Quando o tratamento em causa for realizado por meios automatizados.

7. Direito de nao ficar sujeito a decisdes individuais exclusivamente automatizadas: o titular dos
dados tem o direito de ndo ficar sujeito a nenhuma decisdo tomada exclusivamente com base no
tratamento automatizado, incluindo a defini¢ao de perfis;

8. Direito de apresentar reclamagoes junto da autoridade de controlo: caso pretenda apresentar
alguma reclamagdo relativamente a matérias relacionadas com o tratamento dos seus dados
pessoais, poderd fazé-lo junto da Comissdao Nacional de Prote¢do de Dados, a autoridade de
controlo competente em Portugal. Para mais informacdes, aceda a http://www.cnpd.pt.

O exercicio dos direitos do titular dos dados deve ser efetuado junto do IGeFE, bastando, para o efeito,
o envio de comunicac¢do para os contactos indicado no ponto 12.
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7. Medidas de seguranca

O IGeFE segue padrdes de seguranca organizacional e tecnoldgica, bem como praticas eficazes na
gestdo de seguranca da informacao, para protecdo da confidencialidade, integridade e disponibilidade
da informacdo, tais como o standard internacional ISO/IEC 27001, as normas comunitdrias, a
legislacdo, e bem assim as recomendacdes nacionais especificas em matéria de seguranca da
informacao.

O IGeFE possui todas as medidas técnicas e organizacionais necessarias para garantir um nivel de
seguranca dos dados pessoais adequado ao risco e, em particular, para proteger os dados pessoais
contra a destruicdo, perda, alteracdo, divulgacdo ndo autorizada ou acesso acidental ou ilegal.

O mesmo nivel de protecdo é imposto contratualmente pelo IGeFE a eventuais subcontratantes.

Qualquer trabalhador do IGeFE ou de um seu subcontratante que tenha acesso a dados pessoais esta
obrigado a manter a mais estrita confidencialidade e sigilo.

8. Avaliacao de riscos

Para cada operacdo de tratamento de dados pessoais em que, de acordo com os critérios definidos
pela lei ou de acordo com a indicacdo do Encarregado de Protecdo de Dados (EPD), seja necessaria a
realizacdo de uma Avaliacdo de Risco de Privacidade, o IGeFE, no seu processo de avaliacdo, analisa a
probabilidade e a gravidade dos riscos face aos direitos e liberdades do titular dos dados.

Os riscos sdo determinados por referéncia a natureza, ambito, contexto e finalidades do tratamento
de dados e implicam a tomada de medidas de mitiga¢do de forma a reduzir o risco a um nivel aceitavel.
Caso, apos a proposta de mitigacdo de risco de privacidade, a operagdao de tratamento em causa
continuar a representar um elevado risco potencial para os titulares dos dados, serd previamente
consultada a Comissao Nacional de Prote¢dao de Dados antes do inicio do tratamento dos dados.

O 1GeFE toma as medidas adequadas e oportunas para impedir o acesso ilegitimo a dados pessoais,
possiveis mudangas indesejadas ou desaparecimento de dados pessoais. Caso ocorra alguma situagao
de usurpacao, alteracdo ou desaparecimento, notifica-se a Comissdao Nacional de Prote¢do de Dados
nos termos da lei, desenvolvendo-se os mecanismos previstos no sistema de gestdo de incidentes de
privacidade.

9. Violagoes de privacidade

Qualquer questdo relacionada com o incumprimento pelo IGeFE das normas relativas a protegao e
tratamento de dados podera ser reportada ao Responsavel pelo Tratamento de Dados, cujos contactos
se encontram indicados no ponto 12, ou a Comissao Nacional de Prote¢do de Dados.
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10. Alteracgdes a Politica de Privacidade do IGeFE

O IGeFE poderd alterar a sua Politica de Privacidade quando tal se revele necessdrio, sendo sempre
publicada a sua versao revista e atualizada.

11.Encarregado de Protecao de Dados

O EPD informa e aconselha sobre os requisitos aplicaveis de protecdo de dados pessoais e acompanha
a conformidade com esses requisitos.

O EPD coopera e age como ponto de contacto com as Autoridades de Controlo competentes e com os
titulares dos dados.

12.Contactos

Se existirem duvidas, perguntas, comentdrios ou reclamacées sobre a Politica de Privacidade do IGeFE,
podera contactar por escrito para:

Instituto de Gestdo Financeira da Educacdo
Avenida 24 de julho, 134 — 3/5¢

1399-029 Lisboa

A/C: Responsavel tratamento de dados pessoais

Ou através de mensagem para reporte e esclarecimentos relacionados com a privacidade dos dados
pessoais, através do enderego de correio eletrénico: protecao.dados@igefe.mec.pt

O IGeFE podera impor limites ao esclarecimento de duvidas, em funcdo do ndmero ou diferenca
temporal de pedidos de esclarecimentos.
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Terminologia e Abreviaturas utilizadas neste documento:
IGeFE — Instituto de Gestao Financeira da Educacao

RGPD — Regulamento Geral sobre Protecdo de Dados

EPD — Encarregado de Protecdo de Dados

Autoridade Nacional de Controlo — entende-se como a autoridade que supervisiona e tem autoridade
legal sobre a aplicacdo do Regulamento Geral sobre Protecdo de Dados. Em Portugal esta entidade é
a Comissdo Nacional de Prote¢do de Dados (CNPD).

Dados Pessoais — qualquer informacdo, de qualquer natureza e independentemente do respetivo
suporte, incluindo som e imagem, relativa a uma pessoa singular identificada ou identificavel (titular
dos dados); é considerada identificavel a pessoa que possa ser identificada direta ou indiretamente,
designadamente por referéncia a um nimero de identificacdo ou a um ou mais elementos especificos
da sua identidade fisica, fisioldgica, psiquica, econédmica, cultural ou social.

Tratamento — uma operacdo ou um conjunto de operacdes efetuadas sobre dados pessoais ou sobre
conjuntos de dados pessoais, por meios automatizados ou ndo automatizados, tais como: recolha,
registo, organizacdo, estruturagdo, conservacao, adaptacdo ou alteracdo, recuperacgdo, consulta,
utilizacdo, divulgacdo por transmissdo, difusdo ou qualquer outra forma de disponibilizacdo,
comparagdo ou interconexao, limitagdo, apagamento ou destruicdo.

Titular dos dados — uma pessoa singular que disponibiliza algum dado pessoal.

Subcontratante — a pessoa singular ou coletiva, a autoridade publica, o servico ou qualquer outro
organismo que trate os dados pessoais por conta do responsavel pelo tratamento; entidade que acede
aos dados pessoais.
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