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Abreviaturas

AE - Agrupamento de Escolas
DUC - Documento Unico de Cobranca
ENA — Escolas Ndo Agrupadas

IGCP - Agéncia de Gestdo da Tesouraria e da Divida Publica

UO - Unidades Orgdanicas
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INTRODUCAO

Na plataforma GesEdu foram disponibilizadas 2 novas dreas no médulo referente & Area
Reservada dos Estabelecimentos de Ensino Bdsico e Secunddrio.

Estas novas dreas designadas como “Requisicdo de Fundos” e “Receita” permitem as
UO (AE /ENA) consultar informacdo sobre as requisicdes de fundos enviadas
(Requisicoes de Fundos) e associar a enfrega de valores realizada referentes a essas
requisicoes (Receital).
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REQUISICOES DE FUNDOS

Na plataforma GesEdu, no médulo da “Area Reservada” foi disponibilizada uma nova
drea designada como “Requisi¢do de Fundos”.

Esta nova drea permite as UO consultar as Requisicdes, quer de Funcionamento quer de
Pessoal, enviadas para o IGeFE, através do seu software local de gestdo.

Para aceder a esta drea deve, apds o login na plataforma GesEdu, clicar no mddulo
“Estabelecimentos de Ensino Bdsico e Secunddrio — Area Reservada”.

3

ESTABELECIMENTOS DE ENSINOG BASICO E SECUNDARIO - AREA RESERVADA

Figura 1 - Area Reservada

Na Area Reservada, no menu de navegacdo lateral esquerdo, clicar no item
“Requisicdo de Fundos™.

(! Pedidos de Excecéo

[€ Pedidos Plurianuais

P REACT

£ Requisicéo de Fundos

@' Receita

Figura 2 - Area "Requisi¢des"

A drea “Requisicdo de Fundos” disponibiliza a listagem das requisicées da UO.
Permite através da drea de pesquisa procurar por requisicoes detalhadamente.

l Requisicoes de Fundos - Listagem

Tips e requisiedo 205 ontmice:

Requisi¢ao de fundos n.® 27/2022 - Funcionamento 2500,10 € B
Ao mconomics: 2022 M FOFLITI Modia(sk 017 @ Inviiea

Figura 3 - Area "Requisi¢Ses de Fundos"
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Listagem das Requisicoes de Fundos

A listagem das Requisicoes de Fundos disponibiliza diversa informacdo sobre as
requisicoes, tal como:

NUmero e Tipo

Ano Econdmico

Més

Valor Total da Requisicdo

FOFI — Fonte de Financiamento
Medida

Estado (da Requisicdo)

N h~wD~

Requisicdo de fundos n.° 27/2022 - Funcionamento 1 42 500,10 €

Ano econémico: 2022 Més: 10 SFOF\:GH Medida(s): 017 70Irw:i|ida

Figura 4 - Informacdo da Requisicdo

Pesquisa - Requisicoes de Fundos

A drea Requisicdes de Fundos disponibiliza a funcionalidade de pesquisa por requisicoes
de fundos.

aaaaaaaaaa

Figura 5 - Area de Pesquisa de Requisicdes

Esta funcionalidade, disponivel no inicio da pdgina, possibilita a pesquisa de requisicoes
pelos seguintes filtros:

Tipo de Requisicdo (Funcionamento ou Pessoal)
NUmero da Requisicdo

Ano Econdmico

Més (da Requisicdo)

Valor Total da Requisicdo

FOFI — Fonte de Financiamento

Medida

Estado (da Requisicdo)

O NGO WODN=

Apds a definicdo dos filtros a pesquisar deve clicar no botdo “Pesquisar” para retornar
os resultados da mesma. Os resultados serdo apresentados na lista infra junto & drea de
pesquisa.

Estado das Requisicoes de Fundos

As Requisicoes de Fundos podem apresentar 3 estados: Em Validacdo, Invdlida ou
Vdlida.
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Em Validagao

A requisicdo encontra-se em processo de validacdo, isto &, por exemplo foram
rececionados documentos de pagamento das guias associadas a uma
requisicdo.

Invdlida

Apss o processo de validacdo a mesma foi considerada invdlida. Por exemplo:
enconfram-se em falta documentos de pagamento de suporte das guias
associadas a uma requisicdo.

Vdlida
A requisicdo foi considerada vdlida apds o processo de validacdo. Por exemplo:

todos os documentos de pagamento associados ds guias de uma requisicdo j&
estdo inseridos.

Detalhe da Requisicdo de Fundos

Os detalhes das requisicoes de fundo podem ser visualizados através do botdo
designado como “Ver requisicdo” associada a cada item da lista das requisicoes.

2 500,10 €
FOFI: 311  Medida(s): 017 @ Invalida

Figura 6 - Ver Requisigdo - detalhes

A pdgina de detalhes da requisicdo é composta por 2 dreas distintas. A primeira drea
disponibiliza os dados que permitem identificar a requisicdo, como:

Ano econdmico
Més

Tipo

FOFI

Programa
Medida

Total

Estado

l Requisi¢do de fundos n.° 27/2022 - Funcionamento

Figura 7 - Detalhes da requisi¢do

A segunda drea disponibiliza os dados em detalhe da requisicdo referentes a cada
alinea, sendo compostos por:

FOFI

Atividade

Classificacdo Econdmica
= Rubrica

= Alinea
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=  Subalinea
e Total

Classitagin Examimica

Fo1 - mercs
192 08203 0

m 199 osaz03

Figura 8 - detalhes requisicdo — alineas

No topo desta pdgina encontra-se disponivel um botdo designado como “Ver
Requisicdo”, o qual permite visualizar o documento (em PDF) da Requisicdo.

Requisicdo de fundos n.° 27/2022 - Funcionamento

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundirio | Requisi¢hes de Fundos - Detalne / RequisicBes de Fundos - Detalhe

Figura 9 - Botdo "Ver Requisicdo"

10
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RECEITA

Na plataforma GesEdu, no mdédulo referente a drea reservada encontra-se disponivel
uma nova drea designada como “Receita”.

Este menu permite aceder &s “Guias de Receita”. Para tal deve clicar em “Receita” e
de seguida no subitem “Guias de Receita”.

P REACT

£ Requisi¢do de Fundos

@' Receita

Guias de Receita

Figura 10 - Receita - Guias de Receita

Esta drea disponibiliza a listagem das Guias de Receitas da UO e permite através da
pesquisa procurar por Guias detalhadamente.

Pesquisa — Guias de Receita

Tal como na drea "Requisicdo de Fundos”, esta drea também dispde de uma drea
inicial que possibilita a pesquisa dos documentos através de diferentes filtros. Sendo os
filtros os seguintes:

» Tipo de Guia: Funcionamento ou Pessoal
= NUmero da Guia

= FOFI

=  Medidas

=  Ano Econdmico
= Més

=  NUmero da Requisicdo

Apds a definicdo dos filtros a utilizar na pesquisa deve clicar no botdo “Pesquisar” para
visualizar os resultados da mesma, que serdo apresentados junto a esta drea.

I Receita do Estado
® ;

Tipa de guia: FOF Medida:

Todas - Todas

Figura 11 - Pesquisar Guias

Listagem das Guias de Receita
Esta listagem disponibiliza diversa informacdo sobre as Guias de Receita tais como:

1. Tipo (Guia ou Nota de Receita)
2. NUmero

11
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Valor Total

Ano Econdmico

Més

FOFI

Medida

NUmero da Requisicdo
Total da Requisicdo

00N A W

Receita do Estado - Nota de Receita n.° NRF30/2022
Ano econdmico: 2022 Més:9  FOFLE 513 I 1017  N°Requisi¢do: 27  Total Requisi¢do: 250,00 €

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF31/2022
Ano economico: 2022 Mes: 9 FOFE: 513 Medid: 017 Ne isigdo: 28 Total icao: 4 765,32 €

Figura 12 - Lista de Guias de Receita

Detalhe das Receitas

250,00 £

9,53 €

B

B

Para aceder aos detalhes das receitas deve clicar no botdo que se encontra junto a

cada item de receita designado como “Detalhe”.

Total Requisigdo: 250,00 £

Figura 13 - Aceder a Detalhe Receita

250,00 €

A pdgina com o detalhe da receita apresenta 2 dreas distintas. Uma que apresenta os
dados referente a identificacdo da receita, disponibilizando os seguintes dados:

e Estado

e Ano Econdmico
e Més

e FOF

e Medida

e NUmero da Requisicdo
e Total da Requisicdo
e Total

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundario / Listagem Receita Estado / Receita do Estado - Detalhe

@ Emita esta guia de receita para pagamento no bot3o "Emitir para pagamento'.

Estado: Ano econdmico: Més:
2022 dezembro

FOFI: Medida(s): N° Requisi¢do: Total Requisigdo:

541 017 0,00 €

Total:

250,00 €
Classificagdo Econdmica Descrigdo orgamental Importancia
0605019977 250,00 €

Figura 14 - detalhe receita

12
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A segunda drea disponibiliza informacdo sobre a Classificacdo Econdmica, a Descricdo

e aimportédncia da mesma (valor).

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Bésico e Secundario / Listagem Receita Estado / Receita do Estado - Detalhe

@ Emita esta guia de receita para pagamento no bot&o "Emitir para pagamento"

Estado: Ano econémico: Més:
2022 dezembro

FOFI: Medida(s) N° Requisigio: Total Requisigio:

541 017 0,00 €

Total:

250,00 €
Classificagdo Econdmica Descrigdo orgamental Importancia
0605019977 250,00 €

Figura 15 - Detalhe da receita

Pagamento

Para pagamento da Guia de Receita, ao aceder a Guia pretendida deverd clicar no
botdo que se encontra no topo direito da pdgina designado por “Emitir para

Pagamento”.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

€ Home ' Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundario | Listagem Receita Estado | Receita do Estado - Detalhe

@ Emita esta guia de receita para pagamento no botdo "Emitir para pagamento’.

Estado: Ano econdmico: Més:
2022 dezembro

Figura 16 - Emitir para pagamento

Ao clicar neste botdo é gerada uma referéncia para pagamento.

« Referéncia de pagamento gerada com sucesso.

Figura 17 — Geragdo da referéncia de pagamento

Apds a geracdo da referéncia, na mesma pdgina € disponibilizada a informacgdo sobre

a referéncia para pagamento, assim como o documento de pagamento.

13
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I Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundario / Listagem Receita Estado / Receita do Estado - Detalne

DADOS DE PAGAMENTO [ Ver documento de pagamento

Pague esta guia de receita no homebanking da sua Unidade Organica (ou por Multibanco), através da funcionalidade

de Pagamentos ao Estado.

Referéncia para pagamento Montante:
564 800 000 000 370 250,00 €

@ Eliminar pagamento

Figura 18 - Informacdo da referéncia de pagamento

O documento de pagamento — designado como “Documento Unico de Cobranga” fica
disponivel com a informacdo para pagamento.

” -
Trcere

o marioe 03 Eeago Ee0 Basien 8 Secunsine
Documento Unica de Cobranga

Desiomcl & Ui Orglica
OATA A BMISS0 50 GOCUMINTD Vi 63 Ui Oighics

Figura 19 - Documento Unico de Cobranga (DUC)

Este documento pode ser pago através de Homebanking da Unidade Orgénica ou por
Multibanco, através da opcdo “Pagamentos co Estado™.

Enquanto o documento ndo se encontra pago existe sempre a possibilidade de eliminar
o pagamento (referéncia para pagamento).

Para tal deverd clicar na hiperligacdo disponivel junto d informacdo sobre os dados de
pagamento, designada como “Eliminar pagamento™.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

4 Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundario / Listagem Receita Estado / Receita do Estado - Detalhe

DADOS DE PAGAMENTO [B Ver documento de pagamento

Pague esta guia de receita no homebanking da sua Unidade Organica (ou por Multibanco), através da funcionalidade

de Pagamentos ao Estado.

Referéncia para pagamento: Montante:
564 800 000 000 370 250,00 €

[ Eliminar pagamento

Figura 20 - Eliminar Pagamento

Ao clicar em “Eliminar pagamento” para proceder a eliminacdo da referéncia para
pagamento é colocada sempre a questdo para confirmacdo da eliminacdo.

14
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Eliminar Pagamento

Tem a certeza que quer eliminar o pagamento?

Figura 21 - Confirmacdo da eliminagdo de pagamento

Sendo apresentada a mensagem de sucesso na eliminacdo do documento de
pagamento.

= Documento de pagamento removido com sucesso.

Figura 22 - Mensagem de confirmagdo

Ao executar este procedimento, o estado da Guia de Receita passa a "Anulada”,
sendo esta informacdo apresentada na lista das Receitas de Estado.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022 250,00 € 3
Ano econdmico: 2022 M&s: 12 FOFI: 541  Medida(s): 017  N° Requisicdo:  Total Requisicdo: 250,00 €

Figura 23 - Informagdo na Lista de Receitas

A referéncia para pagamento pode ser novamente gerada mais tarde. Ao gerar
novamente a referéncia para pagamento esta referéncia poderd serigual a j& gerada
anteriormente.

Apds o pagamento da referéncia emitida, a Guia de Receita passa ao estado de
“Paga’.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022 250,00 € B
Ano econdmico: 2022 Més: 12 FOFI: 513 i 017 N° isica Total Requisiggio: 0,00 € [ Com documento(s) de pagamento
+ Paga

Figura 24 - Estado da Guia de Receita - "Paga"

Sendo possivel a obtencdo do comprovativo através do botdo “Ver Comprovativo de
Pagamento” que se encontra disponivel na pdgina de detalhes da Guia.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Bsico e Secunddrio / Listagem Receita Estado / Receita do Estade - Detalhe

DADOS DE PAGAMENTO IHVEmnmprmrativnd‘

Pague esta guia de receita no homebanking da sua Unidade Organica (ou por Multibanco), através da funcionalidade
de Pagamentos ao Estado.

Referéncia para pagamento: Montante:
563 000000 000 418 250,00 €

Figura 25 - Comprovativo de Pagamento

15
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Comprovativo de Pagamento - ano de 2022

Para comprovativos de pagamentos referentes ao ano de 2022, poderd submeter
através da drea de detalhe da Guia de Receita referente a requisicdo o comprovativo
da mesma.

Na Guia de Receita, na pdgina de detalhe, junto ao cabecalho da Guia de receita,
encontra-se disponivel uma drea que permite proceder d submissdo do comprovativo
de pagamento.

O comprovativo pode ser de 2 tipos:

e Documento Unico de Cobranca (DUC)
e Transferéncia Homebanking (IGCP)

I Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF31/2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundario / Listagem Receita Estado | Receita do Estado - Detalne

SUBMETER COMPROVATIVO DE PAGAMENTO

Submeter Documento:

(O submeter Documento Unico Cobranga (DUC)

(O Submeter ivo da T éncia ing (IGCP)

Figura 26 - Submissdo de Comprovativo de Pagamento

Junto & drea de selecdo do tipo de comprovativo de pagamento a submeter encontra-
se disponivel a drea com informacdes detalhadas da guia de receita.

N? Requisigdo: Total Requisigdo: Ano econémico: Més:

27 476532 € 2022 setembra
FOFI: Medida(s): Total:

513 7 953 €

Figura 27 - Detalhes Guia de Receita

Deve submeter o comprovativo do pagamento do DUC emitido pela AT na drea de
submissdo selecionando o tipo de comprovativo.

Documento Unico Cobranga
O primeiro passo serd selecionar o tipo.
SUBMETER COMPROVATIVO DE PAGAMENTO

Submeter Documento:

@ Submeter Documento Unico Cobranga (DUC)

C) Submeter comprovativo da Transferéncia Homebanking (IGCP)

Figura 28 - Submeter DUC

De seguida, preencher as informacodes referentes ao nUmero do DUC, Data do DUC e
carregar o ficheiro PDF do DUC.

16
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O tamanho méaximo permitido do ficheiro PDF a carregar é 1Mb.
Apods inserir estes dados clicar no botdo “Guardar Dados do DUC™.

Insira os dados do DUC

@ Efetue o pagamento nas Finangas e insira os dados do DUC

Valor do DUC:
9,53 €

N.° DUC: Data DUC:

dd/mm/aaaa

Ficheiro PDF do DUC:

Escolher Ficheiro | Néo foi escolhido nenhum ficheiro

Sair BGuarﬂardnﬂ:‘

Figura 29 - Inserir dados do comprovativo DUC

Caso o processo de submissdo do comprovativo de pagamento ocorra com sucesso é
devolvida a seguinte mensagem:

« Documento de pagamento importado com sucesso.

v OK

Figura 30 - Mensagem de Sucesso Comprovativo

E apresentada na pdgina de detalhe da Guia de Receita a informacdo do
comprovativo submetido, indicando o nimero do DUC, o ano, o més, a data do
DUC, o valor total do DUC e o ficheiro — que poderd visualizar clicando na

hiperligacdo disponivel para ao mesmo.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF260/2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secunddrio / Listagem Receita Estado / Receita do Estado - Detalne

PAGAMENTO PELAS FINANGAS
N. DUC: Ano: Més:
123456789 2022 setembro

Data DUC; Valor fotal do DUC: Ficheiro:
12-10-2022 9,53 € B9991000302_DUC_7.

@ Eliminar pagamento

Figura 31 - Detalhes do comprovativo

Na pdgina da listagem das Guias de Receita, é disponibilizada informacdo
referente a submissdo do comprovativo, sendo indicado que a Guia tem “Com

documento(s) de pagamento”.

9,53¢€
' &}

B com documento(s) de pagamento

Receita do Estado - Guia de Receita n.c GRF31/2022

Ano econdmico: 2022 Més: 9  FOFI:541 Medida(s): 017  N° Requisigio: 27  Total Requisigio:d 765,32 €

Figura 32 - Informagdo de comprovativo
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Transferéncia Homebanking (IGCP) — ano de 2022
O primeiro passo serd selecionar o tipo.

SUBMETER COMPROVATIVO DE PAGAMENTO
Submeter Documento:

(O Submeter Documento Unico Cobranga (DUC)

@ Submeter comprovativo da Transferéncia Homebanking (IGCP)

Figura 33 - Submeter Transferéncia Homebanking

De seguida confirmar as informacdes disponibilizadas, preencher a data da
fransferéncia e proceder ao carregamento ficheiro PDF do comprovativo.

O tamanho méaximo permitido do ficheiro PDF a carregar é 1Mb.

Apds inserir estes dados clicar no botdo “Guardar Dados do Pagamento™”.

Adicionar dados da transferéncia

© Insira ofs) comprovativo(s) de pagamento.

Classificagdo Econdmica: IBAN de destino; Valor do pagamento:
0702999977 PT50012345678901234567890 953 €

Comprovativo de pagamento:
Ficheiro PDF: Data da transferéncia:

Escolner Ficheiro | N&o foi escelhido nenhum ficheiro dd/mm/asaa

Sair B Guardar dados: dn_

Figura 34 - Inserir dados do comprovativo Transferéncia Homebanking

Caso o processo de submissdo do comprovativo de pagamento ocorra com sucesso é
devolvida a seguinte mensagem:

« Documento de pagamento importado com sucesso

v OK

Figura 35 - Mensagem de Sucesso Comprovativo

E apresentada na pdgina de detalhe da Guia de Receita a informacdo do
comprovativo submetido, indicando a classificacdo econdmica, o ano, o més, a data
da fransferéncia, o valor da transferéncia e o ficheiro — que poderd visualizar clicando
na hiperligacdo disponivel para o mesmo.

I Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

Estabelecimentos g Ensino Bésico & Secuncdrio | Listage

Estaoo | Receta do Estao - Detaine

PAGAMENTO POR HOMEBANKING

Classificacdo Econsmica: An Mis: Data transferéncia: Valor da transferéncia: Ficheire:
0702999977 2022 setembro 1210-2022 675€ [§8881000303_HME_7.

8 Eliminar pagament

Figura 36 - Detalhes do comprovativo
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Na pdgina da listagem das Guias de Receita, é disponibilizada informacdo referente a
submissdo do comprovativo, sendo indicado que a Guia tem “Com documento(s) de
pagamento”.

9,53 €

B Ccom documento(s) de pagamento

Figura 37 - Informacdo de comprovativo

Submeter Multiplos Comprovativos de Transferéncia por Homebanking (IGCP) -
ano de 2022

Caso existam diferentes classificacoes econdmicas e assim diferentes transferéncias,
poderd proceder a submissdo desses (multiplos) comprovativos de transferéncia por
homebanking (IGCP) para a mesma Guia de Receita num Unico processo.

Assim, este processo inicia-se com a escolha do tipo de comprovativo a submeter.

SUBMETER COMPROVATIVO DE PAGAMENTO

Submeter Documento:

(O Submeter Documento Unico Cobranga (DUC)

@ Submeter comprovativo da Transferéncia Homebanking (IGCP)

Figura 38 - Inserir multiplos comprovativos de transferéncia de homebanking

De seguida, pode para cada transferéncia, num Unico processo, selecionar o respetivo
comprovativo de pagamento e inserir da data da transferéncia.

Adicionar dados da transferéncia

@ Insira o(s) comprovativo(s) de pagamento.

Classificagdo Econdmica: IBAN de destino: Valor do pagamento:
0608019977 PT50012345678987456123519 612¢€

Comprovativo de pagamento:
Ficheiro PDF: Data da transferéncia:

Escolher Ficheiro | Ndo foi escolhido nenhum ficheiro dd/mm/aaaa
Classificagdo Econdmica: IBAN de destino: Valor do pagamento:
0701070177 PT50012345678987456123513 123.45¢€

Comprovativo de pagamento:

Ficheiro PDF: Data da transferéncia:

Escolher Ficheiro |Ndo foi escolhido nenhum ficheiro dd/mm/aaaa
Classificagdo Econdmica: IBAN de destino: Valor do pagamento:
0701080177 PT50012345678987456123519 2345¢€

Comprovativo de pagamento:

Ficheiro PDF: Data da transferéncia:
Escolher Ficheiro | Néo foi escolhido nenhum ficheiro dd/mm/aaaa

Sair B Guardar dﬂdm_

Figura 39 - Detalhe de mdltiplos comprovativos
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Apds o preenchimento destes dados basta clicar no botdo “"Guardar dados do
pagamento’.

Caso o processo de submissdo do comprovativo de pagamento ocorra com sucesso é
devolvida a seguinte mensagem:

Sucesso 4

« Documento de pagamento importado com sucesso.

v 0K
Figura 40 - Mensagem de sucesso

De seguida na pdgina de detalhe é apresentada a informacdo dos comprovativos
submetidos, indicando a classificacdo econdmica, o ano, o més, a data da
fransferéncia, o valor da fransferéncia e o ficheiro — que poderd visualizar clicando na
hiperligacdo disponivel para o mesmo.

Tal como, os anteriores, também ¢é possivel proceder & eliminacdo destes
comprovativos, individualmente, ou seja, um a um, através do botdo disponivel junto a
cada comprovativo para o mesmo.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF31/2022

€ Home / Estabelecimentos de Ensino Basico e Secundario / Listagem Receita Estado / Receita do Estado - Detalne

PAGAMENTO POR HOMEBANKING

Classificagdo Econémica: Ano: Més: Data transferéncia: Valor da transferéncia: Ficheiro:
0608019977 2022 setembro 12-10-2022 953 € [ 8881000304_HMB_7...

) Eliminar pagamento

PAGAMENTO POR HOMEBANKING

Classificagio Econdmica: Ano: Més: Data fransferéncia: Valor da transferéncia: Ficheiro:
0701070177 2022 setembro 12-10-2022 12345¢€ 15 8881000305_HMB_7.

@ Eliminar pagamento

PAGAMENTO POR HOMEBANKING

Classificagdo Econdmica: Ano: Més: Data transferéncia: Valor da transferéncia: Ficheiro:
0701080177 2022 setembro 12-10-2022 2345€ [ 8881000306_HMB_7.

) Eliminar pagamento

Figura 41 - Detalhes comprovativo

Eliminar Comprovativo de Pagamento - ano de 2022

Poderd proceder d eliminacdo do comprovativo de pagamento. Para tal, deve aceder
d pdgina de detalhe da Guia de Receita, e na drea referente aos dados do
comprovativo que foi submetido, clicar no botdo “Eliminar Pagamento”.

Receita do Estado - Guia de Receita n.° GRF30/2022

« mentos de Ensino Bisico e Secund, Listagem Recela Estado / Receita do Estago - Detalhe

PAGAMENTO POR HOMEBANKING

Classificaga Econdmica Ano Més: Data transferéncia Valor da transteréncia Ficheira
0702999977 2022 setembro 12-10-2022 953¢€ I 8381000303 _HMB_7.

Figura 42 - Area de detalhe do comprovativo
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Ao clicar no botdo é devolvida a mensagem para confirmacdo da eliminacdo, para
que possa ou confirmar (SIM) ou cancelar (NAO).

Eliminar Pagamento

Tem a certeza que quer eliminar o pagamento?

X Nio v Sim
Figura 43 - Confirmacdo da eliminagdo

Apds a confirmacdo e a mesma ocorra com sucesso é devolvida a seguinte mensagem.

« Documento de pagamento removido com sucesso.

v 0K
Figura 44 — Mensagem

Apds este processo pode voltar a submeter um novo comprovativo de pagamento.

Validagcdo das Requisicoes de Fundos

Apds o carregamento dos comprovativos de pagamento as requisicoes de fundos
enfram no estado de “Em Vdlidagdo”, em que sdo analisados os documentos de
pagamento.

O resultado deste processo de validacdo ocorre num periodo mdximo de 24 horas, ou
seja, a Unidade Orgdanica terd de aguardar um prazo mdéximo de 24 horas para verificar
se a requisicdo de fundos foi considerada vdlida ou invdlida.

Como jd indicado anteriormente, a informacdo sobre o estado das requisicoes sdo
disponibilizados junto & mesma.

Caso a requisicdo considerada como néo vdlida, ird apresentar o estado de “Invalida”.
Podendo ser uma das razdes para tal, por exemplo: a falta de documentos de
pagamento de suporte ds guias que estdo associadas a essa requisicdo.

Se no final do processo de validacdo a requisicGo apresente o estado de “Vdlida”
indica que a mesma foi considerada como vdlida, em que por exemplo todos
documentos de pagamento associados ds guias jd se encontram inseridos.
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