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Nota Informativa n.° 8/ IGeFE / 2023

ASSUNTO: REQUISICAO DE FUNDOS DE PESSOAL E PAGAMENTO CENTRALIZADO DE VENCIMENTOS

Dando cumprimento ao DLEO para o corrente ano, informa-se que o pagamento dos vencimentos nas

escolas

do ensino ndo superior sera assegurado centralmente pelo IGeFE, I. P., a partir de junho de

2023, através de uma conta do IGCP, E. P. aberta para o efeito.

Desta forma, os vencimentos serdo pagos a partir do més de junho através de uma conta de IGCP
centralizada, diretamente a cada trabalhador, sem necessidade de envio de ficheiros SEPA por parte
dos Agrupamentos para os respetivos bancos.

1. Alteragdes das Requisi¢oes de Fundos de Pessoal
Foi alterado o layout das requisicdes de fundos de pessoal, para que no detalhe da requisi¢do estejam
evidenciados os seguintes subtotais:

Montante liquido de vencimentos — Valor requisitado que serd pago aos trabalhadores através
do ficheiro SEPA centralizado;

e Montante relativo de impostos e outros — Valor requisitado para pagamento por parte dos
AE/ENA as diversas entidades (IRS, ADSE, CGA, SS e Outros).
Mod. RF3
. N N2 de NOME DO ORGAD DE GESTAD E - -
NIB. do (rglo de Gestdo ou da D.G.T. Identificag3o Fiscal RETENCA NA FONTE IMPORTANCIA | IMPORTANCIA
Zona Inter Bancaria Conta Digito Controlo [ i A Diregio 315.455,07¢

Conta Centrzlizada para Pagamento de Vencimentos Tatzl Liquide 174.030,02 €

0018 000339%**+*** 94 Tatal IRS 48.734,00 €

0018 00033g%***>e* 94 Totsl ADSE 8.272,75 €

0018 000338%* %%+ 94 Total CGA {Ent. Patranal +Trabalhador) 71.778,35 €

oo1g 00033g%***>e* 94 Total 55 |Ent. Patranal +Trabalhadar] 11.626,54 €

0o1s 00033g%***>e* 34 Totzl Outros Descontos e Pagamentos 963,41 €

Tatal 315.465,07 € 315.455,07 €

Os AE/ENA deverdo ter em atencgdo as seguintes orientacgdes:

A cada requisicdo de fundos corresponde um ficheiro SEPA;

O total do ficheiro SEPA deve ser coincidente com a linha do “Total Liquido” da requisi¢do de
fundos;

O montante total das restantes linhas deve coincidir com os totais das declara¢des a entregar
as diversas entidades (AT, SS, CGA e outros);

No caso de existir algum IBAN cuja validade n3o seja reconhecida durante a
validagdo/submissdo do ficheiro SEPA, a escola devera solicitar ao respetivo trabalhador um
IBAN valido, uma vez que o ficheiro SEPA é construido com a totalidade dos processamentos
associados a cada requisicao.
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2. Exportagao das Requisi¢gdes de Fundos de Pessoal

Para a exportacao de requisicoes de fundos e ficheiros SEPA, devem ser cumpridos os prazos previstos
na Nota Informativa n.2 3/IGeFE /2023 sobre Requisi¢cdes de Fundos 2023 e Prazos de envio ao IGeFE.

Recordamos que no més de junho as requisicoes de Pessoal devem ser enviadas até ao dia 9, para
nao comprometer o processo agora implementado.

Depois de exportadas as requisicOes e respetivos ficheiros SEPA, os AE apenas devem efetuar
alteracdes a requisicdo com prévia autorizacdo do IGeFE. Ao voltar a gerar e exportar a requisicdo deve
manter o mesmo nUmero para que a mesma seja centralmente substituida.

Alerta-se que também ndo poderdao ser efetuadas Requisicdes de Fundos Adicionais sem prévia
autorizacdo do IGeFE.

3. Autorizagdo de Pagamento das Requisi¢des de Fundos de Pessoal

O pagamento aos trabalhadores (vencimentos liquidos) sera assegurado centralmente pelo IGeFE,
através da conta do IGCP no dia 23 de cada més, dando-se cumprimento ao Aviso n.2 176/2023 de
04 de janeiro.

Em relagdo ao Total do IRS, CGA (Ent. Patronal + Trabalhador) e SS (Ent. Patronal + Trabalhador), a
transferéncia para a conta bancaria dos AE/ENA ocorrera antes da data limite para cumprimento
dos prazos legais:

a. Caixa Geral de AposentacGes (CGA) dois dias uteis antes do dia 15 do més seguinte;
b. Seguranca Social (SS) e IRS, dois dias antes do dia 20 do més seguinte.

Nota: No caso do més de junho, a transferéncia da verba relativa a CGA serd no dia 11 de julho e as
verbas relativas a SS e IRS, serdo transferidas no dia 17 de julho.

Os montantes relativos aos Outros Descontos e Pagamentos serdo transferidos para as contas
bancarias dos AE/ENA no dia 23 de cada més.

4. Requisi¢coes de Fundos de Pessoal (maio de 2023)
Solicita-se que, apds a comunicacdo das empresas de software sobre a atualizagdao das aplicacdes
informaticas para processamento de vencimentos, sejam submetidas novamente no SIGEFE, as

Requisigoes de Fundos de Pessoal do més de maio, no sentido de verificar e validar que todo este
processo se encontra devidamente assegurado e validado.

Lisboa, 31 de maio de 2023

O Presidente do Conselho Diretivo,

JOSE

MANUEL DE | oo
MATOS Dados: 2023.05.31 22:15:32 +01'00"
PASSOS

José Passos
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