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I G e F E Instituto de Gestdo
Financeira da Educagdo, LP.

Programa de Expansao e Desenvolvimento da

Educacio Pré Escolar — Ano Letivo 2021/2022

Para esclarecimento de duvidas e apoio ao preenchimento das candidaturas
deverdao as Instituicbes contatar as entidades a que se encontram

associados:

e CNIS (Confederacdo Nacional das Instituicdes de Solidariedade)
Nome: Dr.2 Patricia Monteiro
Telefone: 226068614
Email: cnis@cnis.pt

e U. Misericordias P. (Unido das Misericérdias Portuguesas)
Nome: Dr.2 M.2 Jodo Queirdz
Telefone: 211526786

Email: accao.social2@ump.pt

e U. Mutualidades P. (Unido das Mutualidades Portuguesas)
Nome: Dr. Paulo Vieira
Telefone: 256759040

Email: pvieira.ump@gmail.com
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Prazos:

Para o ano letivo 2021/2022 ficou definido que:

e 6 a 30 de junho - Abertura e preenchimento de Candidaturas ao Programa de
Expansdo e Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar - ano letivo 2021/2022;

e 3 al4dejulho-Consulta e Analise das candidaturas;

e 17 a 28 de julho — Andlise e corregdo das candidaturas;

e 31 de julho a 11 de agosto - Periodo de reclamagdo/visualizagdo do documento
provisorio- A reclamacdo deverd ser apresentada para o email

candidaturas@igefe.mec.pt

e 11 de agosto damos por encerrado a participacdo das IPSS no Programa de
Expansdo e Desenvolvimento da Educag¢do Pré Escolar para o ano letivo

2021/2022.

Nota: Com a nova plataforma do Programa nao é possivel qualquer abertura de excecao
pela falta de cumprimento dos prazos, ndo havendo lugar a corre¢bes e/ou novas
candidaturas. Apds o prazo estipulado, as Instituicdes ficam impossibilitadas de aceder a

plataforma para qualquer situacao.


mailto:candidaturas@igefe.mec.pt
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A base para preenchimento das candidaturas, encontra-se no nosso site

www.igefe.mec.pt.
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Se a Instituicdo estd a concorrer pela primeira vez, deverd aceder ao Link “Registo da

Instituicdo” preenchendo o quadro abaixo.

NOTA: Antes de efetuar qualquer registo, aconselha-se a pesquisa da Instituicao por
“NIF”, para que ndo existam duplicacdes de cédigos de instituicdes, visto que os cédigos

de anos anteriores permanecem validos.

Quando se verifique um pedido de um cédigo de Instituicdo, que ja exista, o mesmo serd

reprovado, impossibilitando a candidatura ao PEDEPE.

g REPUBLICA REPUBLICA
§ PORTUGUESA g% PORTUGUESA OIGeFE ¥  Contactos FAQ  Login ~
T ade

PEDEPE - Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educacdo Pré-Escolar

Instrucdes On Line

Programa de Expanséo e Desenvolvimento da Educag&o Pré-Escolar - Ano Letivo 2019-2020

Candid asagubiograma PEDEPE
Registo de Instituicdo

Apds o preenchimento devera carregar no botdo .
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Registo Institui¢do / Utilizador Vot

Dados Gerais

% E *
NF Instituicdo { Denominacdo da Instituicéo confarme identificaio fiscal ) NE Criangas Sede

Moradz -

Codigo Potal :

Telefone Fax

Utilizador

% E: *
Nome Contato E-mail

* 3
Password Confirmar Password

Dados Gerais:

* NIF —numero de Identificacao Fiscal da Instituicdo (campo obrigatério).

* [nstituicdo — nome da Instituicdo (campo obrigatdrio).

* N2Criancas Sede —indica o numero de criangas na sede. Se maior que 0 indica que
a sede também é um Pdlo com salas proprias (campo obrigatério).

* Morada — morada da Instituicdo (campo obrigatério).

* (Coddigo Postal — codigo postal da morada da instituicdo, 4 digitos mais 3 digitos
(campo obrigatorio).

* Telefone —telefone de contato da instituicao

* Fax—faxdainstituicao

Utilizador (utilizador responsavel pela administracdo da informacao da instituicdo):

* Nome —nome do utilizador (campo obrigatério).

* Contato — contato telefonico do utilizador (campo obrigatério).

*  Email — email de contato do utilizador (campo obrigatoério).

* Password — palavra chave usada no login na aplicacdo (campo obrigatério)
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Apds o registo da instituicdo ira receber a seguinte mensagem:

Registo de Utilizador Instituic&o Instituigdo teste Enrata X L

no-reply@igefe.mec.pt 15:30 (H8 11 minutos) .

para mim '+

Regiato Utinzador IP3$

Foi efetuado um registo de utilizador na plataforma IGEFE com os seguintes dados:

+ Utilizador: i

+ Instituigdo: Instituicdo teste

* Morada: avenida 24 de julno n® 134 1200-001
* Telefone: 212121212

0 seu registo de utiizador encontra-se pendente, apds aprovagéo ird ser nofificado.

AVIST. e receber um a-mad g sencan uoas,

& manmager o0, o o s Grags 76a o <0 ek VG 524 2ol il 1o 1RCENWC B maBCereme: el anamaree, Canae el 4 g,
#oifyng himhae o (e mian Senwy. BE SO, 63 13l U, SOSS0N o tee) 1 Somanis The mesaage o stacheena, § any, may zrfianaty, qamsnal Zam Cracion, S0y o S WGal SEOZIe WaCIons, Bn2, (herelaie, BCCRI 3y /208 030 3 LT 12 (% Jenes BuhaIIN. A v checker
Twara 2gang e T, 0 zamasien o e awe . toapoealsAty o iabrey " vy

Este processo carece de aprovacao pelo IGEFE.
Depois de aprovado (IGEFE) serd informado por email para aceder a plataforma e

proceder ao preenchimento da candidatura.

Fitebans

— ';" IGeFE: . Registo Utilizador Aprovado

O registo do utilizador testemri1@gmail.com na plataforma |GeFE foi aprovado pelos servicos cen-
trais.

Para entrar na plataforma, por favor cliqgue agui

AIE0. S8 receer um e-mall por eNgan, SQracecemos devolugRo & avisn 30 remetenis @ @ sua eliminagdo sem reprodugdo. A menEsgem & eventuEls ansis 530 suscepliels de comier IntrmaE-
30 suUjeRa 3 skglio profisskonal, 20 regime legal de protecodo de dados pessoals, de dinslos de FU0r U cutno, PRl QU 3 SuE dikulgecdo denende de aulorizacdo do remetente. A mensagem Bl
fIRracs par LT 09RcOr g8 WIS, DRi0 GUe 0 emstenie @ 35 SMINesss o0 reterkdo Grupo o s nesporEanlilzaT por dE0s PRoVDIRC0s DOr tercainos no SktemE de Inrmacdo oo destineti-
TINARMING. I you Delieve TEt jou recehed 2 misaddressed e-mall ransmission, plesse retum 190 sender, natiying Rimier of Te mikss delvery, and delete, 00 not use, disckies of kesp RS oo
fenis. The message or suachments, I &y, may De sudject 10 profsssional conioentialiy personal dsta proseciion, CogyTIgNt or ohar legal disclosune Testriclions, and, Merstone, Sc0ess Dy ayong
el ks sublect 0 e senders SUMOTZERoN. A vinss chacker sweeps cuigoing e-mail. Therstne, nefner e sender nar e companies of e 5ald Group acoent any resporsollky or IS0l whstso-
EVEr 10T &y SO0VErSE STECIE 0N YOUT SYEIEME Or 4Rt arksing from Intercanted, cornumed or vins-intecied e-mall
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Ecra Adicionar utilizadores as instituicoes

A adicdo de utilizadores a uma Instituicdo é efetuada no mesmo ecrd que permite o
registo da instituicdao na aplicagao.

Quando a instituicdo ja estd registada no sistema, apds a introducdo do NIF, os dados da
mesma serdo pré-preenchidos.

Registo Instituicao / Utilizador Cancelar

Dados Gerais

* . 5 *
NIF Instituicio Ne Criancas Sede
506473317

*
Morada

Escola Primdria de Vale Verde

Cédigo Postal

8200 204 Albufeira

Telefane Fax

Utilizador

* = *
Nome Contato E-mail

® *
Password Confirmar Password

O ecra de registo de utilizador disponibiliza os seguintes dados:

Dados Gerais:

* NIF—numero de Identificacdo Fiscal da Instituicdo (campo obrigatodrio).

Utilizador:

* Nome —nome do utilizador (campo obrigatério).
* Contato — contato telefdonico do utilizador (campo obrigatério).
* Email — email de contato do utilizador (campo obrigatério).

* Password — palavra chave usada no login na aplicacdo (campo obrigatério)



L

I G e F E Instituto de Gestdo
‘ - l Financeira da Educagdo, LP.

Aprovar novo utilizador da instituicdao

O utilizador responsavel da instituicdo poderda aprovar novos utilizadores da mesma.

Quando iniciar a sessdo na aplicacdo surgird uma nova tarefa de “Aprovar utilizador” na

sua area de tarefas.

Tarefas Tarefas Concluidas

& Aprovar utilizador : MIGUEL.CRUZ@EMAILTESTE.PT Criada

Devera preencher os dados do novo utilizador conforme ecra a baixo.

= Editar Utilizador X+ —
€ | (0 178.62.237.18/ords/2p=100:911:17385783194721:NCO:RP,911:P911_ID_UTILIZADOR,P311_RETURN ¢ Q Search wBE 9 ¥ & O & - -

4:_: IGeFE . AE recdback  AMARNAREIS@SAPO.UK ¥

# Home
Utilizadores f

B pss v Editar Utilizador Cancelar Reset Password | Aprovar

o Administragio

& Gestio Utilizadores v Responsavel
& Utilizadores ET
® ®
Nome Email / Utilizador
Miguel Cruz miguel.cruz@email teste.pt
Descricio
®
Data Inicial Data Final
29-06-2016 =
* . .
Estado Alterar password no primeiro login
Pendente ¢ Nao
*»  Auditoria

Neste ecra os seguintes dados sdo disponibilizados:

e Responsavel —indica se o utilizador é responsdvel pelo servico;

e Nome — nome do utilizador (campo obrigatoério);

e Email — email do utilizador (campo obrigatdrio);

e Descricdo — campo para informacao adicional sobre o utilizador;

e Data Inicial — data a partir do qual o utilizador ficard ativo (campo obrigatério);

e Data final — data a partir do qual o utilizador ficard inativo;
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e Estado — estado do utilizador (ativo, bloqueado, cancelado, ndo autorizado ou
pendente) (campo obrigatoério);
e Alterar password no primeiro login —indica se o utilizador deve alterar a

password apds o login.

Guardar
Ap0ds preenchimento, selecione “Guardar” (-).

Seguidamente, ao selecionar “Aprovar” (-), ird aparecer a seguinte mensagem:

v O utilizador "miguel.cruz@email.teste.pt” foi

a prmradn oM SUcess0.

Caso a Instituicdo ja exista recebera um alerta no ecra em como ja esta registado.

Se pretender registar novo utilizador, preencha os dados obrigatdrios na area utilizador.
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A Instituicdo que se esqueceu da password:

www.igefe.mec.pt

= REPUBLICA REPUBLICA
P [GEFE imuue ., 7 MRTUGUES  (fF PORTUGUIA OIGeFE v Contactos  FAQ  Login ~
L 4 S e

@ Pagina Inicial / PEDEPE

PEDEPE - Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar

Instrugdes On Line

Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educac&o Pré-Escolar - Ano Letivo 2019-2020
Candidatura ao Programa PEDEPE

Registo de Instituigdo

Se o utilizador se esqueceu da password devera:
1. recuperar a password (Fig.1);
2. digitar o email Institucional (Fig.2)
3. aguardar o email com a nova password.

Nota: Ao receber a nova password, deverad altera-la.

e
o
&

rQ\ username Email
Cancelar

Recuperar Password . .
Enviar Email Recuperagio

Fig.1 Fig.2

10
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Instituicoes com password

A Instituicdo que tenha username e password, o utilizador deve inserir :

o username = email (1), password (2) e Log in (3).

-
IGeFE

Ingtiuro de descho
Plmanzeing da Ededai o LD,

K, susanagouveiab46@gmail.com 1

QQ esscesenene 2

Recuperar Password

Log In
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Candidatura

Apds a entrada na plataforma, o utilizador vai encontrar um ecra com a informagao
geral da candidatura.

A) Ecrd Geral

& Candidatura - e . » - - e
Ficheiro Editar Ver Favoritos Fermamentas  Ajuda
x & v
. 2 n » - _
o 2] Autenticagio GestdoPO.. G Google 4 Bugnet & Home - MISI® 2] Menulntemo &) MISI® - Pagina de Gestic.. & HomePage 2 Gestio de Recursos Huma.. 2] abouttabs - v [ @ v Pigina~ Segurangav Feramentssv @
= ": IGeFE o B 0 resdback  @SEDE@OBRADOFREIGILPT
# Home
Candidatura IPSS
B s
Iy Candidatura PSS B
@ Estado Programa PEDEP 2 x  Prazo Entrega Candidatura 1
5 S Aberto para todas as Instituigdes 30-10-2016
Candidatura Submetida l
3 Tarefas  Tarefas Conduidas

1 4

Neste ecra aparece toda a informacdo sobre a candidatura/programa em 4 areas
distintas:

Regido informativa dos prazos de entrega de candidatura — Este campo dara a
informacdo sobre a data que termina o prazo de entrega da candidatura.

® Prazo Entrega Candidatura
31-08-2016

Regido do estado da candidatura (selecione esta regido para editar/consultar a
candidatura)

Candidatura n3o iniciada

12
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Regido informativa do niumero de polos e educadores candidatados

M

olos Candidatura N© Educadores Candidatura

Regido das tarefas atribuidas ao utilizador da instituicdo — Esta serd a regido que o
utilizador devera ter sempre em atencdo, uma fez que é a drea de comunicacdo entre o
IGEFE e a Instituicdo. Na avaliacdo do IGEFE se algo estiver incorreto, o utilizador ird

receber uma tarefa nesta drea para corrigir o erro da sua candidatura.

Tarefas Tarefas Concluidas

4 & Aprovar utilizador : MIGUEL.CRUZ@EMAILTESTERPT Criada

Ecra de edicdo dos dados gerais da Instituicdo

Para editar os dados gerais da sede, devera entrar na regido do estado da candidatura

(Ecra geral, Ponto 2, pag. 11.)

Candidatura nio iniciada

No ecra da edicdo de dados, o utilizador terd acesso aos dados da Instituicdo. Nesta area,

o utilizador deverad verificar se os dados estdo corretos e caso nao esteja devera corrigir e

Guardar ( ) a alteracdo.

13
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fecdback  ESEDE@OBRADOFREIGILPT ¥

Editar Candidatura

Candidatura IPSS i a I
I Candidatura Situagdo Candidatura

v

Instituigao
o Administragio .
Programa PEDEP NIF Nome

Programa PEDEP 1516 5018

Morada Céd. Postsl () Céd Fostal (3) Frequesis
Rua Dr. Manue! Estrels, s/ 3070 BI1  Fraia DeMis

Telefone Fax Email

231472978 231472531 sede@obradofreigil.pt

Criar Polo

Codigo IGEFE Situacio Motivo

805935 e Vélido o
Editar Néo Candidatar

Wersio 10.0 Atvar Modo de Leitor de Telz

Ap0s verificacdo dos dados gerais da sede, o utilizador deverd iniciar o preenchimento

da sua candidatura.

Nota: Podera verificar o estado da candidatura, educadores, etc., tomando em atencao

os indicadores que aparecem no lado direito dos ecras conforme figura a baixo.

Situacdo Polo Situagdo Candidatura
nvélida
Valido

14
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POLOS

O utilizador ira preencher os dados dos polos. Atualmente sdo considerados para efeito
de candidatura todos os polos da Institui¢ao, incluindo a sede.

Assim, nesta area o utilizador ird preencher a candidatura por polo.

Leitura do ecra onde o utilizador vai iniciar a sua candidatura:

= ": IGeFE:= A 0  @WFeedback  ATESTEMR22@GMAIL.COM ¥

Home
Editar Candidatura Cancelar -

IpPss

Iy Candidatura IPSS

e s Situacdo Candidatura
Instituicdo s

Programa PEDEP niE * MNeme
x
Programa PEDEP 1516 1786223718 diz
Morada * Vai adicionar o polo: 806315 - Polo de Teste 2 & candidaturs, tem a
certeza ?
Rua de testes Famés
Evitar que esta pagina crie caixas de didlogo adicionais.
Telefone |
Polos Criar Polo + 1
Cadigo
1GEFE Nome Situagio  Motivo
& . . . 0 n° de educadores na candidatura em situagdo "Valido”, ndo corresponde 30 n° de -
o, e Polodeteste  Inidido 8O Nio 3
- Candidzize
o
somnts Polo de Teste ® Y V4
2 Candidatar Suspender  Extinguir

© LT 4

Condidatar  Suspender  Extinguir

1 |- Ap0s a verificagdo de todos os campos caso necessite registar novo polo devera

clicar “Criar Polo”:

Criar Polo ¥

2 ) RO 4
Candidatar Suspender Extinguir

Caso os polos ja estejam registados devera escolher os que quer candidatar:

©

Candidatar
| Candidatar Polo

Caso queira suspender o polo temporariamente devera clicar em “suspender” (por
exemplo, no caso em que a instituicdo ndo candidate este polo, neste ano, por falta de

alunos).

15
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X0

Suspender

Caso o polo tenha sido extinto devera carregar Extinguir (por exemplo, no caso em que o

polo é encerrado pela Seguranca Social).

-4

Extinguir

3 |Caso ndo pretenda candidatar o polo, selecione “ndo candidatar polo” (por

exemplo, no caso em que a média dos vencimentos é inferior ao valor de

referéncia).

®

Main
Candl Mo Candidatar Polo |

2

Editar

4 |Para aceder aos dados do polo deverd clicar em , verificando se os dados

estdo todos corretos. Em caso de alteracdo, devera “guardar” antes de sair do ecra.

O

Candidatar
| Candidatar Pala

Para dar inicio a candidatura do polo clicar em

16
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Ecra Editar Polo

Na edicdo do polo, o utilizador vai comecar por preencher os dados gerais da candidatura

do polo:

4;" IGeFE - A 0 @Feedback  EMARINAREIS@SAPO.UK ¥

Home

Editar Candidatura /

s d Editar Polo
Iy Candidatura IPSS
. Situacdo Cand. Polo
Polo .
*
NIF Neme

* * *
Morada CP4 cP3
8200 204

Telefone Fax Email

Invalido

+ Carregar Documento

* * *
Ne Salas N° Educadoras N° Alunos

® x
T Seg. Acidentes Data Acordo Documento

Browse... | No file selected.

Neste ecra estdo presentes os seguintes campos:

* N2 Salas — Indicacdo do numero de salas com que o polo se candidata (campo
obrigatério);

* N2Educadores —Indica¢ao do nimero de educadores com que o polo se candidata
(campo obrigatério);

* N2 Alunos — Indicagdo do numero de alunos com que o polo se candidata (campo
obrigatério);

* Tx. Seg. Acidentes — Taxa de seguro de acidentes (campo obrigatério).

* Data Acordo — Data em que foi feito o acordo (campo obrigatodrio).

* Documento - Documento comprovativo do acordo. Obrigatdrio carregar novo

documento nos casos em que ainda n3o exista ou que tenha sofrido alteracao.

17
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Ao carregar documentos aparecera uma janela para escolher o tipo de documento

gue a enviar (acordo ou remessas):

Envio de documentos.

"_: IGeFE A 0 @Feedback  EMARINAREIS@SAPO.UK ¥
Home
Editar Candidatura /
IPSS Edltar Pélo Guardar
I} Candidatura IPSS
. Situagdo Cand. Polo
Polo
*
NIF MNome
® " ®
Morada CP4 CP3
8200 204
Invalido
Telefone Fax Email
+ Carregar Documento
* * *
NE Salas N® Educadoras N® Alunos
. * *
Tx. Seg. Acidentes Data Acordo Documento
Browse... | No file selected.
| Documentos Candidatura

xX
e Exo

A cod. Postal (3)

37 | Tipe Documento Ficheiro 762
Accrdo EducadorasSS_105533556_29_10_2015_17_33_52.pdf Transferir
Remessa EducadorasSS_116147873_26_10_2015_16_12_10.pdf Transferir x
1 Remaver |
*
Novo Documento RS

3
Documento

Procurar...

Voltar Guardar
]

Ana Filipa Campos Da Siva Incorreto

Estes documentos sé deverdo ser enviados:

1- Anexo ao Acordo: S6 em caso do anexo ter sido alterado ou a Instituicdo esteja a

concorrer pela primeira vez.

18
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2- Remessas (remessas da Seguranca Social): SO em caso dos nossos servigos

solicitarem.

Apds o preenchimento ou confirmacdo de todos os campos e carregamento de

, F
documentos, devera “guardar”.

Ecra Criar novo polo

Criar Polo 4

Caso o utilizador pretenda criar um novo polo devera carregar

Ficheiro Editar Ver Favoritos Feramentas  Ajuda
x & v
5

£ Autenticagio GestioPO.. G Google &9 Bugnet £] Home-MISI@ £ Menulntemo £ MISI® - Pagina de Gestéo... & HomePage £ Gestio de Recursos Huma... £ abouttabs 7 v B v ® v Piginav Segurngav Femamentss @+

"'; IGeF 8 0 eedback  ESEDE@OBRADOFREGILPTY
# Home

Editar Candidatura Vorter

B Pss

c ura PSS 5 i
D Candidatura IPS: Situagdo Candidatura

Instituicao
©f Administragdo

Program PEDEP nir © Nome *
Programa PEDEP 1516 501834320 S
Morada Céo.postal (g Céa. postal (3) Freguesia
Rua Dr. Manuel Estrela, s/n 3070 811  Praia De Mira <
Telefone Fax Email
231472978 231472531 sede@obradofreiglpt
Polos Criar Polo +
Cédigo IGEFE Nome Situagio Motivo
>
'd 80935 Invilido Dados em Falta O
Editar Nio Candidatar

VersZo 1.0 Ativar Modo d Leitor de Tels

19
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Ecra para preenchimento dos dados do novo polo.

":IGEFE:': - Ao @Feedback  @MARINAREIS@SAPO.UK ¥
Home
Editar Pélo
IPSS
Iy Candidatura IPSS
Polo
x
NIF Nome
" * * *
Morada cP4 cP3 Freguesia
-- seleccione a freguesia -
Telefone Fax Email

Versdo 1.0.0 Ativar Modo de Leitor de Tela

Para a criacdo do novo polo deverd preencher:

* NIF —numero de Identificagao Fiscal do polo

* Nome —nome do polo (campo obrigatdrio).

* Morada — morada do polo (campo obrigatdrio).

* (Cdbdigo Postal — codigo postal da morada do polo, 4 digitos mais 3 digitos (campo
obrigatorio).

* Freguesia — freguesia da morada do polo (campo obrigatoério).

* Telefone —telefone de contato do polo.

* Fax —fax do polo.

* Email — endereco de email do polo.

e
i “ "
Selecione “Guardar” ( ).

E aparece:
" Guardado com sucesso x
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Ecra Educadores

Quando os campos da sede e polos estiverem todos preenchidos e guardados com sucesso,

&
carregue Editar ¢ proceda ao preenchimento dos educadores. O processo de candidatar os

educadores, devera ser feito em todos os polos que a Instituicdo pretende candidatar.

Editar Candidatura Cancelar m

Programa PEDEP NIF Nome

Programa PEDEP 1516 999999990 Instituicdo de Testes MR2
* " " *
. Morada CP4 CP3 Freguesia
Rua de testes 1675 045 Pontinha E Famé&es &

Telefone Fax Email

Polos Criar Polo +

Cadigo
IGEFE Nome Situagdo Maotivo
L 0 n® de educadores na candidatura em situagdo "Valido", ndo corresponde ao n® de O
Polo de teste Invlide i Nio
educadores do polo.
Candidatar
T

806315 Polo de Teste O %) !

2 Candidatar Suspender Extinguir

21



| I G e F E Instituto de Gestdo
v Financeira da Educagdo, LP.

No caso de a Instituicdo ter concorrido no ano anterior, ird encontrar o campo com os dados

do/dos educador/educadores pré-preenchidos, podendo ter opg¢do de concorrer com os

educadores ja existentes ou criar novos educadores.

Editar Candidatura /

Editar Polo

Polo

HIF Noma

& :
. _
fuwerwerue

Talefone Fax

Polg de teste

Email

Ne Salas Ne Educadoras

Te Seg Acidentss Data Acarde

191 15-06-2016
Educadores

MIF Nome Situagio

327391273

100105700

Assim, devera escolher:

ducadares

MIF Mome Situagdo

T

2640

Cancelar m

Situagdo Polo

A

Ne Alunos

Documento

.
3 o
65
0 n? de educadores na candidatura em
situagio "Valido", ndo corresponde a0 n® de
educadores do polo.
# Carregar Documento
10

[l Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado Descarregar

Mativa
Candida
Candidatar
Candidatar
Mativo

27T

Candidatar o

educador ja
100105700

0

Criar Educador 4

il

Mudou de Pole

Mudou de Pole

Mudou de Pale

Candidatar o
educador novo

\ ——

= o

100121144

existente

Candidatar Mudou de Pala Cessou Fungdes
; [y a
0 = X
Candidatar Mudou de Pala Cessou Fungdes
= o
0 =
Candidatar Mudou de Pala Cessou Fungdes

d

Mudar o
educador de

polo

1

Anular um
educador
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Candidatar o educador ja existente

Educador Permanente

Editar Candidatura / Editar Polo /

Editar Educador Cancelar

Situagdo Educadora

Instituicdo Polo Nome
999999990 - Instituicdo de Testes MR2 Polo de teste Ana Tomds
n Data Nascimento Nacionalidade N2 de Identificagdo Fiscal
01-02-1976 PORTUGAL 927391273
Invalido
Ne BI/CC N? Caixa Geral de Aposentagges N2 Seguranga Social
123123 1323123 123123 Dados em Falta

L * * - -
Tabela Salarial Categoria Nivel Anaos Experiéncia
-- seleccione a categoria - ® -- seleccione a categoria profissional -- ¢ -- seleccione o nivel -- ¢ s
Subsidio de coordenagio Data do subsidio de coordenagio Data da subida de escaldo Coordenador
&= Néo ¢
A * . *
Vencimento Base Diuturnidades Data das diuturidades ME. Alunos

- *
Quadro

Tem Auséncias

& Nao

Tabela Salarial — tabela salarial a ser considerada para o educador (campo obrigatdrio).

No ano Letivo 2021/2022 encontram-se ativas as tabelas salariais, de acordo com as
publicagées:

v BTE n2 24, de 29 de junho de 2020

v' BTE n? 39, de 22 de outubro de 2021

v BTE n2 42, de 15 de novembro de 2021
v BTE, n2 44, de 29 de novembro de 2021

Categoria — categoria da tabela salarial, depende da tabela salarial indicada no campo
anterior (campo obrigatério).

Nivel — nivel da tabela salarial, depende da categoria e tabela salarial indicada nos campos
anteriores (campo obrigatorio).

Anos Experiéncia — anos de experiéncia da tabela salarial, depende da categoria, tabela e
nivel indicados nos campos anteriores (campo obrigatério).

Subsidio de coordenagdo

Data do subsidio de coordenagdo

Data da subida de escaldo — data da subida do escaldo da tabela salarial.

Coordenador — indica se é ou ndo coordenador (campo obrigatério).

Vencimento Base — vencimento base do educador (campo obrigatoério).
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¢ Diuturnidades
¢ Data das diuturnidades
* N2 Alunos — numero de alunos atribuidos ao educador (campo obrigatdrio).

* (Quadro (campo obrigatoério)

* Tem Auséncias — indica se existem auséncias indicadas no ficheiro da seguranca social.

Guardar
Pressione o botdo Guardar () para guardar a informacdo da candidatura do educador.

Mudar o educador de polo

—
-

Selecionar Mudar de polo Mudou de Polo

IPSS Suspender/Mudar Funcdes Educador

Educador

100121020 - Ana Maria Rezende Nunes Gomes

Data da Efectivacio -
29-06-2016

Novo Polo

-- seleccione o novo péle --  #

Cancelar Guardar

Ird aparecer uma janela para colocar a data de efetiva¢do da mudancga de polo e a identificagao

do polo para o qual o educador se mudou.

Selecione “Guardar” para confirmar as alteragGes efetuadas ao educador.

Anular um educador

=

Selecionar “Cessou Funcdes” —=ss0u Funcdes
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Candidatar o educador novo

Para candidatar um novo educador, terd de preencher os seguintes campos:

Editar Educador

- Cadigo IGEFE Mumero de Identificacde Fiscal

Instituigio

999999990 - Instituicdo de Testes MR2

Educadora Permanente

Forma Tratamente Neme

Data Nascimento

N® Seguranca Sedial

Docante

Colocacéo

Regime Vencimento Base

— seleccione o regime --

Valor Horas Mormal

Nome

Polo de teste

Vendmento Mensal

Aplicar Regime Seg. Socia

* N2 de Identificagao Fiscal — nimero de identificagao fiscal do educador. Se este existir na

base de dados, os campos sdo preenchidos automaticamente (campo obrigatério).

* 12 Nome — nome préprio do educador (campo obrigatério).

e Ultimo Nome — tltimo nome do educador (campo obrigatdrio).

* Forma Tratamento — opcionalmente podera indicar um titulo ou forma de tratamento do

educador. Ex: Sr.

* Nome — nome do educador, que indica a conjuga¢dao do 12 nome com o Ultimo nome

(campo obrigatério).
* Nacionalidade (campo obrigatdrio)
* Data Nascimento (campo obrigatério)
e Estado Civil (campo obrigatério)
* Género (campo obrigatdrio)
* N2 Caixa Geral de Aposentagdes
* N2 Seguranca Social

* N2BI/CC

¢ Docente —indica se o educador é um docente.
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¢ Vinculo (campo obrigatdrio)

* Data Inicio — data de inicio da colocac¢do no polo (campo obrigatério).
* Regime (campo obrigatdrio)

e Vencimento Base (campo obrigatdrio)

* Vencimento Mensal (campo obrigatério)

¢ Valor Horas Normal (campo obrigatdrio)

e Horas Extraordinarias (campo obrigatorio)

* Aplicar Regime Seg. Social (campo obrigatdrio)

Ecra Auséncias

Se o educador ja tiver sido candidato no ano anterior, podera visualizar as auséncias do educador.

Situagdo Educador

0 n° de auséncias registado nao € igual ao da
Seguranca Sodial

Se existirem auséncias, as mesmas serdo referenciadas conforme declaradas a Seguranga Social.
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Conforme o preenchimento, os pontos assinalados a vermelho na imagem abaixo, sdo

substituidos pela cor verde e desaparecem.

ANTILDEEIXO.PT T

Editar Candidatura / Editar Polo / Editar Educador

- . .
Taveia Salaria Categoria Nive: Anos Bpenéncia
Confederacio Nacional das InstituiBes de Solidariedade & | | Educador de infancia licenciados € profissionalizados s w ¢ 7 &
Subsidio de coordenagio Data do subsidic de coordenagio Data da subida de escaldo Coordenador ~
= = Nao <
Vencimento Base Diuturnidades Data das diutumidades Nz, Alunos ©
1146,00 = 2
Quadro
Néo
Auséncias Adicionar Auséncia #
Més Motive Data Inicio Data Fim Auséncias Registadas Instituigio Dias Dedarados Seg. Social
Consuita/Obrigages legals/Motivas ndio imputéveis/Prestacko de provas 18-02-2016 19-02-2016 [ 25
Consuita/Obrigacdes legais/Motives ndo imputéveis/Prestacio de provas 27.03-2016 05 235
Consuita/Obrigagdes legals/Motivos ndio imputéveis/Prestacéo de provas 01-07-2015 01.07-2018 05 25
Consuita/Obrigacbes legais/Motivos no imputéveis/Prestacio de provas 28012015 29.01.2016 05 285
Baixa por DoengayAssisténcia & familia 28012015 28.01-2016 10 85
Consuita/OprigacBes legais/Motivos néo IMputéveis/Prestacio de provas 17-11-2015 17-11-2015 05 25
35

Adicionar Auséncia 4

Para o preenchimento das auséncias pressione , conforme imagem

abaixo.

Editar Candidatura / Editar Polo / Editar Educador /

Editar Auséncia votar

Auséncia
Instituicio Polo NIF Educador
222167378
= =
Nome Educador Data Inicio Data Fim
= =
v ®

Auséncia Injustificada

-- seleccione o motivo auséncia - 8 Nao 2
Mativo
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A edicdo da auséncia estd dividida entre:
Os dados da Auséncia:
e Data de inicio e data de fim da auséncia (campo obrigatério).

Nota: se o educador tiver meio-dia de falta, devera colocar por exemplo, 01/01/2019 a

01/01/2020, e a plataforma colocara a questdo se é meio-dia ou dia completo.

* =
Nome Educador Data Inicio Data Fim
03-02-2016 t 03-02-2016
Meio Dia ?
Néo

* Tipo de Auséncia — tipo de auséncia (campo obrigatério).
* Motivo — motivo da auséncia (campo obrigatdrio).

* |Injustificada — indica se é uma auséncia justificada ou nao justificada (campo obrigatdrio).

Guardar

),

Para guardar a informacdo da auséncia, pressione o botdo “Guardar” (

A o @rcedbock  AGERALECENTROINFANTILDEEXO.PT ¥

~/  Guardado com sucesso

Editar Candidatura / Editar Polo / Editar Educador /
Editar Auséncia

UEU Eiminar

Auséncia

Instituigio Poie NIF Educador

Associacio De Assisténcia De Eixo Jardim Infantil da Ass. de Assisténcia de Eixo 222167378

. B
Nome Educador Data Inicie Datz Fim

Ana Filipa Campos Da Silva 03-02-2016 03-02-2016

Meio Dia ?
Nio

Auséncia Injustificada

Cidagania & Nao

Motivo

Cidadania

Substituigbes Adicionar Educador ¥

Selecionar NIF * Data Inicio ™ Data Fim * Tabela Salarial * Categoria * Nivel * Anos Experiéncia Vencimente Base = Data Subida Escaldo

Guardar Substituicses | Nova Linha 4
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Se a auséncia tiver substituicdo, existem dois cendrios:

Se o educador de substituicdo ja existir na plataforma do ano

gs | MNovalinha ¥

, coloque uma plica no “selecione”, escolha o

Selecionar  NIF *
100075967 - ANA ISABEL LOUREIRO RAMOS
4

e Data inicio (campo obrigatorio);

e Data fim (campo obrigatdrio);

e preencha os restantes campos:

e Tabela salarial (campo obrigatério);

e (Categoria (campo obrigatdrio);

e Anos de experiencia;

e Vencimento base (campo obrigatério);

e Data da subida de escaldo.

Meio Dia 7

Sim

L
Auséncia

Consulta/Obrigacdes legais/Motivos ndo imputaveis/Prestacéo de provas

Motivo

Consulta/Obrigacdes legais/Motivos nio imputéveis/Prestacio de provas

Substituigges

Selecionar  NIF * Data Inicio *

1
100075967

[

Data Fim *

Injustificada :

~

Mo

Tabela Salarial *

- Selecionar -

Adicionar Educador ¥

Caso o educador seja novo na plataforma, devera

seguinte ecra:

letivo anterior, insira uma

educador de substituicdo

<>

Adicionar Educador

Categoria ~ Nivel Anos
* Experiéncia  Vencimento Base Data Subid

<
<>
<3

~
v

>

Guardar Substituigdes Nova Linha 4

e preencher os dados do
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Editar Educador voter
Dados Educador
N° de Identificacdo Fiscal ! 1% Nome " Uttimo Nome *
. E
Forma Tratamento Mome Macionalidade
PORTUGAL ¢
- - N
Data Nascimento Estado Givi Género
= -- seleccione o estado civil -- & -- seleccione o género - &
Ne Caiva Geral de Aposentagies e Seguranca Socia N° Bl/CC
:
Docente Vinculo
Sim g — seleccione 0 vinculo — S
Colocacéo
DataIncio Regime
01-09-2015 1 2]

Vencimento Base

9
Horas Extraordinarias

Néo

s 3
Vencimento Mensal Valor Horas Norma

Aplicar Regime Seg. Social

v o v

NIF — nimero de identificacdo fiscal do educador que efetuou a substituicdo (campo
obrigatorio).

Nome — nome do educador, que indica a conjugacdo do 12 nome com o Ultimo nome
(campo obrigatodrio).

Data de Inicio — data de inicio do periodo de substituicdo (campo obrigatério)

Data de Fim — data de fim do periodo de substituicdo (campo obrigatdrio)

Tabela Salarial — tabela salarial a ser considerada para o educador (campo obrigatério).
Categoria — categoria da tabela salarial que depende da tabela salarial indicada no campo
anterior (campo obrigatério).

Nivel — nivel da tabela salarial que depende da categoria e tabela salarial indicada nos
campos anteriores (campo obrigatério).

Anos Experiéncia — anos de experiéncia da tabela salarial, que depende da categoria, tabela
e nivel indicados nos campos anteriores (campo obrigatdrio).

Data da subida de escaldo — data da subida do escaldo da tabela salarial.

Vencimento Base — vencimento base do educador (campo obrigatério).

Guardar

Pressione o botdo “Guardar” ( ), para guardar a informacgdo da auséncia e no botéo

Guardar Substituigdes

“Guardar Substitui¢Ges” ( ), para as respetivas substituicoes
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Submissao da candidatura

Estado do polo/sede

No lado direito do ecra de edi¢do do polo, pode-se visualizar o estado atual do polo.

Caso a situacdo do polo se encontre invalido, devera

indicar.

verificar as situagGes que a plataforma

Editar Candidatura /

Editar Polo

Pélo

*
NIF Norme

*
i

Telefone Fax

"
Tx. Seg. Acidentes

* *
M@ Salas N Educadoras

"
Data Acerdo
2,00 31-08-2011

Ernail

cscpeniche@mail telepac.pt

Cancelar Guardar

Situagdo Polo

-
CP4 cp3
2520 408

0 n® de alunos na candidatura é
superior ao total de alunos in-
troduzidos por educador.

+ Carregar Documento

*
N Alunos

Documento

Browse... | Mo file selected. Descarregar
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Para submeter a candidatura de um polo, todos os educadores associados ao polo tém de se

encontrar no estado valido e o polo também tem de estar na situagdo valida.

Editar Candidatura /

Editar Polo Voitar Submeter Candidatura Poio
Polo
.
Nome
Jardim Infantil da Ass. de Assisténcia de Eio
Morada Cod. Postal (4) Céa. Postal (3)
R Dr, Alfredo Coelho de Magalhes n° 37 3800 762
Telefone Fax Email
e Sal Ne Educadoras Ne Alunos
2 44
. N
T, Seg. Acidentes (%) Data Acordo
200 01012010 =
Educadores
NIF Noms Situagio Motivo
3
viliido
Editar Nao Candid
>
s vsido o
Editar No Candidatar

Submeter Candidatura Pélo
Com a situagao do polo valida devera

Apds submeter a candidatura do polo, a mensagem polo submetido com sucesso é apresentada.

~”  Polo submetido com sucesso x

Nota: devera ter sempre em atencao as mensagem de alerta rececionadas

com as tarefas desencadeadas no seguimento da avaliacao da candidatura

pelo IGEFE.
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Candidatura IPSS

@ Estado Programa PEDEP w Prazo Entrega Candidatura
Aberto para todas as Instituigdes 30-10-2016

Candidatura Incorreta

Tarefas Concluidas

Tarefas

Decorrer

= Candidatura Incorreta : Santa Casa da Misericdrdia de Maertola

olos Candidatura N Educadores Candidatura

Vers3o 100 Ativar Modo de Leitor de Tels

No caso de a candidatura ter alguma situacdo invalida no ato da sua avaliacdo, a mesma serd
devolvida através da plataforma. A Instituicdo receberd um email de alerta para consultar a

plataforma e proceder a sua corregao.

Qualquer duvida ou esclarecimento, solicita-se o envio para candidaturas@igefe.mec.pt
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