I G e F E Instituto de Gestdo
‘ Financeira da Educagdo, LP.

Programa de Expansao e Desenvolvimento da

Educacido Pré-Escolar— Ano Letivo 2022 / 2023

Para esclarecimento de duvidas e apoio ao preenchimento das candidaturas, deverdo as

InstituicOes contatar as entidades a que se encontram associados:

* CNIS (Confederagdo Nacional das Instituicdes de Solidariedade)
Nome: Dr.2 Patricia Monteiro
Telefone: 226068614

Email: cnis@cnis.pt

* U. Misericérdias P. (Unido das Misericordias Portuguesas)
Nome: Dr.2 Elisabete Martins
Telefone: 211526786

Email: accao.social@ump.pt

* U. Mutualidades P. (Unido das Mutualidades Portuguesas)
Nome: Dr. Paulo Vieira
Telefone: 256759040

Email: pvieira.ump@gmail.com
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Prazos:

Para o ano letivo 2022/2023 ficou definido que:

e 20 de novembro a 12 de dezembro - Abertura e preenchimento de Candidaturas ao
Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar - ano letivo 2022/2023;

e 13 a 29 de dezembro — Consulta e Analise das candidaturas;

e 02 a 23 dejaneiro — Andlise e corregdo das candidaturas;

e 24 de janeiro a 09 de fevereiro - Periodo de reclamacdo/visualizacdo do documento

provisorio- A reclamacdo devera ser apresentada para o email candidaturas@igefe.mec.pt;

e 09 de fevereiro damos por encerrado a participacdo das IPSS no Programa de Expansdo e

Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar para o ano letivo 2022/2023.

Nota: Com a nova plataforma do Programa nao é possivel qualquer abertura de excecdo pela
falta de cumprimento dos prazos, ndo havera lugar a corre¢ées e/ou novas candidaturas, depois

disso ficam impossibilitadas de aceder a plataforma para qualquer situacao.
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IGeFE

A base para preenchimento das candidaturas encontra-se na nossa pagina www.igefe.mec.pt.

0 IGeFE ~ Contactos FAQ

Login ~ Pes al Q

Noticias

Informacao - Processamento do Subsidio de Natal - Docentes do QZP

907 novembro 2023

Nota Informativa 11/2023

cdio de Cabimento de Verba - Alteracdo Obrigatéria de
Posicionamento Remuneratério - Pessoal Nao Docente do Ministério da
Educagdo

£918 juiho 2023

—

Outros 2023

Esclarecimento - Manuais Escolares

Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior

Educacdo
;E) Pégina Inicial / Educagio

Educacdo

Orcamento de Escolas

Q

Coordenacdo do Programa Orcamental

Rede Escolar

9

Nucleo Juridico

Ensino Basico e Secundario e Administracdo Escolar

0

Programa MEGA

Manuais Escolares GrAtuitos

i '-- |I B e Desenvolvimento da Educagéo Pré-Escolar

Se a Instituicdo estd a concorrer pela primeira vez, devera aceder ao Link “Registo da

Instituicdo” e preencher o quadro abaixo:

NOTA: Antes de efetuar qualquer registo, aconselha-se a pesquisa da Instituicdo por “NIF”, para

gue nao existam duplicacdes de cddigos de instituicdo, visto que os cédigos de anos anteriores
permanecem validos. Quando se verifique um pedido de um cédigo de Instituicdo, que ja exista,

0 mesmo serd reprovado, impossibilitando a candidatura ao PEDEPE.
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PEDEPE

(;(T_j. Pégina Inicial / PEDEPE

PEDEPE - Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar

Instrugdes On Line
Programa de Expans&o e Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar - Ano Letivo 2021-2022

Candidatura ao Programa PEDEPE (RETIFICADO)

Candidaturas PEDEPE 2021/2022 - Novos Prazos

[Dladcs Geras
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Registo Instituicio / Utlizador e |
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Guardar
Apds o preenchimento, deverd carregar no botdo -

Dados Gerais:

NIF — numero de Identificacdo Fiscal da Instituicdo (campo obrigatoério).

Instituicdo — nome da Instituicdo (campo obrigatério).

N2 Criancas Sede — indica o niUmero de criancas na sede. Se maior que 0 indica que a
sede também é um Pélo com salas préprias (campo obrigatério).

Morada — morada da Instituicdo (campo obrigatdrio).
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*  Cddigo Postal — codigo postal da morada da institui¢ao, 4 digitos mais 3 digitos (campo
obrigatorio).
* Telefone —telefone de contato da instituicao

*  Fax-—fax dainstituicao
Utilizador (utilizador responsavel pela administragdo da informagao da institui¢do):

*  Nome — nome do utilizador (campo obrigatério).
* Contato — contato telefénico do utilizador (campo obrigatdrio).
*  Email — email de contato do utilizador (campo obrigatério).

*  Password — palavra-chave usada no login na aplicagdo (campo obrigatdrio).

Apds o registo da instituicdo ird receber a seguinte mensagem:
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Este processo carece de aprovacao pelo IGEFE.

Depois de aprovado, sera informado por email para aceder a plataforma e proceder ao

preenchimento da candidatura:
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“«¥ 1GeFE: - Registo Utilizador Aprovado
4

O registo do utilizador testemri@gmail.com na piataforma IGeFE foi aprovado pelos servicos cen-
trais

Para entrar na plataforma. por favor clique agu
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Ecra Adicionar utilizadores as instituicoes

A adicdo de utilizadores a uma Instituicao é efetuada no mesmo ecra que permite o registo da
instituicdao na aplicagao.

Quando a instituicdo ja estd registada no sistema, apds a introducao do NIF, os dados da mesma
serdo pré-preenchidos.
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O ecra de registo de utilizador disponibiliza os seguintes dados:

Dados Gerais:

* NIF —numero de Identificacdo Fiscal da Instituicdo (campo obrigatério).

Utilizador:

*  Nome — nome do utilizador (campo obrigatério).

* Contato — contato telefénico do utilizador (campo obrigatdrio).

*  Email — email de contato do utilizador (campo obrigatério).

*  Password — palavra-chave usada no login na aplicacdo (campo obrigatério)

Aprovar novo utilizador da Instituicao

O utilizador responsavel da Instituicdo podera aprovar novos utilizadores da mesma.

Quando iniciar a sessdo na aplicacdo, surgira uma nova tarefa de “Aprovar utilizador” na sua

area de tarefas:

Tarefas Tarefas Concluidas

& Aprovar utilizador : MIGUEL.CRUZ@EMAILTESTE.PT Criada

Devera preencher os dados do novo utilizador conforme ecra a baixo:

Uti tzagioces /

Editar Utilizador

W Catio Uiluedora - Papnmans

& Unkradoees

768 O 3 N B «- 0 -

ARD  wrociton  AMUHINARSSEGLTOLE ¥

It Lihirasor

mgud cus ems | teste pt
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Neste ecra os seguintes dados sdo disponibilizados:

* Responsdvel —indica se o utilizador é responsavel pelo servigo;

* Nome — nome do utilizador (campo obrigatério);

* Email — email do utilizador (campo obrigatdrio);

* Descricdo — campo para informacdo adicional sobre o utilizador;

* Data Inicial — data a partir do qual o utilizador ficara ativo (campo obrigatério);

* Data final — data a partir do qual o utilizador ficard inativo;
* Estado — estado do utilizador (ativo, bloqueado, cancelado, ndo autorizado ou

pendente) (campo obrigatdério);

* Alterar password no primeiro login — indica se o utilizador deve alterar a password apds

o login.

Apds preenchimento, selecione Guardar ( ).

Seguidamente, ao selecionar “Aprovar” ( ), ird aparecer a seguinte mensagem:

Vs O utilizador "miguel.cruz@email.teste.pt” foi

aprovado com sucesso.

Caso a Instituicdo ja exista recebera um alerta no ecrd em como ja esta registado.

Se pretender registar novo utilizador preencha os dados obrigatdrios na area utilizador.

Mod 06-03
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A Instituicio que se esqueceu da password:

Se o utilizador se esqueceu da password devera:
1. recuperar a password (Fig.1);
2. digitar o mail Institucional (Fig.2)
3. aguardar email com a nova password.

Nota: Ao receber a nova password, deverad altera-la.

< e
1GeFE IGeFE

riny s

F s ey e Lt T L

Fig.2

Instituicoes com password

A Instituicdo que tenha username e password, o utilizador deve inserir:

o username = email (1), password (2) e Log in (3).

-
IGeFE

Iastizers 8¢ Oestdo
enceirs da Leecngio LP.

po8 susanagouveia646@gmail.com 1
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Recuperar Password

Covevar Dl Roeu v s

Carrelar
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Candidatura

Apds a entrada na plataforma, o utilizador vai encontrar um ecrda com a informagao geral da
candidatura.

A) Ecra Geral

Mod 06-03
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Neste ecra aparece toda a informacdo sobre a candidatura/programa em 4 éareas distintas:

- Regido informativa dos prazos de entrega de candidatura — Este campo dara a informacao
sobre a data que termina o prazo de entrega da candidatura.

1 @ Plri?o Entrega Candidatura

3-2016

- Regido do estado da candidatura (selecione esta regido para editar/consultar a candidatura)

- Regido informativa do nimero de pdlos e educadores candidatados

10
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- Regido das tarefas atribuidas ao utilizador da instituicdo — Esta serd a regido que o utilizador
devera ter sempre em atengdo, uma fez que é a drea de comunicacao entre o IGeFE e a
Instituicdo. Na avaliacdo do IGeFE se algo estiver incorreto, o utilizador ird receber uma tarefa
nesta drea para corrigir o erro da sua candidatura.

Tarefas  Tarefas Concluldas

& Aprovar utilizador : MIGUEL.CRUZ@EMAIL.TESTE.PT Cnada

Ecra de edicao dos dados gerais da Instituicao

Para editar os dados gerais da sede devera entrar na regido do estado da candidatura (Ecra

geral, Ponto 2, pag. 11.)

No ecra da edicdao de dados, o utilizador tera acesso aos dados da Instituicdo. Nesta area o

utilizador devera verificar se os dados estdo corretos e caso ndo esteja devera corrigir e

Guardar (m) a alteracao.

11
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DADOS GERAIS SEDE

A Porer  SUERRRIFRLLTY

tditar Candidatura m

i ats g% Canaxdahin
Instituican 1338 Canindatina

Nty

Fug @ 00 1038 ALRAX o o

Apos verificacdo dos dados gerais da sede, o utilizador devera iniciar o preenchimento da sua

candidatura.

Nota: Poderd verificar o estado da candidatura, educadores, etc., tomando atencdo aos

indicadores que aparecem no lado direito dos ecras conforme figura abaixo.

Situacao Polo Situacia Candidatura

v

o
L1
(]

12
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POLOS

O utilizador ird preencher os dados dos pélos. Atualmente sdo considerados para efeito de
candidatura todos os pélos da Instituicdo incluindo a sede.

Assim, nesta area o utilizador ird preencher a candidatura por pdlo.

Leitura do ecra onde o utilizador vai iniciar a sua candidatura:

' ¥ Proodch B AEMALDOMILOON Y

Editar Candidatura e -

Instituicdo

333 AL -Fro o Tl andania WY a

R e L Lk e

o

1 |- Ap6s a verificagao de todos os campos, caso necessite registar novo pdlo devera clicar

“Criar Polo”:

Criar Polo 4+

5 @ % &

Candidatar Suspender Extinguir

Caso os pdlos ja estejam registados, devera escolher os que quer candidatar:

©

Candidatar
Candidatar Polo

13
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Caso queira suspender o polo temporariamente, devera clicar em “Suspender” (por exemplo,

no caso em que a instituicdao nao candidate este pdlo, neste ano, por falta de alunos).

Caso o pélo tenha sido extinto, devera carregar em “Extinguir” (por exemplo, no caso em que o

polo é encerrado pela Seguranca Social).

-4

Extinguir

3 |Caso ndo pretenda candidatar o polo, pode “ndo candidatar polo” (por exemplo, no caso

em que a média dos vencimentos é inferior ao valor de referéncia).

®

Nin
Cand Nao Candidatar Polo

'd

Editar

4 |Para aceder aos dados do pdlo, devera clicar em verificando se os dados estdo

todos corretos. Em caso de alteracdo, devera “guardar” antes de sair do ecra.

©

Candidatar
Candidatar Polo

Para dar inicio a candidatura do pdlo clicar em

14
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Ecra Editar Polo

Na edi¢do do pélo, o utilizador vai comecgar por preencher os dados gerais da candidatura do

polo:

B o 80 Wit BUURASHSUCLCY

# e

Loy Contacztury

LI @l Editar Pdlo

I Caniidan 1758

Pélo Stuxgda Cand Polc

-
NE Karez

Bk Prrdiode sl
. - .
Ao 3 (1
Leran 2amirs oo ok Uwece Lr a

lecorn " s
+ Canaga: Decumesi
. x
T b I avsivne Ko Nurex

Te g Accutns Data beords [P

=l Urowese. 142 4 ¢ odamed

Neste ecra estdo presentes os seguintes campos:

* N2 Salas — Indicagdo do numero de salas com que o pdlo se candidata (campo
obrigatério);

* N2 Educadores — Indicagdo do nimero de educadores com que o podlo se candidata
(campo obrigatodrio);

* N2 Alunos — Indicagdo do numero de alunos com que o pdlo se candidata (campo
obrigatorio);

* Tx.Seg. Acidentes — Taxa de seguro de acidentes (campo obrigatério).

* Data Acordo — Data em que foi feito o acordo (campo obrigatdrio).

* Documento - Documento comprovativo do acordo. Obrigatério carregar novo

documento nos casos em que ainda ndo exista ou que tenha sofrido alteracao.

15
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Ao carregar documentos, aparecerd uma janela para escolher o tipo de documento a enviar

(acordo ou remessas):

"/"IGeFE:.;,—.-.:. A :  Sibak BVARNAFESSSAPOUKY

Fritar Canifickatire {

Editar Polo
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. .
Ix W Arizenten [late Acartia I=cu=petn
= Browse.. | Mo fic solected
Oocumentos Candiatura X
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| A1 cosResy 3
e37 Ty INmmeslo tutsan %2
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onr uaow
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16
Mod 06-03



I G e F E Instituto de Gestdo
‘ - ' Financeira da Educagdo, LP.

Mod 06-03

Estes documentos so deverdo ser enviados:

1- Anexo ao Acordo: S6 em caso do anexo ter sido alterado ou a Instituicdo esteja a

concorrer pela primeira vez.

2- Remessas (remessas da Seguranca Social): S6 em caso dos nossos servigos solicitarem.

Apds preenchimento ou confirmagdao de todos os campos e carregamento de documentos

. Guard
deverd guardar.

Ecra Criar novo polo

Caso o utilizador pretenda criar um novo polo devera carregar

Edlitar Candlidatura e

3 o Sy 3 Covsabns
Istiluigaa A

_ o o e vl
sy "
g e
Puén vire
baorasi [ a— [
in ot osech  Gene et kaeaes asaairs
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Ecrad para preenchimento dos dados do novo pélo:

4B 1GeFErzrnn., B0 Wit BN LG Y
’

Editar Pélo — - |

Polo

.
N Neere
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Tewlrem e Feaad
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Para a criacdo do novo pélo, devera preencher:

* NIF —numero de Identificacao Fiscal do pdlo

*  Nome — nome do pdlo (campo obrigatdrio).

* Morada — morada do pdlo (campo obrigatorio).

* (Cdbdigo Postal — codigo postal da morada do pdlo, 4 digitos mais 3 digitos (campo
obrigatorio).

* Freguesia — freguesia da morada do pdlo (campo obrigatdrio).

* Telefone — telefone de contato do pdlo.

* Fax—faxdo pdlo.

* Email — endereco de email do pélo.

Selecione Guardar ( ).

E aparece:

v/ Guardado com sucesso X

18
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IGeFE

Ecra Educadores

Mod 06-03

Quando os campos da sede e polos estiverem todos preenchidos e guardados com sucesso, carregue
g

edtr @ proceda ao preenchimento dos educadores.

O processo de candidatar os educadores, devera ser feito em todos os polos que a Instituicdo pretende

candidatar.

Editar Candidatura

Nl Nome
Prog wra PEDED 1516 POUI0R0 Instituigle de Terien MR2 Y
> »
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No caso de a Instituicdo ter concorrido no ano anterior, ird encontrar o campo com os dados do/os
educador/es pré-preenchidos, podendo ter op¢do de concorrer com os educadores ja existentes ou criar

novos educadores.
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Assim, devera escolher: Candidatar o

educador novo

\

CACRT0eS
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Polu de teate

RTINS YR B

FORTLGAL

O e

Cateqone

' wloct i &« Laivgo

Bimal oo Agwercabiagie

1nzyn

SR TS PR .

Neme
Ana Tomis

BT il v s Pl v

N27301273

N Sacagonrs, » S
123123

leom Ausencas

M

Siliamqaes Felunmtlons

A

Dodus o Falle

» Tabela Salarial — tabela salarial a ser considerada para o educador (campo obrigatdrio).

No ano Letivo 2022 / 2023 encontram-se ativas as tabelas salariais, de acordo com as

publicagoes:

v' BTE n2 8, de 28 de fevereiro de 2023, objeto de Portaria de Extens3o n.2

182/2023, de 28 de junho de 2023;
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v' BTE n.2 14, de 15 de abril de 2023, objeto de Portaria de Extens3o n.2 148/2023,
de 31 maio de 2023;
v" BTE n2 20, de 29 de maio de 2023;
v' BTE n2 24, de 29 de junho de 2023, objeto de Portaria de Extensdo n.2 311/2023,
de 16 de outubro.

* Categoria — categoria da tabela salarial, depende da tabela salarial indicada no campo anterior
(campo obrigatdrio).

* Nivel — nivel da tabela salarial, depende da categoria e tabela salarial indicada nos campos
anteriores (campo obrigatério).

* Anos Experiéncia — anos de experiéncia da tabela salarial, depende da categoria, tabela e nivel

indicados nos campos anteriores (campo obrigatdrio).
*  Subsidio de coordenacao
* Data do subsidio de coordenacao
* Data da subida de escaldo — data da subida do escaldo da tabela salarial.
* Coordenador —indica se é ou ndo coordenador (campo obrigatério).
* Vencimento Base — vencimento base do educador (campo obrigatério).
* Diuturnidades
* Data das diuturnidades
* N9 Alunos — numero de alunos atribuidos ao educador (campo obrigatdrio).
* Quadro (campo obrigatdrio)

* Tem Auséncias — indica se existem auséncias indicadas no ficheiro da seguranca social.

Pressione o botdo Guardar (M) para guardar a informacdo da candidatura do educador.

Mudar o educador de polo

[
o

Selecionar Mudar de polo Mudou de Polo
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Ird aparecer uma janela para colocar a data de efetivacdo da mudanca de pdlo e a identificacdo do pdélo

para o qual o educador se mudou:

IPSS Suspender/Mudar Funcoes Educador z

100121020 - Ana Maris Rezende Nunes Gomes

&

-- seleccione © novo polo —

Basi m

Selecione Guardar para confirmar as alteraces efetuadas ao educador.

Anular um educador

-

Selecionar Cessou Fungdes —=ss0u Funcoes

Candidatar o educador novo

Para candidatar um novo educador tera de preencher os seguintes campos:

Editar Educador PR m

Lodgs UL Neves 8 emrasgie " 3 ene
& oo ze e

rumsic

PIIYTIX0 - lunrapae de Tewe NE2

Educadora Parmanenie

deoice Wt Fice -

oI § et Ot seccere o e
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* N2 de Identificagdo Fiscal — numero de identificacdo fiscal do educador. Se este existir na base

dados preenche os restantes campos automaticamente (campo obrigatdrio).
* 12 Nome — nome proprio do educador (campo obrigatério).
«  Ultimo Nome - tltimo nome do educador (campo obrigatério).

* Forma Tratamento — opcionalmente poderd indicar um titulo ou forma de tratamento do

educador. Ex: Sr.

*  Nome — nome do educador, que indica a conjugacdo do 12 nome com o ultimo nome (campo
obrigatdrio).

* Nacionalidade (campo obrigatdrio)

* Data Nascimento (campo obrigatério)

* Estado Civil (campo obrigatdrio)

*  Género (campo obrigatdrio)

* N2 Caixa Geral de Aposentacdes

* N2 Seguranca Social

« N2BI/CC

* Docente —indica se o educador é um docente.

*  Vinculo (campo obrigatorio)

* Data Inicio — da de inicio da colocag¢do no pdlo (campo obrigatdrio).

* Regime (campo obrigatério)

* Vencimento Base (campo obrigatdrio)

* Vencimento Mensal (campo obrigatdrio)

*  Valor Horas Normal (campo obrigatdrio)

*  Horas Extraordinarias (campo obrigatdrio)

* Aplicar Regime Seg. Social (campo obrigatdrio)

Ecra Auséncias

Se o educador ja tiver sido candidato no ano anterior, poderad visualizar as auséncias do educador.
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Situagdo Educador

A

Invalido

O n° de auséncias registado nao € igual ao da
Seguranca Sodial

Se existirem auséncias, as mesmas serdo referenciadas conforme declaradas a Seguranga Social.

Conforme o preenchimento, os pontos assinalados a vermelho na imagem a baixo, sdo substituidos pela

cor verde e desaparecem.

Lodat Carebiuting [ Loder Sobe g Editar Ecducador ke n
Tabes S wrw Cenpors . Acelaedns
e e T ~ BANME B OO RO ¢ O e - "
[P Cpepa—— ekt te wEr e U twerdomanss i 32 v A £ oy [Trrve—
< = i
Ve vars v [aarioan W Narce "
Lidice (]
PR
)
Msinaee
»
Mo Notve Auacoins Aoptitaon luttes s Cua Declersdan Sop. Sockl
«© Cora ta Dorigey e gE LT e/ rlo T2 IrwL OYEra;ic o pAE s 0
® Corne 1> Toripe; 36 Ky MV s 1o /T DUVER TYDLE 0 OF DR D208 wLsaTe 3] =
v e U s e A (R o PR S 0 O Eevn n.30-304 SL00331e s 4
" oty T OIS N L0 TR0 1Y BRI O PR .3 Xk 20k 520k os ns
x fa o 2o Cosrgahar e 8 ar s N-31-3006 bR Ravaily 132 ns
1" PRI 00 W RN OF (AN TRR T Te s

24
Mod 06-03



I G e F E Instituto de Gestdo
v Financeira da Educagdo, L.P.

) o ) Adicionar Auséncia ) )
Parao preenChlmentO das auséncias pressione ! conforme Imagem a baixo.

Edrixr Terdiceten § Ediar Polo | Ediler Educdor

Editar Auséncia i
Fgsincm

Lt ] £ W R

Fribaliaghs De ke De o Redirn W'l s A O i istBacia o6 B ol LIk

e Bk ke i v s

us Filipa Carmgen Dis Sibea fid i
ki T i

- HRCE = O POV e e . Rio =

A edi¢do da auséncia estd dividida entre:

Os dados da Auséncia:

e Datainicio e data fim da auséncia (campo obrigatério).

Nota: se o educador tiver meio-dia de falta, deverd colocar por exemplo, 01/01/2019 a

01/01/2020, e a plataforma colocara a questdo se é meio-dia ou dia completo.

Nome Educador Data Inicio Data Fim
Ana Filipa Campos Da Silva 03-02-2016 B 03022016
Meio Dia ?

Nio

e Tipo de Auséncia — tipo de auséncia (campo obrigatdrio).
e Motivo — motivo da auséncia (campo obrigatério).

25
Mod 06-03



I G e F E Instituto de Gestdo
v Financeira da Educagdo, L.P.

e Injustificada —indica se é uma auséncia justificada ou nao justificada (campo obrigatério).

i a é i i a
Para guardar a informacdo da auséncia, pressione o botao Guardar ( ),

AL A THT BT AT DI T

Coviar Corciwbars 7 [l Podo ' Codee Chocsdor
Edrtar Ausancia

Irrdiuich o T Comcade”

Nrvarw b M= o Py s T Vs v Ll s s o ks iem i Py nTETI

. "
L

Mok ks Badl it
A Mips T D M LE3 P o s B T

[,

e

e Ir i ™

=] % Hia ¥

e
e
N [enimeacars |
pe L U Ds iz * waiim " Tebais Suaind Lnbagoria * Adbenl © Apo Leparidads Vasdrark fam s Sakdn Dwl e

_ W T e T

Se a auséncia tiver substituicdo, existem dois cenarios:

gs | MNovalinha ¥

- Se o educador de substitui¢do ja existir na plataforma do ano letivo anterior, insira uma , coloque
Selecionar  NIF * r
T
uma plica no “selecione”, escolha o educador de substituigdo ¢ e preencha os restantes
campos:

e Data inicio (campo obrigatério);

e Data fim (campo obrigatdrio);

e Tabela salarial (campo obrigatério);

e Categoria (campo obrigatério);

e Anos de experiéncia;

e Vencimento base (campo obrigatério);

e Data da subida de escaldo.

26

Mod 06-03



I G e F E Instituto de Gestdo
- Financeira da Educagdo, LP.

\ 4

Moo D
am
A.:-:'.".' o .':":::'.v
oy tategeciar g et ks Impet e Prestsclla oe proves rilloy
AT
[l zngacies igar bharay ris ot enVresecis de pes
Substituigies
. . e M o .
oo M Dty Inkckr o him Tabesty satany Lipenésay Venomento base Uata subd
= = =l - Seeduner - ] [ f
£7- AR ATAZEL LOURETO RARACE
€ >
m Coandor Subeuies Moz Lt
Adicionar Educador 4
- Caso o educador seja novo na plataforma, devera e preencher os dados do seguinte ecra:
Editar Educador Ve
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NIF — nimero de identificagdo fiscal do educador que efetuou a substitui¢do (campo obrigatério).
Nome — nome do educador, que indica a conjuga¢do do 12 nome com o Ultimo nome (campo
obrigatdrio).

Data de Inicio — data de inicio do periodo de substituicdo (campo obrigatério)

Data de Fim — data de fim do periodo de substituicdo (campo obrigatdrio)

Tabela Salarial — tabela salarial a ser considerada para o educador (campo obrigatdrio)

Categoria — categoria da tabela salarial, depende da tabela salarial indicada no campo anterior

(campo obrigatdrio)
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* Nivel — nivel da tabela salarial, depende da categoria e tabela salarial indicada nos campos
anteriores (campo obrigatério).
* Anos Experiéncia — anos de experiéncia da tabela salarial, depende da categoria, tabela e nivel

indicados nos campos anteriores (campo obrigatdrio).
* Data da subida de escaldo — data da subida do escaldo da tabela salarial.

* Vencimento Base — vencimento base do educador (campo obrigatdrio).

Pressione o botdo Guardar (m), para guardar a informacdo da auséncia e no botdo

. Guardar Substituigdes . .
Guardar Substituicdes ( ), para as respetivas substituicdes

NOTA: Apenas é possivel inserir educadoras substitutas na 1.2 fase/periodo da candidatura. A

fase de anadlise/correcdes de candidaturas, ndo permite a inser¢cdo de educadoras de

substituicao.

Submissao da candidatura

Estado do pdélo/sede

No lado direito do ecra de edi¢do do pdlo, pode-se visualizar o estado atual do polo:

Caso a situagdo do pdlo se encontre invalido devera verificar as situagdes que a plataforma indicar.
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Editar Condidatura

Editar Polo
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Para submeter a candidatura de um pdlo, todos os educadores associados ao pdlo tém de se encontrar no

estado valido e o pdlo também tem de estar na situagao valida.

Erirar Candzzten
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Com a situagdo do polo valida deverd
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Apds submeter a candidatura do pdlo, a mensagem “polo submetido com sucesso” é apresentada.

v/ Polo submetido com sucesso X

Nota: devera ter sempre em atencao as mensagens de alerta rececionadas, com

as tarefas desencadeadas, no seguimento da avaliacao da candidatura pelo

IGeFE.

Candidatura IPSS
[E:, fstado Programa PEDEP w Prazo Entrega Candidatura
aberis pon et s inshhacfies A 10011

1155481 - hanta Casa Da Misanctnda De Martoka

ikl o

No caso de a candidatura ter alguma situagao invalida no ato da sua avaliagdao, a mesma serd devolvida

através da plataforma. A Instituicdo recebera um email de alerta para consultar a plataforma e proceder

a sua corregao.

Qualquer duvida ou esclarecimento, solicita-se o envio para candidaturas@igefe.mec.pt.
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