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1. Recuperacao Integral do Tempo de Servico do Pessoal Docente
— Acesso Professores

1.1. Contexto geral

Na sequéncia da nota informativa n°® 11/IGeFE/2024, apds a introdugéo e verificagdo dos dados pela
Unidade Organica, é garantido ao docente o direito de confirmagédo dos dados constantes no seu
registo individual ou, se for o caso, solicitar junto do estabelecimento processador da sua remuneracao,
a respetiva retificacao.

1.2.  Acessos

A/0 docente acede aos seus dados através da pagina do IGEFE:

REPUBLICA
P rcts B 1GerE
e

OIGeFE + COmactos FAQ  Login v  Pesquisar Q
U GesEdu (Estab. de Ensino)
| ’ Docentes
‘ ! / v S Rl Municipios

Indique o perfil com que pretende iniciar a sesséo.

3

N/

Docente

Utilizador + Palavra-chave (+ Autoridade Tributaria

Faga a sua autenticagdo através do Portal das Finangas
Bk
autoridade
>

Ndo esta registado? Registe-se aqui. Esqueceu-se da palavra-chave

Nota: a recuperacio da palavra-chave tem de ser solicitada na P4gina da Autoridade Tributéria (AT)
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De seguida, é necessario clicar em NIF introduzir as credenciais solicitadas e clicar em autenticar.

AUTENTICAGAO

REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCACAO

Este sistema tem como objectivo efectuar, de uma forma segura, a

autenticagao do utilizador dos servigos on-line disponibilizados pelo Ministério
da Educagédo

E AUTENTICACAD. ST NIF

N° de Contribuinte

Senha de acesso

Ao abrigo do Regime Geral de Protegdo de Dados (RGPD) a/o Docente devera autorizar a partilha dos
seus dados com o Ministério da Educagéo Ciéncia e Inovagéao, clicando em “Autorizo”

@ REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

EDUCACAO

Autorizo que o meu Nimero de Contribuinte e
Nome sejam fornecidos a entidade Ministério
da Educacao.

Se a autenticagao for efetuada por um docente ou outro utilizador que ndo conste nas bases de uma escola,
ira aparecer a seguinte mensagem:

Nao se encontra abrangido pela recuperagéo de tempo de servico, durante os periodos de
congelamento:

* 30-08-2005 a 31-12-2007
+ 01-01-2011 a 31-12-2017
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Instituto de Gestao
Financeira do Educagao, 1P,

Para os termos de aceitacdo, devera concordar com o tratamento e utilizacdo dos dados, para fins de
progressao na carreira (emissdo de cabimento).

Termos Utilizacao

Sim, tomei conhecimento e
autorizo o respetive

tratamento |

Tem de introduzir um enderego de e-mail para receber as notificagdes sobre o estado do processo, no
campo de preenchimento obrigatério que se segue.

-
Introduzir e-mail para as futuras notificagdes neste dmbito

1.3. Verificacao dos dados

A/0 docente devera validar toda a informagéo nos seguintes separadores:

e Dados Pessoais

e Carreia

¢ Colocagoes

¢ Tempo de Servigo
¢ Habilitagoes

¢ Formacao

e Avaliagoes

e Resumo

Apos verificagdo dos dados, no separador “Resumo”, deve proceder a confirmacao ou a rejeicdo dos dados.

Até que os dados sejam validados/rejeitados, aparecerd a seguinte informacgao no canto superior do ecr3,
indicando que o processo esta pendente da intervengao do Docente.

Aguarda Validagdo Docente
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Caso haja informacao em falta, que ndo permita validar este processo, ira aparecer no separador Resumo
a seguinte informagao:

Nao retine os requisitos para a recuperacgao de tempo ou os dados
disponiveis encontram-se incompletos.
Devera contactar o Agrupamento de Escolas/Escola Nao Agrupada
responsavel pelo seu registo biografico.

1.4. Rejeicao/ Validacao dos dados

a) Rejeicao dos dados

No caso de rejeicao, deverdo ser elencados os motivos de rejeigcdo, adicionando uma linha por cada
motivo que tem de ser alvo de reapreciagdo por parte dos Servicos Administrativos da Escola
(Unidade Organica - UO).

Motivos Rejeicdo X

m Adicionar Linha ‘ = Redefin

= Motivo Valor Sugerido

Os motivos ja estao pré-definidos, pelo que devera ser escolhido um dos apresentados na lista.

“

Motivo

Escaldo atual incorreto

Data de entrada no escaldo incorreta
Avaliagdo desempenho inexistente/incorreta
Mestrado/Doutoramento inexistente
Tempo de servigo (30-08-2005 a 31-12-2007) incorreto
2-2017) incorreto

Tempo de servigo (01-01-2011 a 31-
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Em cada motivo, pode ser sugerida a devida corregéo.

Valor Sugerido

Ao finalizar esta introdugé@o e submeter deverd aparece a mensagem seguinte:

o

° Dados rejeitados com sucesso

ApOs rejeicao dos dados, aparecera a seguinte informagao no canto superior do ecra.

9 Aguarda Correcao Escola

A Unidade Organica recebera no seu enderegco de e-mail uma notificagdo. Relembra-se que

quaisquer alteracoes serao feitas na aplicagao local do Agrupamento de Escolas/Escola Nao
Agrupada.

b) Validacao dos dados

No caso da confirmagéo dos dados, aparecera a seguinte informagéo no canto superior do ecra.

° Dados confirmados com sucesso

o Aguarda Validacao Escola

Em concordancia com a Nota Informativa n°® 11/1GeFE/2024, termina a intervengdo da/o Docente e

0 processo segue para confirmacéo e validagdo final pela/o Diretora/or, que devera proceder a
submisséao do pedido de emissdo do cabimento.
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