Programa de Expansao e Desenvolvimento da

Educacdo Pré-Escolar— Ano Letivo 2024/2025

Para esclarecimento de duvidas e apoio ao preenchimento das candidaturas, deverdo as

Instituigdes contatar as entidades a que se encontram associados:

®* CNIS (Confederagdo Nacional das Instituicdes de Solidariedade)
Nome: Dr.2 Patricia Monteiro e Dr.2 Mafalda Jesus
Telefone: 226068614

Email: dep.tecnico@cnis.pt

* U. Misericérdias P. (Unido das Misericordias Portuguesas)
Nome: Dr. Marcio Borges
Telefone: 211526790

Email: accao.social@ump.pt

* U. Mutualidades P. (Unido das Mutualidades Portuguesas)
Nome: Dr. Paulo Vieira
Telefone: 256759040

Email: pvieira.ump@gmail.com
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Para o ano letivo 2024/2025 ficou definido que:

De 20 de abril a 8 de maio — Abertura e preenchimento de Candidaturas ao Programa de
Expansdo e Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar - ano letivo 2024/2025;

De 11 de maio a 29 de maio — A plataforma fica para consulta — carregamento do ficheiro Unico;
De 1 de junho a 23 de junho — Analise e correcdo das candidaturas;

De 24 de junho a 8 de julho — Periodo de reclamagdo/visualizagdo do documento provisdrio.

A reclamacdo devera ser apresentada para o email candidaturas@agse.pt;

Dia 8 de julho damos por encerrado a participacdo das IPSS no Programa de Expansdo e

Desenvolvimento da Educagdo Pré-Escolar para o ano letivo 2024/2025.

ota: Ndo é possivel qualquer abertura de excecao pela falta de cumprimento dos prazos. Nao

ha lugar a corre¢des e/ou submissdo de novas candidaturas apds o periodo estipulado, ficando

os interessados impossibilitados de aceder a plataforma para qualquer efeito.
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A base para preenchimento das candidaturas encontra-se na pdagina www.igefe.mec.pt.
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Se a Instituicdo esta a concorrer pela primeira vez, deverd aceder ao Link “Registo da Instituicao”

e preencher o quadro abaixo:

NOTA: Antes de efetuar qualquer registo, aconselha-se a pesquisa da Instituicdao por “NIF”, para
que ndo existam duplicagdes de cddigos de instituicdo, visto que os cddigos de anos anteriores
permanecem validos. Quando se verifique um pedido de um cdédigo de Instituicdo, que ja exista,

0 mesmo sera reprovado, impossibilitando a candidatura ao PEDEPE.
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PEDEPE - Programa de Expansao e Desenvolvimento da Educacdo Pré-Escolar

Instrugdes On Line

Programa de Expans&o e Desenvolvimento da Educacéio Pré-Escolar - Ano Letivo 2023-2024
Candidatura ao Programa PEDEPE

Prazos PEDEPE 2023-2024

Prolongamento de Prazo de Candidaturas PEDEPE 2023-2024

NOVOS Prazos - PEDEPE 2023-2024

Prolongamento - Prazo de Anélise e Comregéo Candidaturas — PEDEPE 2023-2024

FAQ (Perguntas Frequentes)

Registo Instituicio / Utiizador - [
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Apds o preenchimento, deverd carregar no botado .

Dados Gerais:

* NIF —numero de Identificacdo Fiscal da Instituicdo (campo obrigatério).

* Instituicdo — nome da Instituicdo (campo obrigatdrio).

* N2 Criancgas Sede — indica o numero de criancas na sede. Se maior que O indica que a sede
também é um Pdlo com salas préprias (campo obrigatério).

* Morada —morada da Instituicdo (campo obrigatdrio).
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* (Cdbdigo Postal — cddigo postal da morada da instituicdo, 4 digitos mais 3 digitos (campo
obrigatorio).

* Telefone — telefone de contato da instituicao

*  Fax—fax dainstituicao

Utilizador (utilizador responsavel pela administragao da informagao da instituicdo):

*  Nome — nome do utilizador (campo obrigatério).
* Contato — contato telefénico do utilizador (campo obrigatdrio).
*  Email — email de contato do utilizador (campo obrigatério).

*  Password — palavra-chave usada no login na aplicagdo (campo obrigatorio).

Ap0ds o registo da instituicdo ird receber a seguinte mensagem:

Registo Utilizador IPSS

Foi efetuado um registo de utilizador na plataforma AGSE com os seguintes dados:

« Utilizador: #UTILIZADOR#

« Instituigdo: #INSTITUICAC#

« Morada: #MORADA#

« Telefone: #TELEFONE_RESP#

O seu registo de utilizador encontra-se pendente, apos aprovacgao ira ser notificado.

AVISO. Se receber um e-mail por engano. c30 & aviso 30 & 3 sua eliminago sem reprodugdo. A mensagem e eventusis anexos s30 susceptiveis de conter informagSo sujeita 3 sigilo profissional. 3o regime
legal de protecgo de dados pessoais, de direitos de autor ou outro, pelo que a sua jo depends de jo do A gem foi filtrada por um detector de virus, pelo que o rematents & as empresas do referida
Grupo nio se izam por danos por terceiros no sistema de informagSo do destinatirio WARMING. I you believe that you received a misaddressed e-mail transmission, please refurm it to sender, notifying himiher of

the miss delivery, and delete, do not use, disclose or keep its contents. The message or atiachments, if any, may be subject to professional confidentiality, personal data protection, copyright or other legal disclosura restrictions, and, there-

fore, acoess by anyone else is subject o the senders sutharization. A virus chacker sweeps outgeing e-mail. Therefore, neither the sender nor the companies of the said Group accept any responsibility or liability for any adverse

effects on your systems or data arising from intercepted, cormupted or virus-infected e-mail.

Este processo carece de aprovacgao pelo IGEFE.

Depois de aprovado, serd informado por email para aceder a plataforma e proceder ao

preenchimento da candidatura:
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ISTEMA Registo Utilizador Aprovado

O registo do utilizador #UTILIZADOR# na plataforma AGSE foi aprovado pelos servigos centrais.

Para entrar na plataforma, por favor clique aqui

AVISO. Se receber um e-mail por engano, agradecemos devolugdo e aviso ao remetente & a sua eliminagdo sem reprodugdo. A mensagem e eventuais anexos sdo susceptiveis de conter informagSo sujeita a si

gilo profissional, 2o regime legal de protecgSo de dados pessoais, de direitos de sutor ou cutro, pelo gue 3 sua divulgagdo depende de autorizagdo do

A mensagem foi filtrada por um detector de wvirus,
pelo que o remetents e 35 empresas do referido Grupo ndo se responsabilizam por danos provocados por terceiros no sistema de informacdo do destinatario WARNING. If you believe that you received 2 missd-

dressed e-mail transmission, please refurn it to sender, notifying himher of the miss delivery, and delete, do not use, disclose or keep its contents. The message or attachments, if any, may be subject to professio-
mnal confidentiality, personal data protection, copyright or other legal disclosure restrictions, and, therefore, sccess by anyons else is subject to the senders authorization. A virus checker sweeps outgoing e-mail.

Therefore, neither the sender nor the companies of the said Group accept any responsibility or liability whatsoever for any adverse effects on your systems or data arising from intercepted, corrupted or virus-infec-
ted e-mail.

Ecra Adicionar utilizadores as instituicoes

A adicdo de utilizadores a uma Instituicdo é efetuada no mesmo ecra que permite o registo da
instituicdao na aplicagao.

Quando a instituicdo ja esta registada no sistema, apds a introducdo do NIF, os dados da mesma
serdo pré-preenchidos.

Can s
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O ecra de registo de utilizador disponibiliza os seguintes dados:
Dados Gerais:

* NIF —numero de Identificacdo Fiscal da Instituicdo (campo obrigatério).
Utilizador:

* Nome — nome do utilizador (campo obrigatdrio).

* Contato — contato telefénico do utilizador (campo obrigatério).

*  Email — email de contato do utilizador (campo obrigatério).

*  Password — palavra-chave usada no login na aplicagdo (campo obrigatério)

Aprovar novo utilizador da Instituicao

O utilizador responsavel da Instituicdo podera aprovar novos utilizadores da mesma.

Quando iniciar a sessao na aplicacdo, surgira uma nova tarefa de “Aprovar utilizador” na sua drea

de tarefas:

Tarefas Tarefas Concluidas

& Aprovar utilizador : MIGUEL.CRUZ@EMAILTESTE.PT Criada

Devera preencher os dados do novo utilizador conforme ecra a baixo:

Ulizzciores /

Editar Utilizador

Extasn Akerer pewsced nz e kgn

*  Auditoria
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Neste ecra os seguintes dados sdo disponibilizados:

* Responsdvel —indica se o utilizador é responsavel pelo servico;

* Nome — nome do utilizador (campo obrigatdrio);

* Email — email do utilizador (campo obrigatdrio);

* Descricdo — campo para informacdo adicional sobre o utilizador;

* Data Inicial — data a partir do qual o utilizador ficara ativo (campo obrigatério);

* Data final — data a partir do qual o utilizador ficara inativo;
* Estado—estado do utilizador (ativo, bloqueado, cancelado, ndo autorizado ou pendente) (campo
obrigatorio);

* Alterar password no primeiro login — indica se o utilizador deve alterar a password apds o login.

Apds preenchimento, selecione Guardar ( ).

Seguidamente, ao selecionar “Aprovar” ( ), ird aparecer a seguinte mensagem:

Vs O utilizador "miguel.cruz@email.teste.pt” foi

aprovado com sucesso.

Caso a Instituicao ja exista recebera um alerta no ecra em como ja esta registado.

Se pretender registar novo utilizador preencha os dados obrigatdrios na drea utilizador.
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A Instituicdo que se esqueceu da password:

Se o utilizador se esqueceu da password devera:
1. recuperar a password (Fig.1);
2. digitar o email Institucional (Fig.2)
3. aguardar email com a nova password.

Nota: Ao receber a nova password, deverd altera-la.

AGENCIA PARA
AG s A GESTAD DO SISTEMA

EDUCATIVO
AGENCIA PARA
A GESTAD DO SISTEMA
EDUCATIVO

8 username
€ Voltar Enviar Email Recuperagdo &2
Log In -8 e

Recuperar Password

Fig. 1 Fig. 2

Instituicoes com password:

A Instituicdo que tenha username e password, o utilizador deve inserir:

o username = email (1), password (2) e Log in (3).

AGENCIA PARA
A GESTAD DO SISTEMA
EDUCATIVO

rg, Teste@gmail.com 1

Log In-3 =]
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Candidatura

Apds a entrada na plataforma, o utilizador vai encontrar um ecra com a informagao geral da
candidatura.

A) Ecra Geral

Candidatura [PSS

U

/™ Estado Programa PEDER 2 w Prazo Entrega Candidatura

Mot cah e v inbieie

Ty Tl Condscm

Neste ecrd aparece toda a informacdo sobre a candidatura/programa em 4 areas distintas:

- Regido informativa dos prazos de entrega de candidatura — Este campo dard a informacgao sobre
a data que termina o prazo de entrega da candidatura.

1 @ ?razo Entrega Candidatura

31-08-2016

- Regido do estado da candidatura (selecione esta regido para editar/consultar a candidatura)

Candidatura ndo inidada

- Regido informativa do numero de pélos e educadores candidatados

10
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N Palac Candidah ira a0
N® Poios Candigdatura i

cCucadores Landidatura

- Regido das tarefas atribuidas ao utilizador da instituicdo — Esta sera a regidao que o utilizador
devera ter sempre em ateng¢dao, uma vez que é a area de comunicacao entre a AGSE e a
Instituicdo. Na avaliacdo da AGSE, se algo estiver incorreto, o utilizador ird receber uma tarefa

nesta drea para corrigir o erro da sua candidatura.

Tarefas  Tarefas Concluidas

& Aprovar utilizador : MIGUEL.CRUZ@EMAILTESTEPT Criada

Ecra de edicao dos dados gerais da Instituicao

Para editar os dados gerais da sede devera entrar na regido do estado da candidatura (Ecra geral,
Ponto 2, pag. 11.)

Canaulatodia neo o

No ecrd da edicdo de dados, o utilizador terd acesso aos dados da Instituicdo. Nesta drea o

utilizador deverd verificar se os dados estdo corretos e caso ndo esteja devera corrigir e

Guardar ( ) a alteracdo.
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DADOS GERAIS SEDE
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Ap0s verificacdo dos dados gerais da sede, o utilizador deverd iniciar o preenchimento da sua

candidatura.

Nota: Podera verificar o estado da candidatura, educadores, etc., tomando atencdo aos

indicadores que aparecem no lado direito dos ecras conforme figura abaixo.

Situacdo Folo Situacsa Candidatura
1ida
Valido

12
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POLOS

O utilizador ird preencher os dados dos pdlos. Atualmente s3ao considerados para efeito de
candidatura todos os pélos da Instituicdo incluindo a sede.

Assim, nesta area o utilizador ird preencher a candidatura por pdlo.

Leitura do ecra onde o utilizador vai iniciar a sua candidatura:

a tene

Editar Candidatura o -

N s

S Insﬁmiqéo snacio Casdidaturs
Frayave FICG wr' toce

Froorwes 0DCE Ju1L

172223718 0 '
o 3 .
[-_i Konde WM adcicear 3 333 EIAILS - Pz ca Teoa I8 canddae v a
seess
T o s I | - -
Sraraeemiapap L LTI I

e ' o
Pukos 1

Tedho

Nk Hown Sham e Nednw

‘,. e -, ’::::a_‘: e 2ardzaease 4 1 taghs WK’ iz commponce 3 ¥ o A 3
wesl! o @ ' CJ -4
o “Lpe e 2
(=] X -
- 1 |Ap0s a verificagao de todos os campos, caso necessite registar novo poélo devera

clicar “Criar Polo”:

Criar Polo 4+

| @ s &

Candidatar Suspender Extinguir

Caso os podlos ja estejam registados, devera escolher os que quer candidatar:

©

Candidatar
| Candidatar Polo
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Caso queira suspender o polo temporariamente, devera clicar em “Suspender” (por exemplo, no

caso em que a instituicdo ndo candidate este podlo, neste ano, por falta de alunos).

55

Suspender

Caso o pdlo tenha sido extinto, devera carregar em “Extinguir” (por exemplo, no caso em que o

polo é encerrado pela Seguranca Social).

Extinguir
Caso 3 [ndo pretenda candidatar o polo, pode “ndo candidatar pdlo” (por exemplo, no
caso em que a média dos vencimentos é inferior ao valor de referéncia).
Nao

Cand Nao Candidatar Polo

'

Para 4 [aceder aos dados do pdlo, devera clicar em Editar - yerificando se os dados estdo

todos corretos. Em caso de alteracdo, devera “guardar” antes de sair do ecra.

©

Candidatar
| Candidatar Polo

Para dar inicio a candidatura do pélo clicar em

14
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Ecra Editar Polo

Na edicao do pdlo, o utilizador vai comegar por preencher os dados gerais da candidatura do

polo:

Loy Loty |

LI Editar Pélo cocce [

B Conddaan 1758

Palo Sruagda Cand Pole

"z [y

Sk Prevaho O e ol A
. A ‘ &5
Moo (o 4] o
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b Cronga Do mvt
. . .
b 17 aveinr e Nuren

Te Sag Accwrxs Daa fecrdz Drverene

E] U N2 o sdbamed

Neste ecra estdo presentes os seguintes campos:

* N2 Salas — Indicagdo do numero de salas com que o pdlo se candidata (campo obrigatério);

* N2 Educadores — Indicacdo do numero de educadores com que o pdlo se candidata (campo
obrigatorio);

* N2 Alunos — Indicagdo do numero de alunos com que o podlo se candidata (campo obrigatério);

* Tx.Seg. Acidentes — Taxa de seguro de acidentes (campo obrigatdrio).

* Data Acordo — Data em que foi feito o acordo (campo obrigatdrio).

* Documento - Documento comprovativo do acordo. Obrigatério carregar novo documento nos

casos em que ainda ndo exista ou que tenha sofrido alteracao.

15
Mod 06-03



Ao carregar documentos, aparecerda uma janela para escolher o tipo de documento a enviar

(acordo ou remessas):

Fritar Camtickatien /

< p
Editar Polo
B Carddean 40
- Situagsa Cand. Halo
Polo
.
Ny tzens
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. “ . éﬁ‘
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| Documentos Candiatura X B
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t37 e INwimmislo tutaan :2
‘ Yo FrbscacioreeSS 15533554 25 10,0075 1735 S0 et rorster
ey trhcazonssS 1IN B A 100015 1612 Ml par —— x
J 3 el G A Rev o L
Nevo Documenta [

o
o

Fow ShpaCargen e s It

Estes documentos s6 deverdo ser enviados:

1- Anexo ao Acordo: S6 em caso de o anexo ter sido alterado ou a Instituicdo esteja a concorrer pela

primeira vez.

2- Remessas (remessas da Seguranca Social): S6 em caso dos nossos servicos solicitarem.

16
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Apds preenchimento ou confirmacdo de todos os campos e carregamento de documentos devera

guardar.

Ecra Educadores

Vd
Quando os campos da sede e polos estiverem todos preenchidos e guardados com sucesso, carregue Editar
e proceda ao preenchimento dos educadores.

O processo de candidatar os educadores, devera ser feito em todos os polos que a Instituicdo pretende

candidatar.
Editar Candidatura s

Progesma LGP N T Nome
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No caso de a Instituicdo ter concorrido no ano anterior, ird encontrar o campo com os dados do/os

educador/es pré-preenchidos, podendo ter opcdo de concorrer com os educadores ja existentes ou criar

novos educadores.

Editar Folo
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Assim, devera escolher: Candidatar o

educador novo

CLCLT0es \

HIF Yome Ftuegn Voivwo
= , 0 = &
G e Candidatar o Laechizs l'.::::;:: Commas =i
educadorja f———> 0 =
DB Va3 Ao Rodps © Risus. a0y . Lol h
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Carciiita Mo ow 00 08 Cois Syl
Mudar o Anular um
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polo existente
Candidatar o educador ja existente existente
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Editar Educador
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* Tabela Salarial — tabela salarial a ser considerada para o educador (campo obrigatério).

No ano Letivo 2024/2025 encontram-se ativas as tabelas salariais, de acordo com as
publicagdes:

v' BTE n.2 15, de 22 de abril de 2024;
BTE n.2 41, de 08 de novembro de 2024;
v" BTE n.2 45, de 08 de dezembro de 2024;

<
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BTE n.2 11, de 22 de marc¢o de 2025;
BTE n.2 30, de 15 de agosto de 2025;
BTE n.2 33, de 08 de setembro de 2025;
BTE n.2 39, de 22 de outubro de 2025;
BTE n.2 40, de 29 de outubro de 2025;
BTE n.2 43, de 22 de novembro de 2025;

Categoria — categoria da tabela salarial, depende da tabela salarial indicada no campo anterior (campo

obrigatorio).

Nivel — nivel da tabela salarial, depende da categoria e tabela salarial indicada nos campos anteriores

(campo obrigatério).

Anos Experiéncia — anos de experiéncia da tabela salarial, depende da categoria, tabela e nivel indicados

nos campos anteriores (campo obrigatério).

Subsidio de coordenagdo

Data do subsidio de coordenacdo

Data da subida de escaldo — data da subida do escaldo da tabela salarial.
Coordenador —indica se é ou ndo coordenador (campo obrigatério).
Vencimento Base — vencimento base do educador (campo obrigatdrio).
Diuturnidades

Data das diuturnidades

N2. Alunos — numero de alunos atribuidos ao educador (campo obrigatdrio).
Quadro (campo obrigatdrio)

Tem Auséncias — indica se existem auséncias indicadas no ficheiro da seguranca social.

Guardar
Pressione o botdo Guardar ( ) para guardar a informagdo da candidatura do educador.
Mudar o educador de polo
h

Selecionar Mudar de polo Mudou de Polo

Mod 06-03
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Ird aparecer uma janela para colocar a data de efetivacdo da mudanca de pdlo e a identificagcdao do pdlo

para o qual o educador se mudou:

IPSS Suspender/Mudar Funcoes Educador E
Ecucadar

100121020 - Ans Maris Rezende Nunes Gomes

Dt e Efectivmcad

28-06-2016 G
Movn Polo

-- seleccione o novo polo —  #

Selecione Guardar para confirmar as alteragdes efetuadas ao educador.

Anular um educador

&x

Selecionar Cessou Fungdes 50U Funcoes

Candidatar o educador novo

Para candidatar um novo educador tera de preencher os seguintes campos:

20
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Editar Educador cxncns m

Ledga UL Havws on Hemraagic "z Nerce
& Pao ze i

rumsic
PINYYIXO0 - s phe de Tewvee NE2

Educadara Permanente

N d le evrmacic Face S Nore U Nore

#a N o e On row

ol - 340 © OREE O ‘ - HHTEER D QIPED -

Colocacan
Lm0l -

- e 3 1 T

* N2de Identificacdo Fiscal — nUmero de identificacdo fiscal do educador. Se este existir na base dados

preenche os restantes campos automaticamente (campo obrigatorio).
* 12 Nome — nome proprio do educador (campo obrigatério).
+ Ultimo Nome — ultimo nome do educador (campo obrigatério).

*  Forma Tratamento — opcionalmente poderd indicar um titulo ou forma de tratamento do educador.

Ex: Sr.

*  Nome — nome do educador, que indica a conjugacdo do 12 nome com o ultimo nome (campo
obrigatério).

* Nacionalidade (campo obrigatério)

* Data Nascimento (campo obrigatério)

*  Estado Civil (campo obrigatdrio)

*  Género (campo obrigatdrio)

* N2 Caixa Geral de Aposentagdes

* N2 Seguranca Social

* N2BI/CC

* Docente —indica se o educador é um docente.

*  Vinculo (campo obrigatério)

* Data Inicio — da de inicio da colocag¢do no pdlo (campo obrigatdrio).

* Regime (campo obrigatério)

21
Mod 06-03



* Vencimento Base (campo obrigatério)

* Vencimento Mensal (campo obrigatdrio)
*  Valor Horas Normal (campo obrigatdrio)

* Horas Extraordinarias (campo obrigatdrio)

* Aplicar Regime Seg. Social (campo obrigatério)

Ecra Auséncias

Se o educador ja tiver sido candidato no ano anterior, poderad visualizar as auséncias do educador.

Situagdo Educador

A

Invalido

0O n° de auséncias registado nao € igual ao da
Seguranca Sodial

Se existirem auséncias, as mesmas serdo referenciadas conforme declaradas a Seguranga Social.
Conforme o preenchimento, os pontos assinalados a vermelho na imagem a baixo, sdo substituidos pela

cor verde e desaparecem.
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Adicionar Auséncia ¥

Para o preenchimento das auséncias pressione , conforme imagem a baixo.
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Edvir Coradczion ¢ Edidar Polo | Eciter Educader
Editar Ausdncia

LE ]
il Aol H7 Eludar
eibaclaghs [ Akt De B Londirn Il s A O Aussistitecia e Bieo i el
Mo Bl ciden Dealrin Dwu Fin
finl

s Filip Carmpan D Sibva

Ardsia
-+ 2 © POk S +1 Ko

A edi¢do da auséncia estd dividida entre:

Os dados da Auséncia:

e Datainicio e data fim da auséncia (campo obrigatério).

Nota: se o educador tiver meio-dia de falta, devera colocar por exemplo, 01/01/2019 a 01/01/2020, e a

plataforma colocara a questdo se é meio-dia ou dia completo.

M
Nome Educador Data Inicio
Ana Filipa Campos Da Silva 03-02-2016

Meio Dia ?
Nao

e Tipo de Auséncia — tipo de auséncia (campo obrigatdrio).

e Motivo — motivo da auséncia (campo obrigatdrio).

Guardar )

Para guardar a informacgdo da auséncia, pressione o botdo Guardar (

Mod 06-03

Data Fim
03-02-2016

Injustificada — indica se é uma auséncia justificada ou ndo justificada (campo obrigatério).
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Cerian Corcuiwban ¢ Covlar Podo ! Coidtee Dohuocadkor
Editar Ausencia

Mgdrc o
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Se a auséncia tiver substituicdo, existem dois cendrios:

es | MNovalinha$

- Se 0 educador de substituigdo ja existir na plataforma do ano letivo anterior, insira uma ,
Selecionar  NIF * r
coloque uma plica no “selecione”, escolha o educador de substituigdo ¢ e preencha

os restantes campos:

e Datainicio (campo obrigatério);

e Data fim (campo obrigatdrio);

e Tabela salarial (campo obrigatério);

e Categoria (campo obrigatdrio);

e Anos de experiéncia;

¢ Vencimento base (campo obrigatério);

e Data da subida de escaldo.
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Adicionar Educador ¥

- Caso o educador seja novo na plataforma, devera

&t Tducsdor

Arae
Liperiesca  Wenomesho Dase
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Dtz Subad

Pz s

e preencher os dados do seguinte ecra:

Editar Educador
Dados Educador
AP e artonchs ek P '
Teora Tidarersy P
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i

* NIF - numero de identificacdo fiscal do educador que efetuou a substituicdo (campo obrigatdrio).

*  Nome — nome do educador, que indica a conjugacdo do 12 nome com o ultimo nome (campo

obrigatorio).

* Data de Inicio — data de inicio do periodo de substituicdo (campo obrigatério)

* Data de Fim — data de fim do periodo de substituigdo (campo obrigatdrio)

* Tabela Salarial — tabela salarial a ser considerada para o educador (campo obrigatdrio)

* Categoria — categoria da tabela salarial, depende da tabela salarial indicada no campo anterior

(campo obrigatério)

Mod 06-03
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* Nivel —nivel da tabela salarial, depende da categoria e tabela salarial indicada nos campos anteriores
(campo obrigatdrio).

* Anos Experiéncia — anos de experiéncia da tabela salarial, depende da categoria, tabela e nivel
indicados nos campos anteriores (campo obrigatdrio).

* Data da subida de escaldo — data da subida do escaldo da tabela salarial.

* Vencimento Base — vencimento base do educador (campo obrigatdrio).

. N Guardar . N .. N
Pressione o botdo Guardar ( ), para guardar a informagdo da auséncia e no botdo

. Guardar Substituigcdes . L
Guardar Substituicdes ( ), para as respetivas substituicdes

NOTA: Apenas é possivel inserir educadoras substitutas na 1.2 fase/periodo da candidatura. A

fase de analise/corre¢des de candidaturas, ndo permite a insercdo de educadoras de

substituicdo.

Submissao da candidatura

Estado do pdlo/sede

No lado direito do ecra de edigdo do pdlo, pode-se visualizar o estado atual do polo:

Caso a situagdo do pdlo se encontre invalido devera verificar as situacdes que a plataforma indicar.
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Editar Condicatura
Editar Polo Lt m
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Para submeter a candidatura de um pélo, todos os educadores associados ao pdlo tém de se encontrar

no estado valido e o pdlo também tem de estar na situacao valida.

Eriear Candcwten |}

Editar Polo
Pola
.
N
O AT (T R 0 e 8 W s
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Submeter Candidatura Pélo &
Com a situacdo do polo valida devera
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Apds submeter a candidatura do pdlo, a mensagem “polo submetido com sucesso” é apresentada.

v/ Polo submetido com sucesso X

Nota: devera ter sempre em atencao as mensagens de alerta rececionadas, com

as tarefas desencadeadas, no seguimento da avaliacao da candidatura pela AGSE.

Candidatura IP35
@ Estado Programa PECER w FPrazo Entrega Candidatura
Abwric o et seIrs s A1

S 154ET - hanta Casa Da ksarctrda e Méraly

Condidziesy Ione

wofre  Tasros dondiukle

= Carcidsbure momels : Saks Cna o Rnesoteda de lderic

Nrmade LEC e Vommer ot e e

No caso de a candidatura ter alguma situacdo invalida no ato da sua avaliacdo, a mesma sera devolvida
através da plataforma. A Instituicdo receberd um email de alerta para consultar a plataforma e proceder

a sua corregao.

Qualquer duvida ou esclarecimento, solicita-se o envio para candidaturas@agse.pt .
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